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OHJEET KILPAILIJALLE 

1. Käyttäjäryhmät 

1.1. Netissä surffaajat 
 
Kilpailujen tietoja kuten ilmoittautuneita, osanottajia sekä tuloksia voi selailla ilman kirjautumista 
tai käyttäjätunnuksia. Myös kilpailukutsu ja KITIiin ladatut tiedostot ovat luettavissa.  

1.2. Kilpailijat 
 
Ilmoittautuminen edellyttää järjestelmään kirjautumista. Kilpailijat kirjautuvat järjestelmään 
oman lisenssinumeronsa perusteella. Ensimmäisellä kirjautumiskerralla voi asettaa itselleen 
salasanan sekä sähköpostiosoitteen. Mikäli salasana unohtuu, voi tilata sähköpostiin uuden 
salasanan. 

1.3. Kilpailujen järjestäjät / seurat 
 
Kilpailutietojen ylläpito edellyttää järjestelmään kirjautumista. Jokaisella seuralla on oma sport-
id tunnus. Tällä tunnuksella voivat seurat asettaa itselleen salasanan samalla tavoin kuin 
kilpailijat. 

1.4. Kiti ylläpito 
 
Tukihenkilöillä sekä AKK-Motorsport ry:n työntekijöillä on järjestelmään ylläpito-oikeudet. 
Tukihenkilöillä on pääsy kaikkiin kilpailuihin ja voivat näin ollen avustaa seuroja 
ongelmatilanteissa. Ylläpito päivittää Kiti-ohjeita sitä mukaa kun uusia ominaisuuksia otetaan 
mukaan. Ohjeiden uudet kohdat on merkitty mustalla pystypalkilla kohdan viereen. 

2. Käyttäjätunnukset 
 
Käyttäjätunnukset perustuvat sport-id (= lisenssinumero/kilpailijat) numeroihin. Jokaisella 
lisenssin omistavalla on järjestelmässä valmiina sport-id numero ja sitä vastaava salasana 
luodaan ensimmäisellä käyttökerralla. Salasanaa voi muuttaa jälkikäteen. 

 
 

Jos kilpailijalla ei ole vielä 
salasanaa, sen voi luoda 
tästä. 
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2.1. Salasanan vaihto  
 
Ensin täytyy kirjautua järjestelmään. Seuraavaksi: 
 
1. Valitse tämä  
 
2. Vaihda salasana. 
 

 
 

3. Ilmoittautuminen 

3.1. Kilpailijat 
 
Kun kilpailu on avattu ilmoittautumiselle, voivat kilpailijat täyttää ilmoittautumislomakkeen. 
Lomakkeelle voi hakea tiedot lisenssinumeron perusteella. Ilmoittautumisajan päättymiseen asti 
voi kilpailija itse muokata omaa ilmoittautumista. Sen jälkeen on muutokset ilmoitettava kilpailun 
järjestäjälle.  
 
Sarjoihin ilmoittautuneella kilpailijalla, jonka ilmoittautuminen siirtyy automaattisesti jokaiseen 
sarjan osakilpailuun, on velvollisuus tarkistaa jokaisen osakilpailun ilmoittautumistietojen 
oikeellisuus. Tällaisia asioita voivat olla esimerkiksi ilmoittajatiedot ja auton tiedot. Kilpailijan on 
myös tarkistettava, mikäli sarjan osakilpailuissa on erillinen ilmoittautumismaksu sarjamaksun 
ohella. 

3.2. Ilmoittautumistietojen täyttäminen, haku ja edellisen muistaminen 
 
Ilmoittautumislomakkeessa on painike: "Hae edellisen ilmoittautumisen tiedot lisenssinumerolla" 
1. ohjaajan painikkeen (”hae tiedot lisenssinumerolla”) yläpuolella. 
 
Toiminnallisuus:  
- käyttäjä antaa 1. ohjaajan sportti-id:n ja painaa painiketta 
- ohjelma hakee viimeisimmän ilmoittautumislomakkeen tiedot (jossa sama sportti-id 1. kuskina, 
samassa lajissa) tälle ilmoittautumislomakkeelle 
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Ilmoittautumislomakkeessa on myös painike: " Hae tiedot lisenssinumerolla ". 
 

Toiminnallisuus:  
- käyttäjä antaa 1. ohjaajan, 2. ohjaajan, ilmoittajan tai Huoltajan  sportti-id:n ja painaa 
painiketta 
- ohjelma hakee sportti-id:een liitetyt tiedot tälle ilmoittautumislomakkeelle 
 
Tiedot voi täyttää myös käsin, mutta yllä olevien toimintojen käyttäminen helpottaa ja nopeuttaa 
ilmoittautumistietojen täyttöä. Kilpailijan vastuulla on kuitenkin tarkistaa ja täydentää virheelliset 
tai puuttuvat tiedot ennen vahvistamista. Tallentamisen jälkeen tiedot voi vielä tarkistaa, jonka 
jälkeen painetaan vahvista painiketta ja tiedot tallentuvat. 
 
Huomioitavaa erityisesti: Käytä oikeaa kirjoitusasua (isot ja pienet kirjaimet). Mikäli nimi ja 
osoitetiedot on kaikki pienellä tai kaikki isolla tai muuten erikoisesti kirjoitettu, silloin ei ole 
käytetty esim. lisenssinumerolla haku –toimintoa. 
 
Täyttäkää ilmoittautumislomake huolellisesti – sääntöjen mukaan puutteellisesti 
ilmoittautuneita ei voida hyväksyä kilpailuun! 

3.3. Ulkomaalaiset kilpailijat sekä kertalisenssillä kilpailevat 
 
Ulkomaalaiset kilpailijat ilmoittautuvat suoraan kilpailun järjestäjälle esim. postitse tai faxilla 
Kilpailun järjestäjä lisää näiden ilmoittautumisten tiedot KITIin. Lisäys tehdään täyttämällä 
ilmoittautumislomake. Mikäli järjestäjä lisää Kitiin ulkomaalaisen kilpailijan, on lisenssinumero- 
ja seurakentät jätettävä tyhjäksi. Seuran lyhenteeseen voi laittaa kilpailijan maatunnuksen 
(esim. GB). 
 
Kertalisenssiläisillä on olemassa oleva sportti-id, joka tulee seuran jäsenyydestä jokaiselle 
kilpailijalle. Tällä sportti-id:llä pääsee kirjautumaan järjestelmään ja ilmoittautua voi ilman 
lisenssinumeroa. Lisenssitiedot tarkistetaan kuitenkin normaalisti kilpailupaikalla. 

3.4. Email-vahvistus ilmoittautumisesta 
 
Ilmoittautumisesta lähtee aina sähköposti tahoille, jotka on määritelty 
ilmoittautumislomakkeessa (1-ohjaaja, 2-ohjaaja, ilmoittaja, huoltaja jne.) sekä henkilölle, jonka 
kirjautumistunnuksilla ilmoittautuminen on tehty KITI-järjestelmään.  

3.5. Ilmoittautumistietojen muuttaminen  
 
Ilmoittautumistietojen muutoksissa ilmoittautumisajan päättymisen jälkeen, ovat muutokset 
ilmoitettava järjestäjälle. Järjestäjä tekee muutokset KITIn ilmoittautumistietoihin. Tämä koskee 
myös muutoksia, jotka tulevat tietoon vasta kilpailupaikalla esim. ohjaajan vaihdoksina. 
Ilmoittautumisen ollessa vielä sallittu (ts. ilmoittautumisaika ei ole vielä umpeutunut) voi kilpailija 
itse täydentää ilmoittautumistietojansa, mikäli niissä täydennettävää. Muutokset tulee tehdä 
järjestäjän kautta. 
 
Valitaan ilmoittautuneiden listalta ko. henkilö ja lomakkeen alareunasta Muokkaa. Kun tiedot on 
korjattu, Tallenna. 
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3.6. Peruutukset 
 
Peruutusta ei kilpailija voi tehdä itse KITIssä, vaan kaikki peruutukset on tehtävä järjestäjän 
kautta (ks. sääntökirja). Järjestäjä kirjaa peruutukset KITIin. 

3.7. Poisto 
 
Virheelliset ja väärät ilmoittautumiset poistetaan järjestäjän toimesta. Tämä tehdään siis vain 
virheellisille tai vahingossa tehdyille ilmoittautumisille. Peruutuksia ei poisteta, vaan ne näkyvät 
ilmoittautuneissa. 

3.8. Virheiden korjaus 
 
Kts. kohta 3.5 ilmoittautumistietojen muuttaminen  

4. Tulokset 

4.1. Yleistä 
 
Järjestelmään on laadittu lajikohtaisesti tulosten hallinta. Niissä on pyritty käyttämään kunkin 
lajin omia termejä ja ottamaan huomioon oleelliset seikat. Kilpailun järjestäjä palauttaa tulokset 
järjestelmään ja vastaa niiden oikeellisuudesta. 

5. Palaute 
 
Järjestelmässä on palaute-toiminto vasemmassa palkissa, jolla voi lähettää palautetta joko 
kilpailun järjestäjälle tai AKK:lle. Lähetetty viesti ohjautuu sähköpostina asiaa hoitavalle 
henkilölle. 

6. Vastuunjakotaulukko  
 
KITI Tehtävien jako  
Tehtävä Kitissä  Tehtävän suorittaja/vastuu suorittamisesta  Milloin  

Kilpailukutsun täydentäminen  Kilpailun järjestäjä  
Hyvissä ajoin ennen ilm. 
alkamista  

Kilpailun avaaminen ilmoittautumiselle  Lajipäällikkö (antaa samalla lupanumeron)  Kun lupa-anomus on käsitelty  
Ilmoittautumislomakkeen täyttäminen  Jokainen kilpailija itse  

Faxilla/postilla tulleet ilmoittautumiset  Kilpailun järjestäjä  
Ennen osanottajaluettelon 
tekoa  

Muutokset ilm.tietoihin / Jälki-ilmoittautumiset  Kilpailun järjestäjä  
Ennen osanottajaluettelon 
tekoa  

Osanottajalistan julkaiseminen  Kilpailun järjestäjä  Ilm.ajan päättymisen jälkeen  

Ilmoittautuneiden tiedot tulospalveluyritykselle  
Kilpailun järjestäjä (tämän tulosp. yritys voi tehdä 
myös itse)  Ilm.ajan päättymisen jälkeen  

Tulosten lisäys Kitiin kilpailun jälkeen  
Kilpailun järjestäjä tai tulospalveluyritys. Miten on 
sovittu.  Mahd. pian kilpailun jälkeen.  

Tulosten julkaisu  Kilpailun järjestäjä  Heti kun tulokset on lisätty.  
Tulosten hyväksyminen  Lajipäällikkö  Kun tulokset on lopulliset.  

 


