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OHJEET KILPAILUJEN JÄRJESTÄJILLE 

1. Ilmainen PDF-tiedostojen luontiohjelma 
 
Netistä löytyy ilmainen ohjelma CutePDF Writer sivulta www.cutepdf.com. Ohjelmalla voi 
muuntaa word ja excel-tiedostot pdf-muotoisiksi jolloin ne voi ladata Kitiin.  
Ohjelma toimii siten, että tulostettaessa ei valita kirjoitinta vaan PDF Writer, joka sitten 
muodostaa tiedoston. Ennen CutePDF Writerin asennusta asenna Converter GPL ChostScript, 
joka on myös ilmainen ja löytyy samalta nettisivulta. 
 
Miksi pdf? 
Lyhyesti siitä syystä, koska tiedostot ovat sieltä koko kansan vapaasti ladattavissa ja muoto on 
pdf, ei kovin helposti kukaan ulkopuolinen pysty niitä muokkaamaan. Samoin tiedostojen koko 
pysyy pienenä eikä palvelimelle keräänny suuria tiedostoja. Samoin muotoilut pysyvät sellaisina 
kuin on tehty. Word-tiedostossa jos on käytetty esim. jotain sellaista fonttia jota ei ole 
vastaanottajalla, tiedoston ulkomuoto muuttuu.  

2. Käyttäjäryhmät 

2.1. Netissä surffaajat 

 
Kilpailujen tietoja kuten ilmoittautuneita, osanottajia sekä tuloksia voi selailla ilman kirjautumista 
tai käyttäjätunnuksia. Myös kilpailukutsu on luettavissa sekä kaikki tiedostot jotka sinne 
laitetaan ladattavaksi.  

2.2. Kilpailijat 

 
Ilmoittautuminen edellyttää järjestelmään kirjautumista. Kilpailijat kirjautuvat järjestelmään 
oman lisenssinumeron perusteella. Ensimmäisellä kirjautumiskerralla voi asettaa itselleen 
salasanan sekä sähköpostiosoitteen. Mikäli salasana unohtuu voi tilata sähköpostiin uuden 
salasanan. 

2.3. Kilpailujen järjestäjät / seurat 

 
Kilpailutietojen ylläpito edellyttää järjestelmään kirjautumista. Jokaisella seuralla on oma sport-
id tunnus. Tällä tunnuksella voivat seurat asettaa itselleen salasanan samalla tavoin kuin 
kilpailijat. 

2.4. Kiti ylläpito 

 
Tukihenkilöillä sekä AKK-Motorsport ry:n työntekijöillä on järjestelmään ylläpito-oikeudet. 
Tukihenkilöillä on pääsy kaikkiin kilpailuihin ja voivat näin ollen avustaa seuroja 
ongelmatilanteissa. Ylläpito päivittää Kiti-ohjeita sitä mukaa kun uusia ominaisuuksia otetaan 
mukaan. Ohjeiden uudet kohdat on merkitty mustalla pystypalkilla kohdan viereen. 

3. Käyttäjätunnukset 
 
Käyttäjätunnukset perustuvat sport-id (= lisenssinumero/kilpailijat) numeroihin. Jokaisella 
seuralla on järjestelmässä valmiina sport-id numero ja sitä vastaava salasana luodaan 
ensimmäisellä käyttökerralla. Salasanaa voi muuttaa jälkikäteen. 

../2006%20kehitys/www.cutepdf.com
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3.1. Salasanan vaihto  

 
Ensin täytyy kirjautua järjestelmään. Seuraavaksi: 
 
1. Valitse tämä  
 
2. Vaihda salasana. 
 

 
 

4. Kilpailukutsu 

4.1. Täydennä kilpailukutsun tiedot 

 
Seura täydentää kilpailukutsusta kaikki sellaiset kentät, jotka ovat ns. käytettävissä. Esim. jos 
kilpailun ajankohta muuttuu, seura ei voi tätä itse muuttaa KITIin, vaan muutos tapahtuu 
automaattisesti internetissä olevan kalenterin kautta. Sellaiset tiedot, joihin ei pääse käsiksi, on 
muutettavissa ainoastaan lajipäällikön toimesta. Mikäli näissä tiedoissa ilmenee virheitä, on 
otettava yhteyttä lajipäällikköön. Ilmoittautumismaksun suuruus voidaan määritellä myös ajasta 
riippuvaksi (max kolme hintaa/luokka). 
 
HUOM! Kilpailut joissa kaksi järjestävää seuraa, molemmat järjestävät seurat pääsevät 
kilpailun ylläpitoon. 

Jos seuralle ei ole vielä luotu 

tunnuksia, sen voi tehdä tästä. 
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4.2. Tiedostojen lisäys kilpailukutsuun  

 
Tehdään kilpailukutsun etusivulla! 
 

 

Täydennä 
ilmoittautumisaika. 
Kellonaika 
pakollinen, 
ilmoittautuminen 
sulkeutuu kun aika 
tulee täyteen. 
 

Tästä voi liittää 
tulospalveluyrityksen 
kilpailuun. TP-yritys pääsee 
silloin myös kilpailun 
ylläpitoon ja voi noutaa 

tarvitsemansa tiedot itse. 

Ilmoittautumiset 
sähköpostiosoitteeseen tarkoittaa 
että jokaisesta Kitin kautta tehdystä 
ilmoittautumisesta tulee 
sähköpostiviesti tähän 
osoitteeseen. Tätä ei ole pakko 

käyttää. 

Vasemman reunan valikossa on kohta jossa 
lukee Palaute kilpailun järjestäjälle. Siitä voi 
kuka tahansa lähettää viestiä järjestäjälle. 
Nämä viestit tulevat sähköpostiin joka on 
määritelty kohdassa Palautesähköpostiosoite.  

Tästä voit lisätä 
kaksi eri tiedostoa 
kilpailukutsun 
lisätiedoiksi. Paina 
Muokkaa –linkkiä. 
Tiedostot tulevat 
näkyviin kun kilpailu 
on avattu 
ilmoittautumisille 
lajipäällikön 

toimesta. 
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4.3. Kilpailun osat 

 

Kilpailun osa on se osa kilpailua, josta saa erillisiä pisteitä tai siitä syntyy lopullinen tulos. 

 
Kilpailun osilla tarkoitetaan sellaista yksittäistä osaa, josta saa mm. erillisiä pisteitä tai siitä 
syntyy lopullinen tulos. Esim. rata-ajossa kilpailun osa voi olla paalukisa, Finaali 1 ja Finaali 2 ja 
rallissa mahdollisesti päivä 1 ja päivä 2 (jos kaksipäiväinen kilpailu, josta kahdet eri pisteet).  
 
Kilpailun osat luodaan kilpailulle ja liitetään sääntöjen mukaisille luokille. Näin taataan että 
järjestelmään saadaan oikein jaotellut tulokset. 
 
Huom! Mikäli kilpailussa ei ole tämäntyyppisiä osia, tämän kohdan voi ohittaa. 

 
 

 

4.4. Luokkien lisäys 

 
Alla kuva ralli-kilpailusta. Luokat lisätään kohdasta Lisää. Jo tehtyjä luokkia pääsee 
muokkaamaan luokan nimestä. 

 
 

Kilpailun osat luodaan 
valitsemalla valmiista 
valikosta osan nimi ja 
tallentamalla.  
Luokat liitetään osiin luokkien 
ylläpidon kautta. Kts. 
kohdasta luokkien lisäys. 
Mikäli listasta puuttuu 
tarvittava luokka, ota yhteys 
tukihenkilöön tai 

lajipäällikköön. 
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Alla esimerkki miten kilpailun osat tulevat näkyviin. Alla näkyy myös miten sarjat 
näkyvät luokkien kohdalla. Sarjat –kohtaan ei saa tehdä muutoksia eikä niistä 
tarvitse sen kummemmin välittää järjestäjän taholla. 
 

 
 

 

Numero tulee 
automaattisesti ja on 

juokseva. 

Luokkaotsikolla tarkoitetaan 
luokkia yhdistävää termiä. 
Luokkaotsikolla alle kootaan ne 
luokat, joissa kilpaillaan 
samasta yleiskilpailusta. 
Esim. rallissa: SM, 1400 Rally 
Trophy, yleinen, A-juniorit, B-
juniorit tai esim. rallisprintissä: 
yleinen, juniorit, nuoret. Esim. 
JM-luokassa ilmoittaudutaan 
erikseen Nuoret ja Naiset -
luokkiin, mutta lopputuloksissa 
käsitelläänkin yhdistettynä 
Nuoret/Naiset, lisätään 
KITI:ssä molempiin luokkiin 
luokkaotsikoksi ”Yhdistetty 
Nuoret/Naiset. HUOM! Mikäli 
yleiskilpailutulos muodostuu 
vain yhden luokan tuloksesta 
(esimerkiksi nuortenluokka tai 
senioriluokka rallisprint 
kilpailuissa), voidaan 
luokkaotsikko kenttä jättää 
tyhjäksi. 
 

 

Mikäli kilpailuun on luotu osia, 
tulevat ne valittaviksi tähän 
kohtaan. Osista valitaan ne joissa 

ko. luokka on mukana. 
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4.5. Maksujako 

 

5. Ilmoittautuminen 

5.1. Kilpailijat 

 
Kun kilpailu on avattu ilmoittautumiselle, voivat kilpailijat täyttää ilmoittautumislomakkeen. 
Lomakkeelle voi hakea tiedot lisenssinumeron perusteella. Ilmoittautumisajan päättymiseen asti 
voi kilpailija itse muokata omaa ilmoittautumista. Sen jälkeen on muutokset ilmoitettava kilpailun 
järjestäjälle.  
 
Sarjoihin ilmoittautuneella kilpailijalla, jonka ilmoittautuminen siirtyy automaattisesti jokaiseen 
sarjan osakilpailuun, on velvollisuus tarkistaa jokaisen osakilpailun ilmoittautumistietojen 
oikeellisuus. Tällaisia asioita voivat olla esimerkiksi ilmoittajatiedot ja auton tiedot. Kilpailijan on 
myös tarkistettava, mikäli sarjan osakilpailuissa on erillinen ilmoittautumismaksu sarjamaksun 
ohella. 

5.2. Ilmoittautumistietojen haku ja edellisen muistaminen 

 
Ilmoittautumislomakkeessa on painike: "Hae edellisen ilmoittautumisen tiedot lisenssinumerolla" 
1. ohjaajan painikkeen (”hae tiedot lisenssinumerolla”) yläpuolella. 
 

Toiminnallisuus:  
- käyttäjä antaa 1. ohjaajan sportti-id:n ja painaa painiketta 

- ohjelma hakee viimeisimmän ilmoittautumislomakkeen tiedot (jossa sama sportti-id 1. kuskina, 
samassa lajissa) tälle ilmoittautumislomakkeelle 
 
Ilmoittautumislomakkeessa on myös painike: " Hae tiedot lisenssinumerolla ". 
 
 

Uusi maksujako –
painikkeesta saa uuden rivin 
johon voi syöttää ilm.maksun 
summan 
päivämäärärajauksella. Tätä 
käytetään jos ilm.maksu on 

porrastettu. 
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Toiminnallisuus:  
- käyttäjä antaa 1. ohjaajan, 2. ohjaajan, ilmoittajan tai Huoltajan  sportti-id:n ja painaa 
painiketta 

- ohjelma hakee sportti-id:een liitetyt tiedot tälle ilmoittautumislomakkeelle 

5.3. Email-vahvistus ilmoittautumisesta 

 
Ilmoittautumisesta lähtee aina email tahoille, jotka on määritelty ilmoittautumislomakkeessa (1-
ohjaaja, 2-ohjaaja, ilmoittaja, huoltaja jne.) sekä henkilölle, joka on kirjautunut sisään KITI-
järjestelmään. Lisäksi ilmoittautuminen voidaan lähettää kilpailun järjestäjän kilpailukutsussa 
antamaan kilpailukohtaiseen sähköpostiosoitteeseen. Kts. kilpailukutsu.  

5.4. Järjestäjän tehtävät 

 
Kilpailun järjestäjän on tarkistettava huolellisesti kaikki ilmoittautumiset huolimatta siitä että ne 
ovat ehkä pääosin täytetty oikein.  
 
Huomioitavaa erityisesti: mikäli nimi ja osoitetiedot on kaikki pienellä tai kaikki isolla tai 
muuten erikoisesti kirjoitettu, silloin ei ole käytetty esim. lisenssinumerolla haku –toimintoa. 
Järjestäjän olisi hyvä korjata nämä jotta listat ym. olisivat ulkoasullisesti oikean näköisiä.  
 
Mikäli järjestäjälle tulee ilmoittautumisia suoraan esim. postitse, on nämä kaikki lisättävä KITIin. 
Lisäys tehdään täyttämällä ilmoittautumislomake. Mikäli järjestäjä lisää Kitiin ulkomaalaisen 
kilpailijan, on lisenssinumero ja seura kentät jätettävä tyhjäksi. Seuran lyhenteeseen voi laittaa 
kilpailijan maatunnuksen (esim. GB). Myös jälki-ilmoittautuneet tulee lisätä Kitiin järjestäjän 
toimesta. 

6. Ilmoittautuneet 

6.1. Lomakkeiden tulostus 

 
Kilpailun järjestäjä tarvitsee ilmoittautumislomakkeet myös paperilla allekirjoituksia varten.  
Järjestelmästä voi tulostaa kaikki ilmoittautumislomakkeet kerralla tai tulostaa vain valitut. 
Ohjelma tulostaa lomakkeet pdf -tiedostoiksi, jotka sitten tulostetaan paperille. 
Lomakkeelle tulostuu myös yhteenlaskettuna kilpailuun ilmoittautuneiden määrä yhteensä, 
peruuttaneiden määrä sekä määrät luokittain. 
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Valitse kaikki  
 

 

6.2. Ilmoittautumistietojen muuttaminen  

 
Kun järjestäjälle tulee ilmoituksia ilmoittautumistietojen muuttumisesta, on tietojen muutokset 
tehtävä KITIn ilmoittautumistietoihin. Tämä koskee myös muutoksia, jotka tulevat tietoon vasta 
kilpailupaikalla esim. ohjaajan vaihdoksina. 
 
Valitaan ilmoittautuneiden listalta ko. henkilö ja lomakkeen alareunasta Muokkaa. Kun tiedot on 
korjattu, Tallenna. 

6.3. Peruutukset 

 
Peruutukset merkitään myös järjestelmään.  
 
Ilmoittautuneiden listalta valitaan peruttava ilmoittautuminen. Valitaan se linkistä ja sivun 
alareunasta valitaan peruuta osallistuminen. 
 

 
 
 
 

Huom! Tulosta paperille 
vasta sitten kun 
kilpailunumerot on annettu, 
niin nekin tulostuvat näille 

lomakkeille. 
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6.4. Poisto 

 
Virheelliset ja väärät ilmoittautumiset poistetaan samalla tavoin kuin edellä, sivun alareunasta 
valitaan Poista. Tämä tehdään siis vain virheellisille tai vahingossa tehdyille ilmoittautumisille. 
Peruutukset pitää näkyä. 

6.5.  Karsitut 

 
KITI-kisapalvelussa on toiminto kilpailun järjestäjille niihin tilanteisiin, joissa kilpailuun 
ilmoittautuneita joudutaan karsimaan lopullisesta osallistujaluettelosta. Karsiminen suoritetaan 
ennen kilpailuun hyväksyttyjen listan muodostamista. 
 
"Karsittu" toiminnolla on sama idea kuin poista- ja peruuta -napeissa. Painamalla tätä nappia 
kilpailija karsitaan kilpailusta. Tämä tieto näkyy kilpailijan kilpailuhistoriassa kuten 
peruutuksetkin, mutta karsitut eivät näy tuloksissa, eikä osanottajalistassa.  
 
Karsitut näkyy myös "ilmoittautuneista" koostuvasta "kilpailuun hyväksyttyjen" listassa oman 
otsikkonsa "karsitut" alla. Karsittu -napin toiminnolla kilpailija siirtyy erilliselle listalle kilpailuun 
Osanottajat -luettelon alaotsikoksi "Karsitut", lisäksi tieto kopioituu kilpailijan omiin tietoihin 
"normaalisti" kilpailu + teksti karsittu 
 
Ohje: 
 
1) Avaa "ilmoittautuneet" lista 
 

 
 
2) Avaa karsittavan kilpailijan/kilpailijaparin ilmoittautumislomake klikkaamalla nimeä  
 
3) Karsi kilpailija/kilpailijapari ilmoittautumislomakkeen alalaidassa olevalla "karsi" painikkeella 
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4) Ohjelma varmistaa haluatko karsia ko. henkilön. Vahvista karsiminen klikkaamalla "kyllä" tai 
peru karsiminen klikkaamalla "ei". 
 

 
 
5) Karsittu kilpailija/kilpailijapari näkyy ilmoittautuneiden listan lopussa kursivoituna (vrt. 
peruuttaneet yliviivattuina) ja erillisellä karsittujen listalla, joka löytyy klikkaamalla "kilpailuun 
hyväksytyt" linkin alapuolella olevaa "karsitut" linkkiä. 
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6) Karsimisen peruminen: Karsimisen voi tarvittaessa perua. Avaa ilmoittautuneiden listalta 
karsitun kilpailijan/kilpailijaparin ilmoittautumislomake auki klikkaamalla nimeä. Peru karsiminen 
klikkaamalla lomakkeen alalaidassa olevaa "peruuta karsinta" painiketta. 

6.6. Virheiden korjaus 

 
Kts. kohta 5.1 ilmoittautumistietojen muuttaminen  

7. Osanottajat / lähtöluettelo 

7.1. Lisenssitiedot 

 
Ilmoittautuneiden kilpailijoiden seuraavat lisenssitiedot: 
Nimi, sport-id, rajoitukset, kuva, grade, karting grade, lasit, lääkitys, voimassa (asti), varoitus 
alkaa, varoitus päättyy, kielto alkaa, kielto päättyy). Tästä järjestäjä voi tarkistaa ilmoittautuneen 
kilpailijan lisenssitiedot. 
 

Listalla näkyy vain voimassa olevat lisenssitiedot. 

7.2. Luettelon laadinta 

 
Lähtöluetteloa voi lajikohtaisesti muokata. Alla esimerkki autosuunnistus –kilpailusta: 
 
Kohta 1. Lisätiedot lähtöluetteloon – vapaata tekstiä 
Kohta 2. Lisätiedot osoitteesta – kilpailun / seuran oman internet –sivun osoite 
Kohta 3. Lähtöluettelon lisätiedot – tähän on mahdollista lisätä yksi pdf-muodossa oleva 
tiedosto 
Kohta 4. Muokkaa kilpailunumeroita – tätä kautta muokataan kilpailijoiden kilpailunumeroita 
 
Kohta 5. Tiedot Exceliin (vain Ralli, Rallisprint ja JM) – vie tiedot Exceliin, tallenna lomake 
koneellesi .csv (luetteloerotin) –muodossa (tätä kautta syötetään ko. lajeissa kilpailunumerot) 
Kohta 6. Tuo Excelistä (vain Ralli, Rallisprint ja JM) – täydennä kilpailunumerot ja tuo tiedot 
takaisin Kitiin 
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Yhteensä määrät kilpailuun hyväksytyistä / osanottajista. Kilpailu -otsikon vieressä lukee 
"Yhteensä x kpl, joista peruuttaneita Y kpl". Tietyissä lajeissa ei ole yhtenäistä listaa, 
yhteenlasku tapahtuu myös luokkakohtaisesti. 
 

7.3.  Osanottajat / kilpailuun hyväksytyt excel –tiedostoon 

 

 

8. Tulokset 

8.1. Yleistä 

 
Järjestelmään on laadittu lajikohtaisesti tulosten hallinta. Niissä on pyritty käyttämään kunkin 
lajin omia termejä ja ottamaan huomioon oleelliset seikat. Tuloksia käsitellään Excelin avulla. 
Tässä kannattaa hyödyntää jos mahdollista, tulospalveluyritysten tuottamaa tulosdataa, joka 
usein on mahdollista saada excel –muodossa. Valmiista tiedostoista voi esim. kopioimalla ottaa 
tuloksia Kitiin vietävään tiedostoon. 
 
Vienti Exceliin tarkoittaa lyhyesti sitä, että tietyt, etukäteen määrätyt tiedot siirretään ns. 
tiedostopohjaksi exceliin jota järjestäjä täydentää tulostietojen osalta. 
 
Tuonti Excelistä tarkoittaa sitä, että tuloksilla täydennetty excel-tiedosto ladataan Kitiin. Tiedot 
viedään tietokantaan asti eli tiedostoja ei sellaisinaan tallenneta mihinkään. Näin 
mahdollistetaan järjestelmän jatkokehitys tulosten osalta. 

8.2. Vienti Exceliin 

 

1 

2 

3 

4 

Aivan sivun alareunasta löytyy 
painike Tallenna exceliin. 
Tästä painamalla ja tallentamalla 
tiedosto omalle koneelle saat kaikki 
tällä listalla olevat tiedot excel –
tiedostoksi ja voit muokata siitä 
tarvittavia listoja. 
 
HUOM! Samainen painike on myös 
monella muulla sivulla kuten 

tuloksissa. 

6 

5 
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Vienti exceliin tehdään esim. osittain. Kts. alla oleva kuva Kilpailun osa exceliin. Tulokset on 
helppo täydentää valmiiseen tiedostonpohjaan. Esimerkkitapauksessa tulokset tulevat osien 
mukaan, joten täydennetään osa kerrallaan.  
 
Tiedosto tallennetaan omalle koneelle.  
 

 
 

8.3.  Lomakkeen täyttö 

 

 
 

Tältä näyttää yhden luokan osalta valmiiksi täytetty excel-tiedosto. Kitiin tarvitsee lisätä pelkkä 
tulos (aika). Järjestelmä laskee yleiskilpailun sijoituksen sekä luokkasijoituksen tuloksen 
perusteella. Jos selite on joku muu kuin 1 = osallistunut, se pitää korjata, kuten mallissa on 
tehty. Muista käyttää esimerkin mukaisia erottimia ajoissa lisätessäsi tuloksia! 
 
Selitteet: 
1 = osallistunut (oletus) 
2 = keskeyttänyt 

Tuloksia voi lisätä joko luokittain 
tai pienemmissä kilpailuissa 
vaikka koko kilpailun kerralla.  
Valitse esim. luokka exceliin. 
Ohjelma tekee valmiin excel –
pohjan johon johon lisätään vain 

tulokset. 
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3 = hylätty 
4 = suljettu kilpailusta 
 
 
 

Tiedoston yläreunan tunnistetietoja ei saa muuttaa, muokata tai poistaa. Tiedostossa olevien 
tunnistetietojen perusteella järjestelmä osaa lukea tiedot oikeille paikoille. Jos lisäät useamman 
luokan samalla, myös luokkien välissä on samanlaisia tietoja, joita myöskään ei saa muuttaa 
eikä poistaa. Tiedostoon ei myöskään saa lisätä tai poistaa rivejä. Muuten rivitys ja 
tunnistetiedot muuttuvat ja tällöin järjestelmä ei enää tunnista tiedostoa. 

8.4. Tuonti Excelistä Kitiin 

 
Kun tiedostoon on lisätty kaikki tarvittavat tiedot, se tallennetaan .csv (luetteloerotin) muodossa.  
 
Tallenna nimellä – valitse tiedostomuodoksi CSV (luetteloerotin). Älä muokkaa tiedostoa 
muuten kuin tulosten osalta! 
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Kun tiedosto 
on tallennettu, 
palaa takaisin 
Kitiin ja valitse 
Tuo Excelistä. 

 

Mikäli 
latauksessa 
ilmenee virheitä, 
tulee se näkyviin 
näin. Virheiden 
perässä myös 
lukee missä 
kohtaa vika on. 
. 

 

Kun tiedosto on 
löytynyt ja valittu, se 
näkyy tekstinä 
rivillä. Sen jälkeen 
valitaan Lataa. 
Järjestelmä alkaa 
ladata tiedostossa 
olevia tuloksia 
tietokantaan. 

 

Mikäli lataus on onnistunut, 
lukee samalla sivulla 
”Rivejä tuotiin xx kpl.” 
”Palaa tuloksiin”. 
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8.5. Tulosten käsinsyöttö 

 
Pienissä kilpailuissa, joissa on vähän osanottajia, tulokset voidaan syöttää myös käsin. 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Luokan  
osanottajien 
alareunasta löytyy 
painike Tulosten 
käsinsyöttö. 
Tästä painamalla 
pääset antamaan 
tulokset alla 
olevassa näytössä. 

Muista tallentaa. 
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8.6. Yksittäisten tulosten korjaus 

 

 
 
 

 
 

Yksittäisiä tuloksia voi korjata 
suoraan tietokantaan, ilman 
tiedostosiirtoa.  
 
Paina linkkiä Muokkaa 

tuloksia.  

Sijoitus muuttuu linkiksi josta 
painamalla pääsee ko. 

kilpailijan tulosten ylläpitoon. 
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9. Ilmoittautuneet ”Kaikki tiedot” 
 
Ilmoittautuneet ”kaikki tiedot”-toiminto on tarkoitettu kilpailujärjestäjälle kaikkien 
ilmoittautumistietojen ulossaamiseen järjestelmästä. Tiedot tallentuvat excel-tiedostoon, jota 
järjestäjä voi muokata ja hyödyntää omiin tarkoituksiin. Tätä kautta on muokattavissa erilaiset 
ilmoittautumisen yhteydessä tarvittavat tsekkauslistat, postituslistat, osoitetarrat, 
sähköpostilistat.  

10. Palaute 
 
Järjestelmässä on palaute-toiminto, jolla voi lähettää palautetta joko kilpailun järjestäjälle tai 
AKK:lle. Lähetetty viesti ohjautuu sähköpostina asiaa hoitavalle henkilölle. 
 

10.1. Palaute kilpailun järjestäjälle 

 
Kilpailun järjestäjän täytyy määritellä sähköpostiosoite, johon palaute halutaan tulevan. Tämän 
voi asettaa kilpailukutsussa Palautesähköposti -kenttään. Tähän annettu sähköpostiosoite ei 
tule näkyviin järjestelmän kautta mihinkään. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Valitse muokkaa ja saat 
allaolevan ruudun auki ja 
siihen voit korjata aikaa ja 
sijoitusta. Lopuksi Tallenna. 
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11. Vastuunjakotaulukko  

 
KITI Tehtävien jako  

Tehtävä Kitissä  Tehtävän suorittaja/vastuu suorittamisesta  Milloin  

Kilpailukutsun täydentäminen  Kilpailun järjestäjä  
Hyvissä ajoin ennen ilm. 
alkamista  

Kilpailun avaaminen ilmoittautumiselle  Lajipäällikkö (antaa samalla lupanumeron)  Kun lupa-anomus on käsitelty  

Ilmoittautumislomakkeen täyttäminen  Jokainen kilpailija itse  

Faxilla/postilla tulleet ilmoittautumiset  Kilpailun järjestäjä  
Ennen osanottajaluettelon 
tekoa  

Muutokset ilm.tietoihin / Jälki-ilmoittautumiset  Kilpailun järjestäjä  
Ennen osanottajaluettelon 
tekoa  

Osanottajalistan julkaiseminen  Kilpailun järjestäjä  Ilm.ajan päättymisen jälkeen  

Ilmoittautuneiden tiedot tulospalveluyritykselle  
Kilpailun järjestäjä (tämän tulosp. yritys voi tehdä 
myös itse)  Ilm.ajan päättymisen jälkeen  

Tulosten lisäys Kitiin kilpailun jälkeen  
Kilpailun järjestäjä tai tulosp. yritys. Miten on 
sovittu.  Mahd. pian kilpailun jälkeen.  

Tulosten julkaisu  Kilpailun järjestäjä  Heti kun tulokset on lisätty.  

Tulosten hyväksyminen  Lajipäällikkö  Kun tulokset on lopulliset.  

 


