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RALLISPRINT

kilpailunjärjestäjän

työmuistio

2018
ARVOISAT RALLISPRINT-KILPAILUJEN JÄRJESTÄJÄT


Tämän rallisprintin työmuistion on alun perin laatinut omaa käyttöä varten Turo Kallio. Lajiryhmä on päivittänyt muistion vastaamaan nykyisiä lajimme sääntöjä. 

Huomioithan myös, että KITI-Kisapalvelua tulee käyttää aina kilpailukutsusta tulosten julkaisuun.


Haluamme muistuttaa lukijaa siitä, että tämä ei ole sääntökirja vaan muistio niistä asioista, jotka on otettava huomioon pyrittäessä järjestämään kaikilta osa-alueiltaan hyvä rallisprint-kilpailu.


Toivomme ja uskomme tämän muistion auttavan varsinkin uusia järjestäjiä kilpailun tekemisessä ja rohkaisevan myös nuoria kykyjä kilpailujen johtotehtäviin.

Tämä työmuistio on pyritty tekemään mahdollisimman käyttäjäystävälliseksi. Voit kirjoittaa vain lomakekenttiin. Käyttämällä ko. kenttiä, muotoilut säilyvät joten niistä ei ole käyttäjälle huolta.
Erillisenä Excel-tiedostona on kilpailun tulo- ja menoarvio pohja. Siinä on yhteen kerättynä tässä muistiossa olevat tulot ja menot. Laskentataulukossa on valmiit kaavat joilla saat valmista laskelmaa kilpailun taloudesta. Ole realisti laskettaessa tuloja ja menoja, älä rakenna utopistista pilvilinnaa.
Tässä työmuistiossa on huomioitu kaudelle 2018 tulevat sääntömuutokset.


AKK-Motorsport ry
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1. KILPAILUORGANISAATIO (rallisprint lajisääntö art. 2.1)
Vastuuhenkilöt

Tuomariston puheenjohtaja
     (katso KITIstä)
Tuomarit
       (arvokilpailuihin (SM ja CUP) AKK nimeää yhden tuomarin)

     

     

     
(Huom. tuomariston lukumäärä on pariton: puheenjohtaja +2 tuomaria tai 4 tuomaria. Varmista, että tuomariston jäsenillä on voimassa oleva päätoimitsijalisenssi)
AKK:n pääkatsastaja
     
(arvokilpailuihin (SM ja CUP) AKK nimeää)
Tarkkailija
     
(AKK määrää tarvittaessa)
Tuomariston sihteeri

      (perustoimitsija)
Kilpailun johtaja
      (päätoimitsija)
Apulaisjohtajat
      (päätoimitsija)
Kilpailun pääsihteeri
      (päätoimitsija)
Toimistosihteerit
     

     

     

     

     
Ratamestari
      (päätoimitsija)
Ratamestarin apulaiset
     
Ratamestarin apulaiset
     
Ratavalvonnan päällikkö
      (perustoimitsija)
Tuloslaskentapäällikkö
      (perustoimitsija)
Tulostaulu
     
Turvallisuuspäällikkö I
      (päätoimitsija)
Turvallisuuspäällikkö II
     
Järjestyksenvalvonta
     
Lipunmyynti
     
Katsastuspäällikkö
      (tekniikan päätoimitsija)
Rahastonhoitaja
     
STOP valvoja
     
Lähettäjä
     
Lähdön järjestely
     
Lähdönjärjestelijät
     

     

     

     
Ajanotto (yritys)
     

Vastuuhenkilö      
Vara-ajanotto (puskakellot)
     

Vastuuhenkilö      
Varikkopäällikkö
      (perustoimitsija)

     
Hinaukset
     
Hinaukset
     
Viestipäällikkö
     
Kuuluttaja
     
Tiedotus
      (perustoimitsija)
Markkinointi
     
Tuotemyynti / muonitus
     

Vastuuhenkilö      

     
Kalusto
     
Liikennemerkit
     
Radan kunnostus
     
Kilpailijoiden yhdyshenkilö
      (perustoimitsija)
Rallisprintissä on yleensä vain yksi kilpailijoiden yhdyshenkilö
Kilpailijoiden yhdyshenkilö
      (perustoimitsija)
Liikenteenohjaus
     
Lähetit
     
2. KILPAILUN JOHTO


nimi
lisenssi

Kilpailun johtaja
     
     
Kilpailun apulaisjohtajat
     
     

     
     

nimi
ok
pvm

Järjestelytoimikunta PJ
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestelytoimikunta jäsen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tuomaristo (kuka hoitaa?)
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Radantarkastus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Turvatarkastus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kilpailualueen luvat
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Viranomaisten luvat
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kunnan tai poliisin lupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(Tien/teiden sulkuluvat)

AKK:n kilpailulupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Vakuutustodistus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Etuautot
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Palkinnot
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Johdon tehtäviä

· jakaa keskuudessaan tehtäväkohtaiset vastuualueet

· kokoaa järjestelytoimikunnan

· kutsuu koolle tarvittavan määrän järjestelytoimikunnan kokouksia

· selvittää ja jakaa kilpailun toimitsijoiden vastuualueet

· vastaa päätoimitsijoiden pätevyyksistä tehtäviinsä

· huolehtii, että päätoimitsijoilla on voimassa olevat tiedot säännöistä ja että he myös ymmärtävät siitä lukemansa säännöt

· esittelee tuomariston pj:lle tuomariston kokoonpanon
· hoitaa yhteydet tuomariston pj:hin

· laatii kilpailun aikataulun

· vastaa kilpailun aikataulusta ennen - / - aikana / kilpailun jälkeen

· johtaa kilpailua koko kilpailun ajan ja päättää tarvittavista seuraamuksista

· varmistaa, että toiminta tapahtuu oikealla hetkellä

· toimii tuomariston kokouksissa turvallisuus-, viesti-, hinaus- ja ym. suunnitelmien esittelijänä. (tai asianomainen päällikkö esittelee)

· vastaanottaa ja esittelee mahdolliset vastalauseet

· kerää tarvittavat lausunnot tuomaristolle

· palkintojen suunnittelu ja niiden hankinta

· palkintojen jako

· järjestää palautetilaisuuden kilpailun jälkeen

· vastaa koko organisaation toiminnasta
3. SIHTEERI JA KILPAILUTOIMISTO (rallisprint lajisääntö art. 2.1)
Pääsihteeri
     
Toimistosihteeri
     
Toimistosihteeri
     
Toimistosihteeri
     
Toimistosihteeri
     
Toimintaohjeita:

· vastaa kilpailutoimiston toiminnasta koko kilpailun ajan.

· on läsnä kaikissa kilpailua koskevissa kokouksissa ja laati kokousten pöytäkirjat ja toimittaa ne päätoimihenkilöille (järjestelytoimikunta + erikseen sovitut henkilöt).

· huolehtii kaikesta kilpailuun liittyvistä asiakirjoista; kokouskutsut, kilpailusäännöt, tulokset jne.

· säilyttää kaikki kilpailuun liittyvän paperimateriaalin (alkuperäiset) ja arkistoi ne hyvässä järjestyksessä mappiin (säilytettävä yhden vuoden järjestävän seuran arkistossa).

· kilpailupäivänä kilpailuasiakirjojen tarkastuksen yhteydessä tarkistaa kilpailijoiden asiapaperit (ajokortti, mahdollinen ilmoittajalisenssi ja katsastuskortin numero, mahdollisen II-ohjaajan henkilötiedot ja lisenssi, auton liikennevakuutusnumero!!), jakaa kilpailijoille kilpailunumerot ja muun materiaalin (numero takalasiin, mahdollinen tuulilasitarra ja kivana lisänä roskapussi)

· Osalta tulospalveluyrityksistä tulee valmiit tsekkaus- ja kuittauslistat. Ne helpottavat paljon toimintaa asiakirjatarkastuksessa. Nuorten luokkalaisten osalta huoltajan allekirjoitus on pakollinen.

· Lisäksi tulospalvelu voi toimittaa myös valmiin turvallisuustarkastuspöytäkirjan.

· KITIin olisi hyvä laittaa kilpailijaohjeen lisäksi lähestymis- ja aluekarttat sekä kuuluttajatietolomake

· ottaa vastaan jälki-ilmoittautuneet (ilmoittautumislomake, osanottomaksu kaksinkertaisena).
· huolehtii, että käytettävissä on kilpailusihteerin lomakesetti jonka on materiaalipankissa (peruutukset, jälki-ilmoittautuneet, auton vaihdot ja II-ohjaajat) ja huolehtii sen asianmukaisesta täyttämisestä. Sihteeri toimittaa kopiot tuomariston kokoukseen.
· tekee listan syytä ilmoittamatta pois jäänneistä kilpailijoista (huom. liitteenä alkuperäinen ilmoittautumislomake).

· vastaa kilpailun virallisesta ilmoitustaulusta.

· pääsihteeri toimii kilpailunjohtajan oikeana kätenä!

Kilpailutoimisto 
     
Kilpailutoimiston puhelin
     
Kilpailutoim. kilpailupäivänä
     
Kilpailutoim.puhelin kilp.päiv.
     
Toimiston henkilöt
      kpl

Kilpailutoimiston toiminta kilpailupäivänä alkaa klo   .   ja päättyy n. ½ tuntia palkintojen jaon jälkeen.

Toimiston välineet
- kopiokone
- jatkojohtoja


- PC (läppäri jossa nettiyhteys)
- kirjoituspaperia


- tulostin
- nitoja + niitit

- kopiopaperia
- lävistäjä


- kyniä
- tusseja (eri kokoja)


- nastoja
- puhelinluettelo


- ilmoitustaulu(t)
- teippiä


- kirjekuoria + kuittivihko
- sääntökirja

- vaihtokassa
- suojamuovia

- muovitaskuja

Ilmoitustaulu sisältää:

· kilpailulupa AKK

· poliisin lupa (yleisötilaisuuden järjestäminen)

· kilpailun säännöt

· kilpailuun hyväksyttyjen luettelo

· kilpailijatiedote

· ohjeellinen kilpailupäivän aikataulu

· kilpailijoiden yhteyshenkilön yhteystiedot kuvan kera

· palkittavien määrät

· kartat radasta 

· lisämääräykset

· (sääntökirja ( kilpailutoimistossa)

· vastalausekaavakkeita (löytyy materiaalipankista)
· vilppilähdöt **

· STOP-merkin ohitukset **

· lopullinen lähtöluettelo kaikille kierroksille erikseen
Ilmoitustaulun mallipohja: AKK / materiaalipankki / kilpailun järjestäminen / rallisprint / rallisprintkilpailun ilmoitustaulun malli

** taululla tulee olla rangaistusilmoitus, jossa sääntökirjan ao. pykälä on mainittu ja siinä on kilpailun johtajan allekirjoitus. Nämä ilmoitukset voi allekirjoituttaa kilpailunjohtajalla jo aamulla valmiiksi, näin toimien rangaistusilmoituksen saa nopeasti ilmoitustaululle. Ei tarvitse lisätä kuin kilpailijanumero. 

Vilppilähdöstä ja STOP-merkin ohituksista ilmoitus tehdään myös tuloslaskentaan.

määrä
kommentti / nimi

ok
kunnossa

Henkilöstötarve
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Henkilöstöluettelo
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
(nimi, lisenssiluokka, yhteystieto)
4. TUOMARISTON SIHTEERI (rallisprint lajisääntö art. 14)
Tuomariston sihteeri
     
Toimipaikka
     
Tuomariston kokoukset
      kpl

Tuomariston 1. kokous
klo   .  

kommentti / nimi
ok
kunnossa

PC + tulostin
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kopiokone
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Paperia
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tuomarien nimikyltit
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tuomariston muonitus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tuomariston sihteerin tehtäviä

· esityslistat tuomariston kokouksiin (sovittava asiasta pj:n kanssa)

· miettiä mitä asiakirjoja kopioidaan tuomaristolle (turvallisuus-, viesti-, hinaus- ja ym. suunnitelmat ja alkuperäiset luvat voivat olla yhteisessä kansiossa tuomaristolle.)

· jälki-ilmoittautuneiden lista tuomaristolle

· peruuttaneiden/auton vaihdot- lista tuomaristolle

· syytä ilmoittamatta pois jääneiden lista tuomaristolle, ko. kilpailijan ilmoittautumislomake mukaan

· II-ohjaajien luettelo
· tuomariston kokouksen pöytäkirja valmiiksi ennen seuraavaa tuomariston kokousta

· pj:lle mukaan hänen lähtiessään kilpailupaikalta kotimatkalle: pyydä pj:ltä lista mitä hän haluaa mukaansa)
· kokoustilaan on hyvä varata juomia, kahvia ja jotain pikkusuolaista.

· jokaiselle nimikortti
4.1 TUOMARISTON KANSIO

Kansion kokoaja
     
Kansioitten määrä
    kpl

Tuomareiden materiaali:


Kokousten esityslistat, lähtöluettelot, aikataulu, ratakartta ja puhelinnumerot. Kansioiden kokoaminen on jo mennyttä aikaa.

Yhteinen kansio:

· kansio

· tiedote karsituille kilpailijoille

· kilpailun aikataulu

· mahdolliset lisämääräykset

· kilpailuun hyväksyttyjen luettelo

· tiedote kilpailijoille

· kilpailulupa + vakuutustodistus

· turvallisuussuunnitelma
· radan turvatarkastuspöytäkirja

· radantarkastuspöytäkirja

· hinaussuunnitelma

· viestisuunnitelma

· hyväksytyt säännöt (alkuperäiset)

· huvilupa (järjestysmies luettelosta syntymäajat ja sotut pois)

· kaikki kilpailualueluvat ja ympäristölupa

· kilpailun markkinointi + mainokset

· kartat (EA-pisteet, ratatuomaripisteet, viestipisteet, merkit ja opasteet alueelle)

HUOM. Alkuperäisten lupien kansio on nähtävillä tuomariston kokouksessa. Tämä sisältää kilpailuluvan, sulkuluvan, sopimukset alueiden käytöstä, huviluvan, meluilmoituksen, elintarvikkeiden myyntiluvan ja ym. luvanantajien ja viranomaisten kanssa sovittuja asioita. Myös alkuperäiset suunnitelmat kerätään samaan kansioon.

5. TURVAPÄÄLLIKKÖ JA TURVALLISUUS (rallisprint lajisääntö art. 3)
Turvapäällikkö
     

     

määrä
kommentti / nimi

ok
kunnossa

*** Turvasuunnitelma
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
(***hyväksytettävä pj:llä ennen kuin toimitetaan viranomaisille. Laadittava AKK:n lomakepohjalle)

* Radan turvatarkastus
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Turvaviestitys
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Sairaala / terveyskeskus
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Viranomainen
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
* Lääkäri
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
(Lääkärin paikalla olo ei ole pakollinen, mutta on nimettävä konsultoiva lääkäri. Yhteystiedot turvasuunnitelmaan.)
* EA-ryhmät
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
* Ambulanssit
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
* Paloautot
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Sammuttimet
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Öljynpoistotarvikkeet
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Kielletty / Vaarallinen
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
katselualueet

Hinaukset
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Toimitsijakortit
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Ruokaliput
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
Kutsukortit
   kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  . 20  
* toimitettava tiedot pj:lle ennen kilpailua radantarkastuspöytäkirjan liitteenä

5.1 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

Lääkäri
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
EA-ryhmät
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Paloautot
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20   

Sairaankuljetus
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tarvikkeet
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Hinaus
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kustannukset yhteensä

      €

6. RATAMESTARI (rallisprint lajisääntö art. 2.1)
Ratamestarit
     

     

kommentti
ok
pvm

Rata-alueen luvat
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Pysäköintialueen luvat
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Varikkoalueen lupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kunnan lupa 
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Poliisin sulkulupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Yleisötilaisuuden järj.lupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Radantarkastus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Radan turvatarkastus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Meluilm. + ympäristö ym.
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Yleisöalueet + katsomot
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kielletyt / Vaaralliset
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
katselualueet

Liikennemerkkien lupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(Tieviranomaisten lupa liikennemerkkien pystytystä varten.)

Linja-autot
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Huoltoautot
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Posti
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Muu pakollinen liikenne
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(työmatkat + tavarakuljetukset + juhlat ym.)

     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kartta rata-alueesta
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kartta rata-alueesta 
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(ratatuomaripisteet)

Kartta rata-alueesta
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(yleisöalueet + pysäköinti)



Selvyyden vuoksi voi olla useampia eri karttoja koska yhdellä A4 kartalla voi tulla sekasotku.



Radantarkastus ja turvatarkastus papereihin liitettäväksi täydellinen kartta, jossa ratatuomaripisteet, turvaviesti, ensiapu, lääkäri, sairasautot, paloautot, yleisöalueet, kielletyt katselualueet, järjestyksenvalvojien sijoittuminen alueelle ja pysäköintialueet.
Radantekotalkoot
  .  .20   klo   .  
ja
  .  .20   klo   .  
Radan purkutalkoot
  .  .20   klo   .  
ja
  .  .20   klo   .  
6.1 RATATARVIKKEET


määrä
kommentti / nimi
ok
kunnossa

Pyöröpaaleja  tai vastaavia X
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Nauhaa
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Köysiä
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Muovikartioita
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Liikennemerkit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Sulkupuomit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kääntymismerkit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Varoitusmerkit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lähtö + maalitaulut
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kunnostuskalusto
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Trukit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tarvikkeiden kuljetus
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Suojapeitteet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeita:

· Ratamestari selvittää koko kilpailualueen kaikki luvanantajat ja tekee heidän kanssaan kirjalliset sopimukset alueen käytöstä.
· Hankkii kaikki viralliset luvat alueen sulkemiseksi kilpailua varten ja selvittää kaikki aluetta käyttävät ”tahot” ja vastaa tiedotuksen perille menosta.
· Suunnittelee ja vastaa reitin viitoituksen, ohjauksen ja hidasteiden toteuttamisesta ennen kilpailua.

· Vastaa kilpailun aikana tuhoutuneen viitoituksen ja opasteiden kunnostamisesta.
· Kilpailun jälkeen huolehtii kaikesta reitin varrella korjausta ja kunnostusta vaativien asioiden kuntoon saattamisesta.
· Ottaa yhteyttä kaikkiin luvanantajiin ja sopii heidän kansaan kilpailun jälkeen mahdollisesti tarvittavista asioista. JÄLKIHOITO on TEHTÄVÄ !!!

X   Radan reunaesteiden on oltava vähintään 80 cm korkeita.

AKK:n materiaalipankissa on saatavissa Radantarkastus ohje josta selviää tarkemmin miten rata tulee rakentaa.
6.2 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

Kunnostuskalusto
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Trukit
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuljetus
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
7. RATAVALVONTA (rallisprint lajisääntö art. 7)
Ratavalvojien päällikkö
     

     
Ratavalvontapisteitä
      kpl (tieto löytyy radantarkastuspöytäkirjasta)
Henkilöä / piste (väh 2/p)
      kpl

Henkilöitä yhteensä
      kpl


paikka
aika
Pvm.

Koulutustilaisuus. (viestiväl)
     
Kokoont. ja koulutus kilp.pv
      
klo   .  
  .  .20  

määrä
kommentti / nimi
ok
kunnossa

Raporttilomakkeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Valkoinen lippu (pisteelle)
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Keltainen lippu (x 2) (pisteelle)
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kelt. / punaraita lippu (pisteelle)
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Punainen lippu (lähtö)
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Sini-valkoinen lippu (lähtö)
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Vihreä lippu (lähtö)
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Harjat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Pillit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(nimi, syntymäaika, lisenssiluokka )

Tunnistus liivit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimitsijakortit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
”eväskassit”
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeita:

· Ratavalvonnan päällikkö jakaa tarvittavan materiaalin ratavalvojille ja opastaa jokaisen ratavalvojan omalle paikalleen. Kirjalliset ohjeet!
· Kilpailun jälkeen ratavalvonnan päällikkö kerää raporttilomakkeet ja ym. materiaalin.
· Ratavalvojat kirjaavat raporttilomakkeeseen kaikki mahdolliset ulosajot, kaadot, ohitukset ja muut poikkeavat ja häiritsevät tapahtumat.
· Valvontapisteen henkilöstön tai päällikön on opastettava kilpailija, jolle on sattunut kaato tai raju törmääminen, kilpailun lääkärin tai EA-henkilöstön tarkastukseen.

· Ratavalvonnan päällikkö ja kaikki ne ratavalvojat, joiden valvonta-alueella on tapahtunut jotain edellä mainituista tapahtumista, ovat kilpailun jälkeen tavoitettavissa kilpailutoimiston läheisyydestä.
· Lupa poistumiseen on saatava aina ratavalvonnan päälliköltä.

8. TURVALLISUUSTARKASTUS (rallisprint lajisääntö art. 11)
Katsastuspäällikkö
     
Turvallisuustarkastuspaikka
     
HUOM!

Jos turvallisuustarkastus suoritetaan kiertävänä niin on varmistettava henkilöstön riittävyys!
Tarkastusryhmiä
      kpl

Punnitus
     
Kilpailussa käytettävät vaa’at on oltava jo ennen katsastusta kilpailijoiden käytössä. Liite J II Art. 252 Yleiset määräykset 2. Mitat ja painot: Kansallinen lisäys.

Melunmittaus
     
Tarkistettava ympäristöviranomaisen luvasta siinä olevat määräykset mittauksien osalta.

     
     
     
     
Lopputarkastuspaikka
     
Vastuuhenkilö      
Turvatarkastussuunnitelma
    -     klo   .   -    .   
    -    
klo   .   -    .   

    -     klo   .   -    .   
    -    
klo   .   -    .   

määrä
kommentti / nimi

ok
kunnossa
Henkilöstötarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(nimi, Sport ID, lisenssiluokka)
Pöytäkirjat, raportit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Opasteet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
”Tarkastettu”-tarrat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(Olisi hyvä käyttää varsinkin kiertävässä tarkastuksessa)
”tunnistus liivit”
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimitsijakortit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Numeroiden, mainosten,
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
nimien ja mahdollisten 

kameroiden kiinnitys
(kirjallinen ilmoitus (kilpailunjohtajan allekirjoittama) kilpailijalle mahdollisesta lopputarkastuksesta ja kuittaus ilmoituksen vastaanottamisesta)

Katsastuspäällikkö tarkastaa ennen lähtöluettelon laatimista ilmoittautumislomakkeet ja selvittää mahdolliset ilmoittautumisvirheet (luokka / auton tiedot ja ym. asiat. HUOM: Autot ilmoitetaan niiden oikeilla nimillä).
9. ONNETTOMUUKSIEN SELVITTELYRYHMÄ (rallisprint lajisääntö art. 14.4)
Onnettomuuksien selvittelyryhmän koollekutsuja
     
ja puheenjohtaja: (ei tuomariston pj tai tuomariston jäsen)

Kilpailun johdon edustaja:
     
Turvallisuuspäällikkö:
     
Sihteeri:
     
9.1 ONNETTOMUUKSIEN SELVITTELYRYHMÄ KÄYTTÄÄ APUNAAN

Kilpailun tiedottajaa:
     
(sovittava erikseen kuka antaa lausunnon tiedotusvälineille)

Kilpailun katsastuspäällikkö tai AKK:n pääkatsastaja
     
Poliisin edustaja
     
Kilpailun lääkäriä:
     
Kunnan pelastusviranomaisen edustajaa:
     
9.2 ONNETTOMUUKSIEN SELVITTELYRYHMÄN TEHTÄVÄT

· suorittaa tarvittavat kuulemiset
· suorittaa onnettomuusauton tarkastuksen yhdessä tekniikan edustajan kanssa
· laatii pöytäkirjan onnettomuudesta tarkkoine kellonaikoineen, laadusta, seurauksista, syystä, radan kunnosta, suojatoimista, sairaanhoidosta, jne.

· liittää pöytäkirjaan lääkärinlausunnon, valokuvat, piirrokset ja ym. aineiston

· antaa lausunnon lehdistölle (Sovittava etukäteen kuka)

· toimittaa aineiston mahdollisine toimenpide-ehdotuksineen AKK:lle

Vakavasta, henkilövahinkoihin johtaneesta onnettomuudesta on tiedotettava välittömästi AKK:n pääsihteerille tai lajipäällikölle.

10. JÄRJESTYKSENVALVONTA
Järjestyksenvalvonnan
     
päällikkö


alueen nimi

alueen päällikkö
järjest.valvojia

Alue 1
Liikenteen ohjaus
     
    kpl

Alue 2
     
     
    kpl

Alue 3
     
     
    kpl

Alue 4
     
     
    kpl

Alue 5
     
     
    kpl

Alue 6
     
     
    kpl

Alue 7
     
     
    kpl

Alue 8
     
     
    kpl

Järjestyksenvalvojia yhteensä (montako kortillista)

    kpl

Koulutustilaisuus
     
  .  .20  
klo   .  
Nimilista huvi-ilmoitukseen
     
  .  .20  
klo   .  
(JV korttien numerot ja tilapäisten osalta täydellinen henkilötunnus)
Kokoontuminen kilp.pv.
     
  .  .20  
klo   .  

     
  .  .20  
klo   .  

     
  .  .20  
klo   .  

määrä
kommentti / nimi

ok
kunnossa

Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(nimi, mahdollinen Sport ID, JV-kortin numero)

Toiminta-alueet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Koirapartiot
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Käsiohjausmerkit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Sulkupukit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestyksenvalvojaliivit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeita:

Järjestyksenvalvojan tärkein tehtävä on estää henkilövahinkojen syntyminen ja vasta toinen tärkeä tehtävä on estää aineellisten vahinkojen syntyminen.

Järjestyksenvalvoja hoitaa ensisijaisesti sitä aluetta (tehtävää) joka hänelle on määrätty, mutta oman järjen käyttö on sallittua (vaadittua) jos yleisön käyttäytyminen tai jokin muu asia on ennakosta poikkeavaa.

Järjestyksenvalvojien toiminta alkaa sovittuna aikana ja päättyy vasta kun yleisö ja kilpailijat ovat poistuneet ko. alueelta sekä yleisillä kulkuväylillä olleet rakenteet ja siimoitukset on purettu ja alue siivottu roskista.

Järjestyksenvalvojan valtuudet kilpailupaikalla on vain ”järjestyksenvalvojalla”, joka on hyväksytty virallisesti ko. tehtäviin ja joilla on järjestyksenvalvojan tunnukset.

Järjestyksenvalvoja edustaa kilpailun järjestäjää yleisöön päin ja on erittäin tärkeätä että järjestyksenvalvojien toiminta on päättäväistä, johdonmukaista ja asiallista.

Kilpailu näyttää yleisölle (ainakin tapahtuman vastustajille) juuri niin huonolta kuin huonointen käyttäytyvän järjestyksenvalvojan käytös on.


JÄRJESTYKSENVALVOJA  = KÄYNTIKORTTI

10.1 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

Koirapartiot
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kustannukset yhteensä

      €
11. VARIKKO (rallisprint lajisääntö art. 6.1)
Varikkopäällikkö
     
Varikko kunnossa
     
  .  .20  
klo   .  
Järjestyksenvalvojia
      kpl

Pysäköintisuunnitelma (huomioitava isot kuljetusautot)

     
Kuljetuskaluston pysäköinti
     
Viitotus
     
(kuljetuskalusto, WC, toimisto, turvallisuustarkastus, ongelmajätteet, tupakointi ja ym.)

Jäteöljyn ja muun 

ongelmajätteen keräys
     
Tupakointipaikka
     
WC:t
     
11.1 TARVIKKEET


määrä
kommentti / nimi
ok
kunnossa
Paikkanumerot
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tolpat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Nauhaa
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Köysiä
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Muovikartioita
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstötarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(nimi, Sport ID, lisenssiluokka)

Tunnistus liivit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestyksenvalvojien liivit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeita:

· Kaikki viitoitukset ja paikkojen merkintä pitää olla kunnossa reilu tuntia ennen kilpailutoimiston avautumista, koska ensimmäiset kilpailijat tulevat jo silloin.

· Kilpailijoiden saapuessa varikolle pitää kilpailijat ohjata ystävällisesti mutta ”tiukasti” omille paikoilleen ja kuljetuskalusto sille varatulle alueelle.
· Kilpailun jälkeen pitää koko varikko ja kuljetuskaluston pysäköintialue siivota huolellisesti.

· VIITOTUS / VARIKKO = KILPAILUN KÄYNTIKORTTI
12. LIPUNMYYNTI

Lipunmyyntipäällikkö
     

pisteen nimi

pisteen päällikkö

lipunmyyjiä

Piste 1
     
     
    kpl
Piste 2
     
     
    kpl

Piste 3
     
     
    kpl

Piste 4
     
     
    kpl

Piste 5
     
     
    kpl

Piste 6
     
     
    kpl

Piste 7
     
     
    kpl

Piste 8
     
     
    kpl

Lipunmyyjiä yhteensä


      kpl

Aikataulu
lipunmyynti alkaa klo   .   ja loppuu klo   .  
Lipun hinta
aikuiset     €, perhelippu     €
Myytävä LIPPU
     
Lippukartta
     
(Mallit erilaisista lipuista ja AKK:n korttien mallikooste)

Koulutustilaisuus
     
  .  .20  
klo   .  
Kokoontuminen kilp.pv.
     
  .  .20  
klo   .  


määrä
kommentti / nimi
ok
kunnossa

Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Käsiohjausmerkit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Sulkupukit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimitsijaliivit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Vaihtorahaa, -kassat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuittivihkoja
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimintaohjeita:

· lipunmyynti aloitetaan sovittuun aikaan

· ole tiukka, mutta ehdottomasti ystävällinen
· jos liput tai lähtöluettelot uhkaavat loppua ota ajoissa yhteys lipunmyyntipäällikköön

· lipunmyynti loppuu sovittuna aikana, mutta huom. liikkuminen on luvallista rata-alueella vasta kilpailun jälkeen eli järjestyksenvalvojat ohjaavat liikenteen kuten lipunmyyntiaikana.
12.1 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kustannukset yhteensä

      €
13. VIESTITYS
Viestipäällikkö
     
Ostopalvelut:

Viestitys
     
Puhelimet
     

määrä
kommentti
ok

Turvapisteet
    kpl
     

 FORMCHECKBOX 

Tulosviestintä
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

Muu viestintätarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

Kokonaishenkilöstö
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

VHF/ vastaavat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

Yhteydet kokeiltu
  .  .20        
 FORMCHECKBOX 

Puhelinluettelo toimitsijat
     
 FORMCHECKBOX 

Viestin aikataulu
     
 FORMCHECKBOX 

Viestisuunnitelma
     
 FORMCHECKBOX 

Ohjeet ja koulutus
     
 FORMCHECKBOX 

järjestyksenvalvojille
Ohjeet ja koulutus
     
 FORMCHECKBOX 

ratavalvontapisteiden henkilöstölle


TARKISTA VIESTITYKSEN TOIMIVUUS TODELLISILTA PAIKOILTA RIITÄVÄN AJOISSA ENNEN KILPAILUN ALKUA (ennen johdon auton lippukierrosta)!


määrä
kommentti / nimi

ok
kunnossa

Miehistötarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(nimi, mahdollinen Sport ID)

Toimitsijakortit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
13.1 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

     
      €
      €
  .  .20  

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kustannukset yhteensä

      €
14. TULOSLASKENTA / AJANOTTO

Tuloslaskenta päällikkö
     

nimi
ok
kunnossa

Tuloslaskenta (toimittaja)
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ajanotto
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tulostaulu
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tulostaulun hoitaja
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Maalin ”puskakello”
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lähetit
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lähtöjärjestys (todellinen
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
järjestys)


Tuloslistat 
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Rallisprintin sääntöjen mukaisesti

Henkilöstötarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kellot
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Pöytäkirjat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ajanoton ohjeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Puskakellojen ohjeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tulostaulu + tarvikkeet
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimitsijakortit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ota ajoissa yhteyttä tulospalvelun tuottajaan!

Toimintaohjeita:

· Ajanotto valokennolla ja lähetys valoilla ajanotto 1/100 seko tarkkuudella.

· Lähdössä pidetään pöytäkirjaa, johon merkitään kilpailijan numero ja ko. lähtöaika. Lähdön AT ilmoittaa kilpailijoiden lähtöajat tuloslaskentaan sovitulla tavalla

· Maalin AT kirjaa pöytäkirjaan, kilpailijan numeron ja ko. maaliintuloajan.  Lisäksi ”maalin puskakello” kirjaa samat asiat omaan pöytäkirjaansa. Huom! maali AT ja ”maalin puskakello” käyttävät eri kelloa ja toimivat täysin erillään toisistaan.
· Nykyisin ajanotossa ja ”puskassa” käytetään printtaavaa kelloa. Varsinainen kello toimii kennoista ja ”puska” napilla.

· Tulospalvelulta voi edellyttää, että ”puskakello” on todella käytössä.
· Kilpailijan ko. kierroksen aika merkitään välittömästi tulostaululle, kun tuloslaskenta sen ilmoittaa taulun hoitajalle. Erilliset tuloslistat laitetaan niiden valmistuttua viralliselle tulostaululle varustettuna aina käsin merkityllä julkaisuajalla ja allekirjoituksella.

· Tulostaulun pitäisi olla niin sijoitettuna, että kuuluttaja näkisi tuloksen välittömästi sen tultua tulostaululle. Kuuluttajan tulee saada tulokset nk. online-palveluna. Hänen tulee selostaa kilpailua ja tuloksia mahdollisimman ”ajantasaisena”.

· Tulospalvelun palvelut kannattaa ostaa kokonaispakettina joltakin osaavalta tulospalveluyritykseltä, Oopsware, MUT-palvelu, Lap-Data, Ajaksi.

14.1 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kustannukset yhteensä

      €
15. KUULUTUS

Kuuluttaja
     

kuka hoitaa
ok
kunnossa

Kuuluttajan tilaus/sopimus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuuluttajan varmistus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tulokset (on-line)

kuuluttajalle
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuuluttajan apuhenkilö
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Muonitus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuulutuspaikka (missä työsk.)
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
15.1 KUULUTUSLAITTEET

Kuulutuslaitteet toimittaa
     

kuka hoitaa
ok
kunnossa

Kuulutuslaitteiden tilaus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuulutuslait. sijoitus
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuulutuslait varmistus,
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
myös varikolle

Ohjaajakokouksen laitteet
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Palkintojen jaon laitteet
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
· Kuulutuslaitteet tulee sijoittaa siten , että ainakin merkityt yleisöalueet varmistetaan hyvällä kuuluvuudella.

· Mieti, kuka informoi kuuluttajaa mm. ilmoitettavista asioista, tauon pituudesta, jne.

· Kuulutus on paras keino saada tietoa yleisölle, kilpailijoille ja toimitsijoille.

· Jos mahdollista, käyttäkää lajin tuntevaa ja hyvällä ulosantista kuuluttajaa, näin yleisö saa parhaan mahdollisen palvelut.

15.2 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kustannukset yhteensä

      €
16. TARVITTAVAT LUVAT (rallisprint lajisääntö art. 2.5)

hoitaa
OK
Pvm

Aluevalvojan lausunto pj:lle
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
2 kk ennen kilpailua

Kilpailulupa + säännöt pj:lle
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
2 kk ennen kilpailua sähköpostilla.
Muistettava, että kilpailulupaan tulee kilpailujohtajan ja tuomariston puheenjohtajan allekirjoitukset ennen kilpailun alkua.)
Rata-alueen luvat
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Pysäköintialueiden luvat 
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Poliisilaitoksen/ELY-keskuksen sulkulupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kaupungin/kunnan sulkulupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tien omistajan sulkulupa
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Radantarkastus (tarvittaessa) x
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Rata voi olla kertatarkisteinen tai tarkastus voi olla voimassa 4+ vuotta (tarkastusvuosi ja neljä seuraavaa vuotta)

Radan turvatarkastus    x
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ilmoitus haitallisesta melusta ja tärinästä
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ilmoitus yleisötilaisuudesta poliisille
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Myyntiluvat / elintarvikkeet
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Linja-autot / huoltoautot
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Aluevalvoja
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
X pj:lle pöytäkirjat ennen kilpailua
17. PAINATUKSET / KOPIOINNIT


määrä
kopio
pain.
hoitaa
ok
valmis

Kilpailun säännöt (tsto)
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ilmoittautumislomake (tsto)
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ilmoittautuneiden luettelo
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kilpailijatiedote
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ratakartta
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(yleisö, toimits., ilm.taulu)
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lähtöluettelo (kilp.pv)
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Pääsyliput tai rannekkeet
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kilpailijaliput / rannekkeet
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Avustajaliput / rannekkeet
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimitsijakortit
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Järjestyksenvalv. tunnukset
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kilpailunumerot (myös takalasiin)
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kielletty/vaarallinen kats.alue
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Katsastuspöytäkirjat
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuuluttajalomakkeet
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Mainokset
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lehdistötiedotteet
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kuulutus / sulkutiedotteet
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Kutsukortit
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
18. AIKATAULU (esimerkki)
pvm
klo
tapahtuma

ennen kilpailua

  .  .20  
  .  
Kilpailun säännöt julkaistaan (1 kk ennen kilpailua)

  .  .20  
  .  
Kilpailutoimiston toiminta alkaa

  .  .20  
  .  
Ilmoittautuminen päättyy (kilpailua edeltävänä sunnuntaina)

  .  .20  
  .  
Osallistujaluettelo julkaistaan KITI-Kisapalvelussa

  .  .20  
  .  
Rata-alueen kunnostustalkoot
kilpailupäivä
Esim.

  .  .20  
07.00
Rata-alueen kunnostustalkoot jatkuvat


--”--
07.00
Varikon henkilökunta paikalla


--”--
07.00
Lipunmyynti ja järj.valvonta aloittavat varikon portilla


--”--
07.30
Kilpailutoimiston henkilökunta paikalla


--”--
08.00 X
Kilpailutoimisto avataan varikolla


--”--
08.15 X
Kilpailuasiakirjojen tarkastus alkaa


--”--
08.30 X
Turvallisuustarkastus alkaa


--”--
09.00 X
Rata lopullisessa muodossaan.


--”--
10.00
Tuomariston 1. kokous

--”--
10.30 X
Kilpailuasiakirjojen tarkastus päättyy

--”--
11.00 X
Turvallisuustarkastus päättyy (automäärän mukaan päättymisaika)


--”--
11.00
Ratahenkilökunnan koulutus


--”--
11.00 X
Ohjaajakokous nuortenluokan kuljettajille (huoltaja mukana) varikolla kilpailutoimiston vieressä


--”--
11.00 X
Ohjaajakokous kaikille kuljettajille (tämä on vappaehtoinen, ilmoitettava kilpailun säännöissä jos järjestetään)

--”--
11.10
Lopullinen osanottajaluettelo ilmoitustaululle


--”--
11.45
Johdon ja pj:n radanavauskierros


--”--
11.51
000-auto (vain johdon luvalla)

--”--
11.55
VIP-auto lähtee (vain johdon luvalla)



(Huom. Jos yleisö kulkee rataa pitkin katselupaikoille, ei kilpailua saa aloittaa ennen kuin yleisö on turvallisilla paikoilla.)

--”--
11.51
00-auto (vain johdon luvalla)

--”--
11.57
0-auto lähtee (ODOTETTAVA maaliin, johdolta lupa lähettämiseen)


--”--
12.00 X
Kilpailija nro 1 lähtee


--”--
n.
13.30
Kilpailun tauko (45 minuuttia)


--”--

14.15 X
Kilpailun 2. kierros alkaa


--”--
n.
15.45
Viimeinen kilpailija maalissa ja kilpailu päättyy


--”--
15.45
Ehdolliset tulokset taululle. Huomaa: julkaisuajalla ja kilpailun johtajan tai tuloslaskentapäällikön allekirjoittamana tulostaululle. Luokittain ja ryhmittäin aina julkaisuajalla varustettuna.


--”--
15.45 X
Palkintojen jako, voidaan tehdä jopa heti tuloksia koskevan vastalauseajan (15 min.) päätyttyä*.


--”--
15.45
Kilpailualueen siivous alkaa


--”--
16.00
Tuomariston 2 kokous heti viimeisen kilpailijan saavuttua maaliin,




tai jos palkinnot jaetaan heti*, sen jälkeen.


--”--
16.15
Kilpailutoimisto suljetaan varikolla
Kellonajat ovat ohjeellisia. X-merkityt infottava kilpailijoille ilmoitustaululla sekä kilpailijaohjeessa.
Kilpailun jälkeen

  .  .20  
Kilpailualueen siivous jatkuu

  .  .20  
Tulosten julkaisu KITI-Kisapalvelussa (1 vrk)

  .  .20  
Karsittujen osanottomaksu palautetaan (3-5 vrk)

  .  .20  
Luvanantajien tilaisuus

  .  .20  
Palautetilaisuus/pj:n raportti/saunailta
19. TIEDOTUS

Tiedottaja
     
Tiedottajan tehtäviä


· selvitä ennakkoon ne tiedotusvälineet, jotka ovat paikalla kisan aikana ja yritä sopia kaikkien ”tärkeiden” kanssa paikalle tulosta

· selvitä ennakkoon niiden tiedotusvälineiden e-mailiyhteydet ja puhelinnumerot, joihin tulokset kisasta tulee toimittaa

· varaa riittävästi materiaalia lehdistön käyttöön

· varmista lehdistötilat

· varaa muonitusta lehdistölle

· tee ”ennakkopuffeja” kilpailusta lehtiin / radioon

· ole paikalla ja näy kaikissa kilpailuun liittyvissä tilaisuuksissa

· kerää historiatietoa edellisistä kilpailuista
· käytä näyttävää materiaalia
· käytä kuuluvaa materiaalia
· toimita tulosmateriaali eteenpäin HETI kilpailun jälkeen

· yhteistyö markkinoinnin kanssa

Tiedotusväline (nimi)
yhteys
puffi
paikalle
tulokset

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Tiedotusvälineiden paikallaolijoista toimitetaan lista tuomariston pj:lle.

19.1 ILMOITUKSET LEHDISSÄ

Lehti
pvm
koko
hinta

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

Ilmoitukset yhteensä

      €

19.2 ILMOITUKSET PAIKALLISRADIOISSA

radiot
pvm
aika
hinta

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

     
  .  .20  
     
      €

Ilmoitukset yhteensä
      €

Ilmoitukset lehdissä ja paikallisradioissa yhteensä
      €

19.3 LEHDISTÖKESKUS KILPAILUPÄIVÄNÄ


määrä
kommentti / nimi
ok
kunnossa

Lehdistötilat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lähtöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tarjottavat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tulokset
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lehdistötilat
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Toimitsijakortit ja medialiivit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
20. MARKKINOINTI

Markkinointivastaava
     
20.1 KILPAILUN ”MARKKINOITAVAT” TIEDOT:

Kilpailun arvo
     
Kilpailun paikka
     
Kilpailun aika
     
20.2 MARKKINOINTI KILPAILIJOILLE

Ennakko”puffit”
     
Kutsujen levitys
     
Kutsuilmoitukset
     
Älä unohda sosiaalista mediaa!
”Porkkanat” palkintoina
     
20.3 MARKKINOINTI YLEISÖLLE

Ennakko”puffit”
     
Nimekkäät kilpailijat
     
(ainakin värikkäät)

Oheistapahtumat
     
Paikallisradiot
     
     
     
Helppo tulla
     
(parkkipaikat, kuljetukset)
Älä unohda sosiaalista mediaa!
20.4 MARKKINOINTI YHTEISTYÖKUMPPANEILLE

Ennakko”puffit”
     
Oheistapahtumat
     
Paikallisradiot
     
Kisajulkaisut
     
Mainosten hinnat
     
Mainosten näkyvyys
     
(esim. ulkomainokset videolle)

Mainosten kattavuus
     
(esim. lähtöluettelo + kuuluttaja + ulkomainos + liikkuva mainos)

Myyntipisteet (huom. omat)
     
Älä unohda sosiaalista mediaa!
20.5 MARKKINOINNIN FAKTAT

Tavoitteet
     
     
     
     
     
Painatukset
     
Mihin mennessä
     
Hinnat
     
     
     
Provisiot
     

kommentti / nimi
ok
kunnossa

Nimekäs kilpailija 1
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Nimekäs kilpailija 2
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Nimekäs kilpailija 3
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
20.6 MYYDYT MAINOKSET

yhteistyökumppani
mainos
hinta
sovittu
maks.

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

20.7 VAIHDETUT MAINOKSET

yhteistyökumppani
mainos
vastine
vaihtoarvo
sovittu
ok

     
     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

     
     
     
     €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

21. TUOTEMYYNTI / MUONITUS

Ravintolapäällikkö (muista hygieniapassi)      
Ravintolapalveluiden ulkoistus
     
21.1 TOIMIPISTEET

paikka
vastuuhenkilö
A
B
C
D
E
F
ok
kunnossa

Varikko
     
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Tuoteryhmä A
     
Tuoteryhmä B
     
Tuoteryhmä C
     
Tuoteryhmä D
     
Tuoteryhmä E
     
Tuoteryhmä F
     
21.2 MYYNTIHINNAT

     
       €
     
       €

     
       €
     
       €

     
       €
     
       €

     
       €
     
       €

     
       €
     
       €

     
       €
     
       €

     
       €
     
       €

Hintoja määriteltäessä tulee muistaa järkevä hinnoittelu, myynti jää alhaiseksi jos hinnat on liian korkeat, esimerkiksi 2 € makkarasta on kipukynnyksellä.
”makkaralipun” arvo
     
Tuotteiden hankinta
     

määrä
kommentti / nimi

ok
kunnossa

Henkilöstötarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
 (nimi, syntymäaika, -paikka)

Toimitsijakortit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Mietittävä ennakkoon onko itsellä resursseja vai pitääkö ulkoistaa!
22. LÄHTÖ- JA MAALITUOMARIT

Lähtö- ja maalituomarit
     

nimi
ok
kunnossa

Lähtöluettelot (joka erälle)
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
STOP-valvoja:

· toimii STOP-merkin valvojana ja ilmoittaa toimistoon ja/tai tulospalveluun jos kilpailija ei pysähdy.

· on hyvä merkitä listaan maaliin saapuvat

määrä
kommentti / nimi
ok
kunnossa

Miehistötarve
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Henkilöstöluettelo
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
(nimi, mahdollinen Sport ID)

Toimitsijakortit
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Ruokaliput
    kpl
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
23. LÄHETTÄJÄ

Lähettäjä
     
Valolähetys (pakollinen)
- vastaa lähetysvalon toiminnasta

Lippulähetys (vain varalla)
- vastaa ja hoitaa lähettämisen
Lähtövaloista vastaava tulospalvelun henkilö:       
Lähettäjän on oltava rauhallinen ja toiminta varmaa sekä oikeudenmukainen jokaiselle kilpailijalle. 

24. LÄHDÖN JÄRJESTELY

Lähdön järjestelijä
     
     
     
     
     
     
     

kuka hoitaa?
ok
kunnossa

Lähtöluettelot (joka erälle)
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
Lähdön järjestelijän tehtäviä:

· varmistaa että käytössä on oikea lähtöluettelo kierroksen alkaessa

· opastaa kilpailijat lähtemään varikolta oikeaan aikaan

· opastaa kilpailijat jonoon oikeaan lähtöjärjestykseen

· tarkistaa (jollei tekniikan edustaja sitä tee) että kuljettajan ajovarusteet ovat asianmukaisesti päällä (kypärähupun kaulasuojus ajopuvun sisäpuolella, ajopuvun vetoketju ja kaulus kiinni, kypärän leukahihna kiinni, ajohanskat) ja sivuikkunat on suljettu. Syytä kiinnittää huomioita myös oviin ettei ne ole raollaan.
· opastaa samalla autolla ajavat kilpailijat omalle paikalleen jonossa ja valvoo muita kilpailijoita niin että jonon ohittaminen on mahdollista sekä valvoo että jonossa säilyy tyhjä paikka ko. kilpailijoille

· vastaa siitä että seuraavaa kilpailija on aina lähtövalmiina kun edellinen kilpailija on lähtenyt

· valvoo myös yleistä järjestystä

· lähtöalueen olosuhteet on huomioitava ennakkoon

· ohjeet samalla autolla ajavien poikkeustilanteista lähtöön saapumisessa

26. KILPAILUN SÄÄNNÖT JA KILPAILULUPAHAKEMUS (rallisprint lajisääntö art. 2.2)
Kilpailun säännöt laatii
     
Lupahakemuksen laatii
     
Sääntöluonnos ja lupahakemus PJ:lle kaksi (2) kk ennen kilpailupäivää

Kilpailun säännöt KITIin ja
     
tuloslaskentayritykselle hoitaa

Kilpailun säännöt julkaistaan
  .  .20  , kello   .  
27. OSALLISTUJALUETTELON LAADINTATILAISUUS
Nykyisin tulospalvelu laatii kilpailuun hyväksyttyjen listan järjestäjän ilmoittaman lähtöjärjestyksen mukaisesti. He ottavat huomioon arvosarjojen säännöissä olevat ajojärjestykset. He pyrkivät huomioimaan myös samalla autolla ajavien sijoituksen listaan. 

Joiltakin toimijoilta kilpailun järjestäjä saa samalla autolla (katsastuskortin numeron perusteella) ajavien listan joka on tarpeellinen asiakirja monessa eri toiminnossa.
Kilpailijoiden määrä
yleinen
      kpl
karsitut
      kpl


naiset
      kpl
karsitut
      kpl


juniorit
      kpl
karsitut
      kpl


nuoret
      kpl
karsitut
      kpl


seniorit
      kpl
karsitut
      kpl


historic
      kpl
karsitut
      kpl


V1600
      kpl
karsitut
      kpl


trophy
      kpl
karsitut
      kpl



      kpl
karsitut
      kpl



      kpl
karsitut
      kpl

Kilpailuun hyväksyttyjen listaa laadittaessa on otettava huomioon samalla autolla ajavat.

Määrät luokittain:

Lk 1   
Lk 13   
Lk 25   
Lk 2   
Lk 14   
Lk 26   
Lk 3   
Lk 15   
Lk 27   
Lk 4   
Lk 16   
Lk 28   
Lk 5   
Lk 17   
Lk 29   
Lk 6   
Lk 18   
Lk 30   
Lk 7   
Lk 19   
Lk 31   
Lk 8   
Lk 20   
Lk 32   
Lk 9   
Lk 21   
Lk 33   
Lk 10   
Lk 22   
Lk 34   
Lk 11   
Lk 23   
Lk 35   
Lk 12   
Lk 24   
Lk 36   
Osallistujaluettelon julkai-
     
seminen KITI-Kisapalvelussa (tulospalvelun hoitaja hoitaa asian)
Tarvittaessa tiedotteen
     
postitus karsituille
Tilaisuuden pöytäkirja
     
28. TULOSTEN JULKAISU 

Tuloksien julkaisu KITI:ssä
     
Tulokset nettiin hoitaa
     
Tulosten toimitus tiedotusvälineille ja yhteistyökumppaneille kuuluu tiedotuksesta vastaavalle.
HUOM! Tuloksia ei tarvitse postittaa kilpailijoille koska ne julkaistaan KITI-Kisapalvelussa sekä kilpailun tulospalvelun sivuilla.
29. PALKINTOJENJAKO

Palkinnot hankkii
     
Palkintopöydän hoitaa
     
Palkintopöytä kunnossa varikolla tai kilpailukeskuksessa klo   .  
Kuuluttaja paikalla
     
Äänentoisto paikalla
     
Palkinnot jakavat
     
30. PALKINNOT

2WD ja 4WD yleiskilpailut sekä luokkapalkinnot

Yleiskilpailupalkinnot
2WD      
4WD      
Luokkapalkinnot
     
TARKISTA LUOKAT SÄÄNTÖKIRJASTA JA / TAI KO. KILPAILUSÄÄNNÖISTÄ!!

Lk 1
1 -   
yht.    kpl
Lk 19
1 -   
yht.    kpl

Lk 2
1 -   
yht.    kpl
Lk 20
1 -   
yht.    kpl

Lk 3
1 -   
yht.    kpl
Lk 21
1 -   
yht.    kpl

Lk 4
1 -   
yht.    kpl
Lk 22
1 -   
yht.    kpl

Lk 5
1 -   
yht.    kpl
Lk 23
1 -   
yht.    kpl

Lk 6
1 -   
yht.    kpl
Lk 24
1 -   
yht.    kpl

Lk 7
1 -   
yht.    kpl
Lk 25
1 -   
yht.    kpl

Lk 8
1 -   
yht.    kpl
Lk 26
1 -   
yht.    kpl

Lk 9
1 -   
yht.    kpl
Lk 27
1 -   
yht.    kpl

Lk 10
1 -   
yht.    kpl
Lk 28
1 -   
yht.    kpl

Lk 11
1 -   
yht.    kpl
Lk 29
1 -   
yht.    kpl

Lk 12
1 -   
yht.    kpl
Lk 30
1 -   
yht.    kpl

Lk 13
1 -   
yht.    kpl
Lk 31
1 -   
yht.    kpl

Lk 14
1 -   
yht.    kpl
Lk 32
1 -   
yht.    kpl

Lk 15
1 -   
yht.    kpl
Lk 33
1 -   
yht.    kpl

Lk 16
1 -   
yht.    kpl
Lk 34
1 -   
yht.    kpl

Lk 17
1 -   
yht.    kpl
Lk 35
1 -   
yht.    kpl

Lk 18
1 -   
yht.    kpl
Lk 36
1 -   
yht.    kpl

· Palkinnoissa voi käyttää mielikuvitusta, vaihtoehtoja on lukuisia, hyvät palkinnot jäävät mieleen ja jo sen vuoksi kilpailija voi osallistua kilpailuunne uudelleen ja uudelleen.
· Luokkapalkinnot: esim. 40 - 50 % ilmoittautuneiden määrästä / luokka, vaikuttaisi kohtuulliselta kilpailijankin mielestä.

30.1 KUSTANNUKSET


a’ hinta
yhteensä
sovittu
ok
maksettu

     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
     
      €
      €
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
31. LIIKENNEMERKIT

Liikennemerkit hoitaa
     
Liikennemerkkien pystytys-
     
luvat hoitaa

Liikennemerkkien paikat
     
Ajoissa paikoillaan
     

     

     
Liikennemerkkien nouto
     
  .  .20   
klo   .   mennessä

Liikennemerkk. pystytys
     
  .  .20   
klo   .   mennessä

Liikennemerkk. purku
     
  .  .20   
klo   .   mennessä

Liikennemerkk. palautus
     
  .  .20   
klo   .   mennessä

32. OHEISOHJELMAT 
Tauko-ohjelma sovittava etukäteen, hyvissä ajoin ennen kilpailua tuomariston pj:n ja AKK:n kanssa 

     
     
     
33. KATSOMOT

Vastuuhenkilöt
     

     
Katsomoalueet
     

     
Katsomoalueiden siimoitus
     

     
Katsomorakenteet
     

     
Katselijoiden kulkuopasteet
     

     
Roskakorit
     

     
Myyntipisteet
     

     
WC:t
     

     
Yleisön on havaittava, että järjestäjä on tehnyt työtä heidän palvelemisekseen ja viihtyvyyden parantamiseksi.

34. ETUAUTOT (Rallisprint lajisääntö art 13.3)
HUOM.! Etuautojen kuljettajat hyväksytettävä pj:llä ennen kilpailua.
Muistettava lisenssiluokat!

nimi
sovittu
ok
varmistettu

VIP-auto
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
000-auto
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
00-auto
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
0-auto
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  

nimi
varusteet hoitaa
ok
sovittu

VIP auton matkustaja
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
VIP auton matkustaja
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
VIP auton matkustaja
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
VIP auton matkustaja
     
     
 FORMCHECKBOX 

  .  .20  
VIP-autot saavat ajaa kilpailun aikana reitin enintään 4 kertaa.
34.1 Näytösajo

Näytösajoon osallistuvat on hyväksytettävä tuomariston puheenjohtajalla ennen kilpailua 

Näytösajoon osallistuvat

Kuljettaja
     
Auto
     
Kuljettaja
     
Auto
     
Kuljettaja
     
Auto
     
Kuljettaja
     
Auto
     
Kuljettaja
     
Auto
     
Kuljettaja
     
Auto
     
Tuomariston puheenjohtaja ohjeistaa aikataulujen ym. asioiden osalta näytösajoa.
35. KALUSTO

Kalustopäällikkö
     
Kääntyminen vasemmalle
      kpl

Kääntyminen oikealle
      kpl

Huomiomerkki
      kpl

Varoitusmerkki
      kpl

Asema-alue alkaa
      kpl

Lähtökilpi
      kpl

Asema-alue päättyy
      kpl

Maalikilpi
      kpl

Jarrutusmatkakyltit 
      kpl

maalin jälk.


STOP-merkki
      kpl

Ratatuomaripisteiden nro:t
1 -    kpl
Pysäköintikieltomerkit
      kpl

Ajokieltomerkit
      kpl

Käsiohjausmerkit
      kpl

Sulkupukit
      kpl

Sulkunauhaa
     
Muoviverkkoa (oranssi)
     
Muovikartioita
     
Rengasnippuja/paaleja
     
radan reunaksi

Keltaisia lippuja
      kpl

Keltainen / punainen lippuja
      kpl

Valkoisia lippuja
      kpl

Sinivalkoisia lippuja
1 kpl
(kilpailun avaus)

Punaisia lippuja
1 kpl
(lähdössä)

Vihreitä lippuja
1 kpl
(lähdössä)

Ruutulippuja
1 kpl
(maalissa (vara))

Punaisia liivejä
      kpl

Keltaisia liivejä
      kpl

Vihreitä liivejä
      kpl

Viitoitus
     
Opasteet, alueelle ja
     
alueella

Pöytäkirjan pohjat
      kpl

Ilmoitustaulu (sadesuojaus)
     
Tulostaulun paikka
     
Tulostaulun pohja
     
Tupakointitynnyrit (alueet)
     
Kilpailutoimisto
     
Tuomariston kokoustila
     
Sähkö (aggregaatit)
     
Jatkojohdot
     
Katettu vaihtolava
     
Roskasäiliöitä
      kpl (ratakarttaan merkintä missä sijaitsevat)
Ongelmajäteastiat
      kpl (- ” - )

WC:T

      kpl (- ” - )

36. TÄRKEÄT KOKOUSPÄIVÄT

kokous

paikka
aika
pidetty

Kilpailun perustava kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

1. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

2. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

3. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

4. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

5. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

6. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

7. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

8. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

9. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

10. järj.toimikunnan. kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

11. Lähtöluettelon laadinta
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

12. Kritiikkitilaisuus/saunailta
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

13. Luvanantajien kokous
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

14. Radantark./turvatark.
     
  .  .20  
 FORMCHECKBOX 

Tuomariston pj-raportti: mitä on otettava huomioon seuraavan kilpailun järjestelyissä.

     
     
     
     
37. BUDJETTI / TULOSLASKELMA

Kokonaisbudjetti on erillisenä Excel taulukkona. Siinä on tehty laskentakaavat valmiiksi, joten helppoa kuin mikä, syötä vain luvut ja ihan lopusta näet mikä on tulos.

budjettilaskenta 2015.xls

http://www.autourheilu.fi/materiaalit/kilpailunjarjestaminen/rallisprint/
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