RALLIKILPAILUJEN JARJESTAMISOPAS 2014

Tahdan oppaaseen on koottu perusasioita, mita rallikilpailun jarjestémiseen
tarvitaan. Sdantdasiat |0ytyvat sdantokirjasta, joten sellaiset kohdat on
tarkoituksella koitettu jattaa pois oppaasta.

Jarjestamisopas on tarkoitettu tyokaluksi kilpailuiden tekemiseen, josta |0ytyy
perusasioita, joita jokainen Kkilpailun jarjestdja saattaa tarvita muistin
virkistamiseksi ja helpottaakseen kilpailun tekemista.

Jokainen kilpailu on erillainen luonteensa johdosta, joka on rikkaus Kkilpailun
onnistumiselle ja kilpailun jatkumolle. Taman johdosta jokainen kilpailun jarjestaja
joutuu miettimadan kilpailuunsa parasta mahdollista kompromissia asioiden
ratkaisemiseksi. Asioiden miettiminen pitaa aina suunnata tulevaan kilpailuun,
unohtaen seuran edelliset kilpailut. Nain kilpailut kehittyvat ja kilpailijat, jotka ovat
kilpailun "asiakkaita" saavat mielekkaan kilpailun.
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1.2
Johtajat

YLEISTA

Kilpailun anominen kilpailukalenteriin

Kilpailun hakeminen lahtee seuran hallituksen toimesta. Mikali seurassa l6ytyy
innostusta kilpailun tekemiseen, niin hallitus tekee ratkaisun kilpailun
hakemiseen.

Kilpailut haetaan AKK-Motorsportin materiaalipankissa olevan ohjeen mukaisesti
(huomio myds saantokirjan maaritteet, mikali saannét muuttuvat).

Runkokalenterin valmistauduttua, on my6ds mahdollista hakea kilpailua liukuvan
kalenterin turvin.

Mikali kilpailuun halutaan muitakin, kuin Suomalaisella lisenssilla ajavia, niin on
muistettava ilmoittaa kilpailu NEAFP kilpailuna kilpailun hakuvaiheessa.

Hakemuspaatosta tehtaessa pitdaa miettia tarkkaan, pystyyko seura todella

jarjestamaan haettavan kilpailun. On kiinnitettava huomiota ainakin seuraaviin

asioihin:

- riittdvatko resurssit? Onko mahdollista suoriutua kilpailujen tekemisesta
kunnolla joko seuran omilla resursseilla tai toisten seurojen avulla?

- miten seuran muut kilpailut osuvat kalenteriin?

- miten alueen muut tapahtumat osuvat paallekkain?

- ollaanko mukana ja kuinka tiiviisti muiden seurojen kilpailuissa?
- jaksavatko ihmiset?

- onko seuralla tarpeellinen maara tarvittavia toimitsijalisensseja?
- jarjestetdanko kilpailu talvella vai kesalla?

- saadaanko tarvittava tiestd kaytt6dén? Saadaanko niille kaikki tarvittavat
luvat?

Ilman rahaa ja panostusta ei mydskaan tehda hyvia kilpailuita. Siksi seuran
taloudellisen tilanteen ylldpitamiseen tulee kiinnittdad huomiota.

Kilpailun paatoimihenkildoiden toimenkuvat

Kilpailuissa on kolme johtajaa: kilpailunjohtaja, reittijohtaja ja turvallisuusjohtaja.
Kaikki johtajat tekevat tiivistd yhteisty6ta keskendan, mutta jokainen vastaa
omasta osa-alueestaan ja huolehtii, etté osa-alueet pysyvat aikataulussa.
Kilpailunjohtaja on kuitenkin AINA paavastuullinen kilpailuluvassa nimetty johtaja.

Johtajat luovat kilpailuorganisaation yhdessa jarjestelytoimikunnan
puheenjohtajan kanssa.

Kilpailunjohtajan vastuualueita:
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Kilpailunjohtaja on vastuussa siita, etta kilpailu etenee saantéjen ja virallisen
ohjelman mukaisesti. Hdn on myds vastuussa saantdjen tulkinnoista kilpailun
aikana. Saantdjen tulkintaa edellyttavissa tapauksissa hanen tulee kirjallisesti
informoida kilpailun tuomaristoa tekemistaan paatdksista ja niiden perusteista.

Kilpailunjohtajan vastuualueita:

- varmistaa lupa-asiat AKK-Motorsportin ja viranomaisten suhteen
- kilpailun rakentamisen aikataulun laadinta

- tehtavien delegointi asianomaisille

- koulutusasioiden kartoitus ja toteutus




- varmistaa tuomaristo ja pitda yhteytta tuomariston puheenjohtajaan
- kilpailun aikataulun laadinta

- johtaa kilpailua siten, ettd on kaiken aikaa ajan tasalla kilpailutapahtumista
kayttaen apunaan muita johtajia

- tekee kilpailun aikaiset paatokset itsenaisesti
- toimii esittelijana tuomariston kokouksissa

- raportoi tuomaristolle, muulle organisaatiolle ja kilpailijalle tekemistaan
paatoksista ja jatkotoimenpiteitd vaativista tilanteista

- esitella vastaanotetut vastalauseet kilpailun tuomaristolle
- antaa kilpailusta viralliset lausunnot
Reittijohtajan vastuualueita:

- on yhteydessa turvatarkkailijaan ja pitaa hanet ajan tasalla kilpailun
etenemisesta

- kilpailun aikana kiertaa reitilla turvatarkkailijan kanssa

- informoi kilpailunjohtajaa, jos reitilla iimenee ongelmia ja tekee tarvittavat
paatokset yhdessa kilpailunjohtajan kanssa

Reittijohtaja ja ratamestari toimivat tiimina ja he hoitavat reittiin liittyvat asiat
- valitsevat tiestdn ja suunnittelevat erikoiskokeet: 1ahtd - ja maali paikat ym
- suunnittelevat huoltopaikan -/ paikat ja mahdollisen tauko paikan (rytmitys)

- ovat yhteydessa aluevalvojaan, ELY-keskuksen aluevastaaviin ja
tiehoitokuntiin

- luvittavat erikoiskokeet, huoltopaikat, mahdolliset pysékdintipaikat ym
- hyvaksyttavat reitin turvatarkkailijalla
- tekevat aikataulun, viitoitusohjeet, EK kartat, tiekirjan, aikakortit
- suorittavat EK naytoét avustaville seuroille
- sopivat jalkikunnostuksesta
- hoitavat mahdollisten vahinkojen selvittelyn
Turvallisuusjohtajan vastuualueita:

Turvallisuusjohtaja, turvallisuuspaallikét ja viestipaallikkd toimivat tiimina ja he
hoitavat turvallisuuteen ja viestintaan liittyvat asiat

- turvallisuusjohtaja vastaa johtokeskuksen toiminnasta kilpailun aikana

- laativat turvasuunnitelman ja viestisuunnitelman seka huolehtivat niiden
toteutuksesta

- hankkivat pelastushenkiléston ja kaluston ( EVA-autot ja satelliitit ) seka
viestivalineet (viestihenkildéstdn ja kouluttavat heidat)

- suunnittelevat erikoiskokeiden turvallisuusasiat: pelastuskaluston paikat,
vaaralliset ja kielletyt katselualueet, pelastusreitit, varmistavat viestivalineiden
kuuluvuuden kilpailualueella

- ovat yhteydessa kilpailualueen poliisi-, palo- ja muihin pelastusalan henkildihin

- turvallisuusjohtaja tai turvallisuuspaallikkd osallistuu EK-nayttéihin avustaville
seuroille

Kilpailusihteeri
Kilpailusihteeri on vastuussa kilpailun kaytannon jarjestelyista yhdessa kilpailun

johtajien kanssa ja kaikista jarjestelyihin liittyvista valttamattomista ilmoituksista.
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Ratamestari

Ratamestari toimii tiimina reittijohtajan kanssa. Kts reittijohtajan vastuualueet.

Turvallisuuspaallikko

Turvallisuuspaallikét toimivat tiimina turvallisuusjohtajan ja viestipaallikén
kanssa. Kts. turvallisuusjohtajan vastuualueet. Kilpailussa tarvitaan 3
turvallisuuspaallikkda (johtokeskus, etuauto ja onnettomuuksien selvitysryhma)

Viestipaallikko

Toimii tiimina turvallisuusjohtajan ja turvallisuuspaallikéiden kanssa. Kts.
turvallisuusjohtajan vastuualueet.

Tuloslaskentapaallikko

Tuloslaskentapaallikkd vastaa kilpailun tuloslaskennasta. Han jarjestaa kaiken
tuloksiin liittyvan materiaalin ja tilat ja on yhteyshenkil6 tuloslaskentaryhmaan.
Lisdksi hanen tehtdavanaan on mm. kouluttaa erikoiskokeiden ajanottajat (seka
varmistaa ajanotosta vastaavien henkildiden osaaminen), tulosviestittajat,
tulosten vastaanottajat, tulostaulun hoitajat yms. henkil6t tehtaviinsa.
Tuloslaskentapaallikko tarvitsee avustajia, joiden tehtava on tarkastaa
aikakorttien ja EK tulosten oikeellisuus, ennen ehdollisten tulosten julkaisemista.

Katsastuspaallikko

Katsastuspaallikkd vastaa kilpailuautojen tarkastuksista. Hanen tehtaviinsa
kuuluu:

- kerata osaava tekniikkaryhma ja nimeta ryhma/linjapaallikot

- hankkia katsastuspaikka ja valineisto

- olla yhteydessa AKK-Motorsportin paakatsastajaan (sarjakilpailut)
- laatia katsastussuunnitelma painopistealueineen ja aikatauluineen
- kouluttaa tarvittaessa katsastajat tehtaviinsa

- toimia tuomariston teknisena neuvonantajana ja osallistua tarvittaessa
tuomariston kokouksiin (sarjakilpailuissa paakatsastaja osallistuu tuomariston
kokouksiin, hanen ollessaan estynyt osallistuu katsastuspaallikkd)

- laatia raportit (sarjakilpailuissa yhdessa padkatsastajan kanssa)
kilpailunjohtajalle

Kilpailijoiden yhdyshenkilo

Kilpailijoiden yhdyshenkild toimii jarjestdjan ja kilpailijoiden valisena
yhdyshenkiléna ja tiedonvalittdjana seka opastaa kilpailijoita mahdollisissa
ongelmatilanteissa. Hanen taytyy olla kilpailun aikana koko ajan kilpailijoiden
tavoitettavissa (paperitarkastus, katsastus, kilpailun 1&ahtd, huolto/taukoalue,
kilpailun maali, kilpailukeskus). Han voi olla my6s lasna tuomariston kokouksissa
pysyakseen perilld tehdyista paatdksista. Kilpailijoiden yhdyshenkildlla tulee olla
riittdvan syva tietdmys ja osaaminen kilpailijan oikeusturvaan liittyvissa asioissa,
kuten esimerkiksi vastalauseiden teko seka vetoomuskaytanté.

Yhdyshenkilén toimintapaikat ja -aikataulut on ilmoitettava virallisella
ilmoitustaululla.

Tiedotuspaallikko
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Tiedotuspaallikkd nimetdan kaikkiin kilpailuihin. Hanen tydnsa alkaa samaan
aikaan kuin muunkin kilpailuorganisaation. Ihannetilanteessa tiedotuspaallikén
pitdisi olla mukana jo jarjestelytoimikunnan ensimmaisessa kokouksessa. Hanen
tehtaviinsa kuuluu:

- toimia median edustajien yhteyshenkiléna
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- maaritella kilpailulle tarkeat mediat ja huolehtia tiedottamisesta naille
- jarjestaa kilpailuun liittyvat lehdistétilaisuudet

- jarjestda median edustajien ilmoittautuminen

- hoitaa median edustajille riittdva materiaali

- jarjestda median edustajille riittavat tydskentelytilat

- jarjestaa kilpailun aikana tulospalvelu median edustajille

- huolehtia kilpailua seuranneille ja siita kiinnostuneille medioille raportti
kilpailusta ja lopputulokset

- Huomioida mahdolliset onnettomuus-, seka muut erikoistilanteet ja huolehtia
niista tiedottaminen yhteisty6ssa kilpailunjohtajan kanssa

KILPAILUN SUUNNITTELU
Organisaatio

Aloitteen rallikilpailun jarjestamisesta tekee seuran hallitus/johtokunta. Tassa
vaiheessa tulee olla ajatuksia siitd, minka tasoinen kilpailu aiotaan jarjestaa.
Tama asettaa jo kriteereja sille, miten ja minkalaista organisaatiota ryhdytaan
kasaamaan kilpailua toteuttamaan.

Seuran hallituksen tulee nimeta kilpailunjohtajat. Kilpailunjohtajaa valittaessa on
kaytettava harkintaa; han on vastuussa jokaisesta asiasta ja tapahtumasta
kilpailussa. Tasta syysta johtajaksi tulee valita henkild, joka pystyy kantamaan
vastuuta ja selviytymaan erilaisista kiperistakin tilanteista, unohtamatta
tietenkaan kykya hallita henkiléstépuolta.

Kun seuran hallitus on nimennyt kilpailunjohtajan/johtajat, alkaa muun
organisaation nimedaminen. On erittdin tarkeaa, etta valittu
kilpailunjohtaja/johtajat osallistuu naiden valintojen suorittamiseen, onhan hanen
voitava luottaa omiin apureihinsa. Ja vieldkin tarkeampad, henkilékemian taytyy
pelata. Seuraavia kriteerejd, joista hyvan toimitsijan tunnistaa (voi soveltaa
kaikille osa-alueille henkil6ita valittaessa):

Yhteen hiileen puhaltava organisaatio on onnistuneen kilpailun
perusedellytys

- halu tehda yhteistyo6ta

- hallitsee tulevan tehtavan (kokemus/koulutus/innostunut)
- motivoituu tekemaan tehtavaansa (halu tehda)

- sitoutuu hoitamaan tehtavansa (ajankaytto)

- tuntee vastuunsa tehtavan suorittamisesta

Kun em. kriteerit tayttyvat ja ko. henkil6lla on vield tehtavaan vaadittava
toimitsijalisenssi, niin ollaan jo pitkalla. Kilpailun teon alkuvaiheessa eli noin vuosi
ennen kilpailua organisaatioon, tai ainakin téssa vaiheessa jarjestelytoimikuntaan,
tulee nimeta ainakin seuraavat henkil6t.

- jarjestelytoimikunnan puheenjohtaja

- kilpailunjohtaja

- reittijohtaja

- turvallisuusjohtaja

- kilpailusihteeri/jarjestelytoimikunnan sihteeri
- ratamestari

- turvallisuuspaallikkd

- katsastuspaallikkd
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2.3

- tiedottaja

Tama ns. ydinryhma pystyy aloittamaan kilpailun tekemisen ja suunnittelemaan
sen toteuttamista hyvin pitkalle. Sita mukaa, kun kilpailu Iahestyy, organisaatiota
tdydennetdan muilta osin, mutta kuitenkin siten, etta jokaisen osa-alueen
vastaava hankkii tai valitsee itse omat apulaisensa. Nain varmistetaan, etta
kaikilla ryhmilld oma yhteishenki toteutuu.

Organisaatiota suunnitellessa tulee muistaa, etta kaikilla osa-alueilla taytyy olla
sama paamaara - onnistunut kilpailutapahtuma. Vaikka ns. oma tontti tulee
hoidettua kuinka hyvin tahansa, mutta yhteistyd muiden kanssa ei toimi, niin ei
kilpailustakaan tule mitaan. Toimivaan organisaatioon kuuluu luonnollisesti se,
ettd jokainen tietda tehtavansa ja oman esimiehensa.

Jarjestelyaikataulu / Projektisuunnitelma

Kilpailun jarjestémisen ja jarjestelyiden seurannan helpottamiseksi tulee tehda
selkea projektisuunnitelma, josta kaikki vastuuhenkildt pystyvat néakemaan oman
sektorinsa seka koko kilpailun valmistelujen etenemisen. Aikataulu tulee laatia ja
hyvaksyttaa jo ensimmaisessa jarjestelytoimikunnan kokouksessa eli noin vuosi
ennen kilpailua. Projektisuunnitelman pitaa kattaa kaikki kilpailun osa-alueet,
huomioiden kaikki pienetkin kohdat.

Tarkeana yksityiskohtana muistettakoon se, etta minkdan osa-alueen aikataulu ei
paaty kilpailupadivaan vaan se taytyy tehda vield pidemmalle, kansioiden
arkistointiin tai varaston siivoamiseen saakka.

Tiedotus

Tiedottaminen on kilpailunjarjestajan keino saattaa tieto kilpailusta kaikkien
sidosryhmien (kilpailijat, yleis6, viranomaiset, tienvarsiasukkaat,
yhteistydkumppanit, yms.) tietoon. Tiedottaminen alkaa samaan aikaan kun
jarjestelytoimikunta kokoontuu ensimmaisen kerran. Laajasti katsottuna kaikki
kilpailusta ulkopuolisille kerrottava tieto voidaan katsoa tiedottamiseksi vrt.
asukaskirjeet, viranomaisille jaettava tieto jne. Alkuvaiheessa tiedotus kohdistuu
[ahinna viranomaisille, kilpailun kotipaikkakunnalle yms. tahoille, joilla on
vaikutusta kilpailun suunnittelussa. Lahempana kilpailupaivaa tiedottaminen
suunnataan kilpailijoille ja yleisdlle. Sarjakilpailujen tiedottaminen tulee hoitaa
yhteistydssé mahdollisen sarjatiedottajan kanssa.

Tiedotus on nahtava laajempana toimintana kuin pelkkien tiedotteiden
tuottamisena. Tiedotus on enemmankin yleisen mielenkiinnon virittelya. On
pyrittdva herattelemaan vastaanottajan aistit. Téma tyd on aloitettava
huomattavasti aikaisemmin kuin pelkan paperin syytaminen ja usein yhteistydssa
kilpailun markkinointihenkiléstén kanssa.

Tiedotussuunnitelma
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Kaikki toimenpiteet laitetaan kalenteriin ja pidetaan kiinni paivamaarista.

Tiedottajan tulee olla sen verran perilla toimittajan ajatusmaailmasta, etta pystyy
itse nakemaan Kkilpailuun liittyvat uutisaiheet. Loogisia uutisaiheita paikallisesti
ovat ainakin:

- Paikallinen seura on hakenut ja saanut jarjestadkseen tietyn tasoisen
kilpailun. Samalla voi esitella henkil6ita, jotka ovat mukana jarjestelyissa.

- Jos kyseessa on sarjakilpailu, on seuraava luonnollinen uutisaihe sarjaan
ilmoittautuneet kilpailijat. Uutisaiheeksi kannattaa nostaa myés sarjaan
osallistuvat paikkakunnan tai I&hiseudun kilpailijat.

- Kun sarja lahtee kayntiin, voidaan uutisoida omaa osakilpailua edeltavien
osakilpailuiden tapahtumista paikallislehdille.




- Kilpailujarjestelyiden vaiheista voi [6ytaa myds uutisoitavaa. Esim.
padsponsorin julkistaminen on aiheena paikalliselle lehdistdlle jopa
lehdistétilaisuuden arvoinen.

- Kilpailuun osallistuvat ilmoittautumisen paatyttya. Kilpailijoista kannattaa
tietenkin nostaa esiin paikallisesti kiinnostavat kilpailijat ja “nimimiehet”.

- Muutamia paivia ennen kilpailua voidaan tehda uutinen karkikuljettajien
valmistautumisesta kisaan, samoin oman alueen kuljettajista ja
mahdollisuuksista on hyva kertoa.

- Kilpailun lahipdivina kannattaa paikallisesti uutisoida esim.
liikennejarjestelyista, lipunmyynnista, tapahtumapaikoista jne. Yhteistyd
paikallisen radiokanavan kanssa on tassa vaiheessa hyva kanava.

Uutisoinnissa kannattaa miettia, mille tiedotusvalineille viestiaan suuntaa. Jos

tiedotusvalineet saavat jatkuvasti fakseja tai sahkdposteja, joissa ei ole heita
kiinnostavaa asiaa, alkaa kyseinen kilpailu karsia inflaatiosta.

Kohderyhma on yleis6

Rallilehti
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Median edustajat on “saatava puolelleen” etta pystytaan kdyttdmaan mediaa
valineena viestin julkituomisessa yleisdlle.

Yleisolle on my®os tarjottava elamyksia jo ennen kilpailua. Yhteisty® esim.
paikkakunnan kauppaliikkeiden kanssa on ensimmainen, paljon kaytetty tapa
saattaa kansalle tiedoksi, etta jonkin ajan kuluttua alkaa paikkakunnalla tapahtua.
Lisaksi kilpailun on hyva olla esilla paikkakunnalla julistein ja mikali mahdollista
tienvarsitaulut sisdantuloteiden varsilla ovat myds hyva muistutus alueella
liikkuville ihmisille.

Kilpailun oma julkaisu on hyva tiedottamisen véline. Lehti vaatii kuitenkin
melkoisesti rahaa ja ty6éta. Sen tekemiseen on syyta valita oma tyéryhma, jossa
on mukana henkildité seka kilpailun tiedotus- ettéd markkinointisektoreilta,
kuitenkin niin ettd lehden tekemisessa on yksi selkea vastuullinen henkilé joka
huolehtii tehtavajaosta, aikatauluista seka aineiston kokoamisesta.

Lehtea ei kannata tehd3, jos siihen ei saada tarpeeksi hyvaa toimituksellista
aineistoa. Pelkka mainoksia taynna oleva lehtinen ei anna kilpailusta hyvaa kuvaa
eikd mydskaan tarpeellista informaatiota yleisén mielenkiinnon virittamiseksi.

Hyvia jutunaiheita 16ytyy seka kilpailun jarjestelyista ja kilpailijoista etta
kilpailutapahtumasta.

Lehdesta voidaan tehda joko oma jakelunsa tai sopia, etta se jaetaan jonkin
toisen lehden liitteena.

Markkinointi

Markkinointi on vyksi tarkeimmista asioista tuottavan kilpailun saamiseksi.
Julkisuudessa on esitetty lukuja, joista kay ilmi karu tosiasia siita, etta rallikilpailun
tekemiseen kuluu rahallisesti kaikki kilpailijoiden osallistumismaksut (toki
osallistujamaara myos vaikuttaa asiaan)

Kilpailun saamiseksi tuottoisaksi on siis |I6ydettava muita tapoja. Nyt pitad miettia,
mitd voidaan tarjota yhteistydkumppaneille, yleisélle ja kilpailijoille onnistuneen
kilpailun toteutumiseksi. Ilmaista rahaa yhteistybkumppaneilta ei irtoa nykyaikana,
joten he tarvitsevat jotain vastapainoa mukana ololleen. Yleiséa silmalla pitaen,
pitaa palveluita 16ytya paikoista, joihin heita keraantyy.




2.5

2.6
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Budjetointi

Jokaista kilpailua varten on laadittava kilpailun talousarvio eli budjetti. Se on
tavoitearvio kilpailun tuotoista ja kuluista. Budjetin laadinta ei ole kovin helppoa,
koska kulurakenteen hahmottaminen on vaikeaa. Yleensa laskut kasaantuvat juuri
ennen kilpailua ja Kilpailun jalkeiseen aikaan. Nain ollen laaditun budjetin
kuluosuuden kasvaessa arvioidusta, on tilanteen paikkaaminen vaikeaa, jopa
mahdotonta. Tasta syysta budjetti pitda rakentaa realistiseksi heti alkuun. Budjetin
tekemista auttaa, mikali on kaytéssa edellisten kilpailuiden tilinpaatds. Kuitenkin
pitad muistaa, ettd jokainen kilpailu on oma kilpailu, joten edellisista kilpailuista
voidaan ottaa suuntaa antavia apuja ja ennen kaikkea miettia, mistd kohdin
voitaisiin sadstda ja etsia parempia tarjouksia asioiden hoitamiseksi tai milla keinoin
saadaan lisaa tuloa kilpailulle.

Kilpailun rakentamisen edetessa, pitaa koko ajan tarkkailla budjettia ja miten tuotto
-/ kulu puoli etenee tehtyyn budjettiin. Tilanteen mukaan pitaa sitten mahdollisesti
kiristda hieman kulurakennetta kaikin mahdollisin jarkevin keinoin.

Kilpailun puitteet

Kilpailua anottaessa pitaa olla mietittynd myo6s Kkilpailun tarvitsemat puitteet.
Puitteisiin vaikuttaa suuresti kilpailun arvo ja hahmotettu osallistujamadra seka
ennen kaikkea paikkakunnan mahdollisuudet tapahtuman Ilapiviemiseksi. Onko
paikkakunta mydtamielinen kilpailua kohtaan?

Mikd on sopiva kilpailukeskus, missa |ahtd sijaitsee jne. Pitaa I|oytaa
mahdollisimman hyvat paikat, mutta siten, ettei se hairitse ihmisia turhanpaiten.

Anottaessa sarjakilpailuita, niin kannattaa olla etukdteen yhteydessa
sarjajarjestajaan ja tiedustella sarjan vaatimuksia jo ennen kilpailun hakemista.

KILPAILUN VALMISTELU
Kilpailua edeltdava aikataulu

Kilpailunjohtaja laatii kilpailua edeltavan aikataulun noin vuosi ennen Kkilpailua.
Aikataulun laadinta aloitetaan kilpailupdivasta taaksepain unohtamatta kuitenkaan
kilpailunjalkeisia toimintoja. Aikataulussa on huomioitava kaikki saannoissa
ilmoitettavat asiat, kilpailu- ja viranomaislupiin liittyvat asiat, erikoiskokeiden
jarjestamiseen liittyvat asiat seka omaa jarjestelytoimikuntaa koskeva aikataulu.
Ihanneaikataulu alkaa noin vuosi ennen kilpailua ja paattyy palautepalaveriin:

- n. vuosi ennen kilpailua jarjestelytoimikunnan 1.kokous

- n. 1/2 vuotta ennen kilpailua reittiluonnos valmis, tienkayttéluvat,
aluevalvojan lausunto
Ek:n jarjestamispyynnét seuroille
mahdollinen esite valmis.

- n. 3,5 kk ennen kilpailua saantéluonnos, kilpailulupa-anomus,
aluevalvojan lausunto tuomariston
puheenjohtajalle
kilpailun nettisivut avattu
n. 3 kk ennen kilpailua saannét valmiit,
julkaistaan ilmoitetun aikataulun mukaises-
ti KITISSA ja kilpailun kotisivuilla

viim. 2,5 kk ennen kilpailua sulkulupahakemus poliisilaitokselle




3.2

- viim. 1 kk ennen kilpailua ELY-keskuksen ymparistélupahakemus,
mikali ajetaan useamman kunnan alueella

- n. 1 kk ennen kilpailua Ek-palaverit

- n. 3 vk ennen kilpailua ilmoitus yleisétilaisuuden jarjestamisesta

- viimeistaan 11 vrk ennen kilpailua ilmoittautuminen paattyy, kilpailuun
hyvaksyttyjen listan laadinta
n. 5- 7 vrk ennen kilpailua kilpailuun hyvaksyttyjen listan ja
kilpailijaohjeen julkaisu séaanndissa
ilmoitettuna aikana

- heti kilpailun jalkeen sarjakilpailuiden tulokset KITI-
kisapalveluun

- viim. 5 vrk kilpailun jalkeen peruuttaneiden osallistumismaksun
palautus

- viimeistaan 1 vko kilpailun jalkeen tulokset KITI-kisapalveluun

- 2-3 vko kilpailun jalkeen palautepalaveri EK:t, kilpailunjarjestaja

Reitin suunnittelu

Kilpailun reitti on kompromissi erilaisista tarpeista ja ratkaisuista.
Reitin suunnitteluun vaikuttavia asioita:

- kilpailun persoonallisuus

- kilpailun arvo

- viranomaisten asettamat vaatimukset

- saantokirjan asettamat vaatimukset (pituudet, erikoiskokeiden maarat,
keskinopeudet ym.)

- jarjestelytoimikunnan "toiveet", l|ahtdaika- ja paikka, taukopaikka,
maaliintuloaika ym.

- kilpailun ajankohta

- tiestdén kunto

- vapaa-ajan asutus

- maatalous, elinkeino

- muut alueella olevat tapahtumat

- tien omistajat (hoitokunnat, ELY-keskuksen aluevastaavat, ym.)

- mahdolliset huoltoalueet-/tankkauspaikat kilpailijoille

- julkisuus, markkinointi (yhteisty6kumppanit)

- budjetti

- kilpailijoiden turvallisuus

- tiestdn kayttdé muissa autourheilutapahtumissa (aluevalvoja)

- ELY- keskuksen mahdolliset rajoitteet (pohjavesialueet, luonnonsuojelualueet ym)

Erikoiskokeet
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Erikoiskokeita suunnitellessa huomioitavia asioita:

- ensimmadinen EK "helpohko" (nayttda merkintdlinjan). Samalla saadaan
kilpailijoiden valisia nopeuseroja selville

- EK voi sisaltaa erityyppisia teité (rytmin vaihdokset)

- merkintdlinja yhdenmukainen

- keskinopeudet (ei alenneta nopeutta "keinottelulla™)

- tiestdn kestavyys (pienilla teilla riittdvan kestava pintakerros)

- asema-alueet

- kaluston sijoitus mahdollisuus

- aikatarkastusasemat tasaiselle




Siirtymat

- |ahtdé AT (mahdollisuus kaannyttaa kilpailijat)

- |ahtd AT:n etdisyys isosta tiestda (mahdollinen EK:n keskeytys)

- liikenndinti (yleiso, yleisén pysakéinti, VIP-vieraat)

- mahdollinen VIP-vieraiden tilaisuus (tilaa tilaisuutta varten)

- mihin tulee yleisda paljon (jarjestyksenvalvojia)

- erikoiskokeiden maalien sijoittelu (suora tieosuus ja selkea nakymaalue)
- viestiliikenteen ja tulospalvelun toimivuus (mobiiliverkon kuuluvuus)

Siirtymia ja niiden ajoaikoja suunnitellessa huomioitavia asioita:

- taajamat; liikennemaarat, mahdolliset ruuhkat, liikkennevalot

- nopeusrajoitukset

- liikenteelliset hankalat risteykset

- valta-, kanta- ja muut “isot” tiet

- huoltokiellot (varattava aikaa mahdollisille renkaanvaihdoille tms.)
- huoltoasemat -/ tankkausalueet joilla suoritetaan tankkaukset

Huoltoalueet

Kilpailun jarjestaja voi mahdollisuuksien mukaan jarjestdaa huoltoalueita.
Huoltoalueiden kayttaminen on perusteltua, koska ne helpottavat huoltoautojen
liikenndintid. Mikali paatetaan kayttaa huoltoalueita, on huomioitava, etta

- tila on riittdvan suuri (mahdollisesti kdydaan useampaan kertaan)
- maastossa on opastus, tiekirjassa selkea piirros alueesta
- kilpailunjarjestajan on hankittava lupa alueen kayttéon

Huoltoalueiden kaytté toisaalta mahdollistaa useamman siirtyman ajamisen
huoltokiellolla ja toisaalta olosuhteiden pakottaessa huoltokieltoihin, mahdollistaa
huoltamisen erikoiskokeiden valissa.

Huoltokielto

Jarjestaja voi rajoittaa kilpailussa suoritettavaa huoltoa huoltokielloin. Perusteita
huoltokiellon maaraamiseksi ovat mm:

- liikenteelliset seikat; siirtyma on kapea tai erityisen vilkasliikenteinen tai samaa
siirtymaa ajetaan edestakaisin

- huoltopaikkoja ei ole riittavasti, jolloin kilpailijoiden tasapuolisuus karsii
huomattavasti

- viranomaisten maaraykset

- tienvarsiasukkaiden toiveet/ehdot

- huolto ei voi liikennesaantéja noudattaen ja liikkenteen huomioiden ehtia paikalle
Mikali huoltokieltoalueita kaytetdaan, ne on merkittava reittikarttaan ja tiekirjaan.

Taukopaikka
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Kilpailussa ei ole pakko pitaa taukoa. Kuitenkin kansallisesta kilpailusta aina ralli
SM kilpailuun asti on tauon pitaminen suositeltavaa, silld se helpottaa kilpailun
lapiviemista aikataulussa. Jokaisessa kilpailussa tulee kilpailijoiden keskeytyksia,
joitain erikoiskokeita saatetaan joutua keskeyttdmaan tienvarsiasukkaiden kotiin
saattamiseksi jne., jolloin kilpailijoiden lahtévali erikoiskokeille pitenee. Tauolla
voidaan tiivistaa aikataulu takaisin yhden minuutin lahtdévaliin mahdollisuuksien
mukaan.

Mikali tauko paatetaan pitaa, on huomioitava:

- riittdvan tilava alue, jolle mahtuu kerrallaan koko se kilpailijamaara

huoltoautoineen, joka kilpailun aikataulun mukaan on kerrallaan tauolla

- alueelle on oltava useampi kulkureitti, jotta liikennoéinti saadaan sujuvaksi




- alueen lahistolla on oltava pysadkdintitilaa medialle, yleisdlle jne.
- sahkod- ja puhelinyhteys tulospalvelua varten
- mahdollisuus jarjestaa puffetti ym. mahdollisia palveluita

3.3 AKK-Motorsportin kilpailulupa
Kilpailulupa haetaan kirjallisesti toistaiseksi. Hakemus |6ytyy materiaalipankista.
Kilpailun jarjestaja lahettaa postitse tuomariston puheenjohtajalle allekirjoitetun
kilpailulupa-anomuksen n. 3 kuukautta ennen Kkilpailua. Tama on ainut
paperipostissa kulkeva asiakirja.
Samaan aikaan Kkilpailulupa-anomuksen kanssa Kkilpailun jarjestaja lahettaa
sahkopostitse tuomariston puheenjohtajalle MS Word —muodossa (.doc tai .docx)
kilpailun séannét ja aluevalvojan luvan kommentoitavaksi.
Tuomariston puheenjohtaja toimittaa kilpailulupa-anomuksen ja kilpailun sdannot
(korjausten ja kommenttien jalkeen) lajipaallikélle. Lajipaallikkd kasittelee
kilpailulupa-anomuksen ja saannét ja lahettaa ne edelleen kilpailun jarjestajalle.
Kilpailulupa lédhetetaan postitse ja sdaannét sahképostin valityksella.
Kilpailun jarjestaja vie kilpailun saannét KITI-kisapalveluun, lisaa jarjestelmaan
kilpailussa ajettavat luokat ja osallistumismaksut. Lajipaallikké avaa edella
mainitun toimenpiteen jalkeen kilpailun KITI-kisapalvelussa ja ilmoittautuminen
alkaa.
Saantéja taydennetaan julkaisun jalkeen lisamaarayksilla (ei kilpailun
ilmoittautumisen ollessa kaynnissd), jotka ovat osa kilpailun saantéja.
Lisamaaraykset numeroidaan juoksevasti, ja niissd on oltava paivays ja
kilpailunjohtajan allekirjoitus.

Kilpailun saannot

Kilpailun sdannét on kilpailuluvan liite ja niiden sisalté muuttuu kilpailun mukaan.
AKK-Motorsportin  materiaalipankista loéytyy mallisaéantépohja tiedostona.
Mallisdaantépohjaan Kkilpailun jarjestdja tekee Kkilpailua koskevat muutokset -/
lisdykset.

Kilpailussa tarvittavia lomakkeita

AKK-Motorsportin  kotisivuille www.autourheilu.fi on kerdtty hakemuksia -/
lomakkeita ja pohjia, jotka soveltuvat kaikkiin Kkilpailuihin. Tutustu Kkilpailun
"apuvalineisiin” kilpailun tekemisen alkumetreilla.

3.4 Teiden sulkuluvat
Teiden sulkulupa haetaan asemakaava-alueella kunnanhallitukselta (tekniselta
lautakunnalta), muilta teiltad silta poliisilaitokselta, jonka toimialueella reitista suurin
osa maantieteellisesti sijaitsee

Tienomistajien lupa teiden kayttéon

Kaikilta kaytettavilta teilta on oltava tienomistajan lupa tienkayttéon. Tienomistajia

ovat mm. kaupungit ja kunnat, liikenne ja infrastruktuurit ELY - keskuksissa ja

yksityiset tienomistajat. Lupien mydntdjiin tulee olla yhteydessa riittdvan aikaisin

ennen Kilpailua.

- vyleisilla, ns. valtion teilld luvan tien kayttédn antaa liikenne ja infrastruktuurit
ELY - keskuksissa

- asema- ja rakennuskaava alueella ajettavilta osuuksilta taytyy olla kaupungin
tai kunnallishallinnon lupa tienkayttdédn

- erikoiskokeina ja siirtymana ajettavilta yksityistieosuuksilta lupa haetaan
tienhoitokunnalta. Yksityisteita varten tehdaan valmis

12(35)




€

tienkayttdésopimuslomake, josta ilmenee mm. korvausehdotus tienkaytdsta ja
jossa sovitaan tien kunnostustapa kilpailun jalkeen.

- Tienkayttésopimus tehddan kolmena alkuperdisend kappaleena: vyksi
molemmille osapuolille ja kolmas liitetéén sulkulupa-anomukseen. Sopimusta
tehtdessa on varmistettava, etta allekirjoittajilla (2 kpl) on oikeus myoéntaa lupa
kyseisen tien kayttéon. (poikkeuksena, yksityisteillda voi tieisannoitsija yksin
myontaa luvan tienkaytolle)

- jaalla ajettavalla reitilla on oltava lupa vesialueen omistajalta tai haltijalta
(kaytanndssa usein kalastuksen hoitokunta)

Koska poliisilaitoksen on ennen Iluvan mydntamista tarvittaessa kuultava
asianomaisia tienpitajia, on hyva liittda kaikki mahdolliset tienkayttdluvat
sulkulupa-anomukseen kasittelyn nopeuttamiseksi.

Sulkulupa
Sulkulupa anotaan poliisilaitokselta, jonka toimialueella valtaosa kilpailun reitista
kulkee.
Sulkulupa-anomus laaditaan niin, etta anomuksen selostusosasta selvida seuraavat
asiat:
kaytettavaksi aiottujen tieosuuksien omistaja
- kaytettavaksi aiottujen tieosuuksien nimet, pituus ja sulkuaika
- liikenne ja infrastruktuurin (ELY - keskuksen) teiden nimet numerot seka onko

kysymyksessa valta-, kanta-, maan- tai paikallistie

Sulkulupa-anomukseen liitetdan reittikartta ja kaytettavana aiottujen yksityisteiden
tienkayttésopimukset seka vastuuvakuutustodistus.
Lupahakemus lahetetaan poliisilaitokselle, joka pyytaa tarvittavat lausunnot ELY-
keskukselta.

3.5 Alueiden ja tilojen kayttoluvat
Kaikista kaytettavista alueista esim. [dht6-, maali-, tauko- ja huoltoalueesta seka
traileriparkista on oltava kayttdlupa omistajalta. Sopimus tulee tehda kirjallisena
niin, etta siitd selvida kaikki erikseen sovitut yksityiskohdat, my®6s mahdollinen
kayttémaksu.

3.6 Muut viranomaisluvat, -ilmoitukset ja materiaalit

Ilmoitus tilapaista melua ja tarinaa aiheuttavasta toiminnasta (ymparistolupa)

Rallikilpailun jarjestdajan on tehtdava kunnan ymparisténsuojeluviranomaiselle
kirjallinen ilmoitus tilapaistéa melua aiheuttavasta tapahtumasta, jos melun on syyta
olettaa olevan erityisen hairitsevaa. Jos hanke toteutetaan usean kunnan alueella,
ilmoitus tehdaan sille alueelliselle ymparistokeskukselle (ELY-keskus), jonka
toimialueella melu paaasiallisesti ilmenee.

Ilmoitus on tehtava hyvissa ajoin ennen toimenpiteeseen ryhtymista tai toiminnan
aloittamista, kuitenkin viimeistdan 30 vuorokautta ennen taté ajankohtaa, jollei
kunnan ymparisténsuojelumaarayksissa maarata tata lyhyemmasta ajasta.

Ilmoituslomakkeen voi tulostaa AKK-Motorsportin materiaalipankista.

Kokoontumislain mukainen ilmoitus yleisoétilaisuuden jarjestamisesta

Poliisilaitokselle tehtava ilmoitus vyleisétilaisuuden jarjestamisestd perustuu
Kokoontumislakiin. Ilmoitus tehdaan erikoiskokeista ja laht6-, maali- seka
taukopaikasta sille poliisilaitokselle, jonka alueella valtaosa reitistd kulkee (sama
poliisilaitos, joka kasittelee teiden sulkuluvat).
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Yleisétilaisuuden jarjestamisilmoituksen liitteeksi tarvitaan
jarjestyksenvalvoja/liikenteenohjaajalistat (sulkuhenkildlistat), reittikartta,
kilpailun aikataulu ja kopio vakuutustodistuksesta seka muut poliisilaitoksen
mahdollisesti pyytamat asiakirjat kuten esim. turvasuunnitelma. Lisaksi siind on
mainittava AKK-Motorsportin Teoston ja Gramexin lupanumerot, mikali aiotaan
soittaa musiikkia (lupanumerot |6ytyvat materiaalipankista)

Poliisi saattaa vaatia enemman jarjestyksenvalvojia, kuin heille esitetyissa
listoissa on, jolloin maaratyista liikenteenohjaajista (sulkuhenkildista) tulee
vdliaikaisia jarjestyksenvalvojia ja ndista peritaan maaratty maksu.

Ilmoitus muuttuu paatdkseksi, joten siina saattaa olla myds ehtoja.

Opasteet ja valiaikaiset liikennemerkit

Kaikkia tilapaisia opasteita ja liikennemerkkeja varten on tienpitdjalta haettava
riittdvan aikaisin (noin 1 kk ennen kilpailua) lupa merkkien pystytykseen. Luvan
myontaa:

- taajama-alueella kaupungin tai kunnan tekninen virasto

- ns. valtionteilla ELY-keskuksen liikenne- ja infrastruktuuriyksikko

- yksityinen tienomistaja. esim. Nelostie Oy:Ita lupa Lahti - Helsinki moottoritien
opasteille

Lupa-anomukseen on liitettdva karttapiirros opasteiden ja merkkien sijoittelusta.

Reittikartan painolupa

Reittikarttaa varten taytyy hankkia painolupa. Reittikartat on varustettava talla
lupanumerolla. Mikali reittikartta aiotaan julkaista internetissa, taytyy julkaisuun
hankkia myds erillinen lupa.

Ilmoitus kunnan terveystarkastajalle

3.7

Lahtoalue
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Terveystarkastajalle taytyy tehda ilmoitus elintarvikkeiden myynnista. Lomake on
maaramuotoinen ja sen saa kunnan terveystarkastajalta sekd& heidan
verkkopalveluistaan.

Liikenteenohjaussuunnitelma

Sulkuluvassa (paikallisia eroja) saatetaan vaatia tekemaan
liikenteenohjaussuunnitelma joka toimitetaan ELY-keskukseen liikenne ja
infrasruktuuriyksikkéén, aluevastaavalle tarkastettavaksi. Kannattaa olla
yhteydessa sulkuluvassa mainittuihin henkiléihin ja tiedustella mita suunnitelman
pitadisi sisaltaa.

Samoin sulkuluvassa velvoitetaan ottamaan yhteytta riittdvan ajoissa Destian
tiedotuspalveluun, liikennejarjestelyjen, sulkuajankohtien ym. vuoksi.

Liahto-, TANKKAUS-, tauko- ja maalialueiden suunnittelu

Etukateen hyvin suunnitellut 1&8htd-, tankkaus-, tauko-, huolto- ja maalialueet
antavat kilpailijoille hyvan kuvan kilpailusta ja jarjestajan ei kilpailupaivana tarvitse
tehda ylimaaraisia ponnisteluja alueiden takia.

Lahtoalueen suunnittelussa tulee ottaa huomioon vahintaan seuraavat seikat:
Liikennointi:
- opastus alueille

- riittavat ja lahelld olevat pysakointialueet yleisdlle, medialle, mahdollisille
VIP-vieraille




Tankkausalue

- 1ahddn odotusalueen koko ja sijainti

- aikatarkastusaseman sijainti

- riittavasti jarjestyksenvalvojia ja liikenteenohjaajia

- liikenteenohjaajien / jarjestyksenvalvojien paikat alueella

Palvelut:

- buffetti
- kuuluttaja

Kilpailun tankkaukset tulee suorittaa ensisijaisesti reitin varrella sijaitsevilla huolto-
asemilla. Tankkauspaikkojen suunnittelussa tulee ottaa huomioon seuraavat
seikat:

- Huolto-asemien sijainti suhteessa kilpailun reittiin
- Asemien mittarien maara
- Maksuvaihtoehdot (automaatti/kassa)

Jarjestajan tulee aina kontaktoida tankkauspaikkana suunnitellun aseman omistaja
ennen kuin paatds aseman kayttamisestd tehdaan, jotta aseman omistaja osaa
esim. varautua riittavalla polttoaine-maaralla rallipdivalle seka varautua riittavalla
maarallé henkilékuntaa.

Kaikille autoille ei sovi huoltoasema bensiini tai paikalliselta huoltoasemalta ei saa
tarvittavaa bensiinia. Nain ollen, kilpailun jarjestdja joutuu tekemaan mahdollisesti
tankkausalueen, mikali kyseisia autoja kilpailuun ottaa mukaan. Téhd&n on hyva
valmistautua jo suunnitteluvaiheessa. Autot, joihin tankkaaminen vaikuttaa on
nelivetoiset autot. Lisdtietoa asiasta antaa lajipaallikké

Tauko- ja huoltoalue
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Tauko- ja huoltoalueen suunnittelussa tulee ottaa huomioon vahintaan seuraavat
seikat:

Liikenndinti:
- opastus alueille
- tauolle/huoltoon tulo ja Iaht6 eri kautta
- pysakdinnit lehdistélle, yleisélle, sidosryhmille ym.
- AT:n paikat (rauhalliset paikat, ei ylimaaraista liikennettd)
- lilkenteenohjaajien ja jarjestyksenvalvojien paikat
- kuka opastaa / laittaa huollot ja kilpailijat paikoilleen
- mahdollinen tankkausalue

Palvelut:
- buffetti (toimiva, ettei kilpailijoilla mene aika jonottaessa yleisén kanssa)
- tulospalvelu (kilpailijat, lehdistd, yleis6 ja sidosryhmat)
- mahdollinen kuuluttaja (tunnelman yllapitaja)
- WC-tilat kaikille

Tauon suunnittelussa tulee muistaa myo6s aikakorttien kerdys ja toimitus
tuloslaskentaan.




Maalialue
Liikenndinti:
- maaliintulossa kilpailijat kannattaa ohjata eri tieta alueelle kuin yleisé ym.
- pysakodintipaikat yleisélle, medialle, huollolle ja VIP-vieraille
- liikenteenohjaajien ja jarjestyksenvalvojien paikat
- maali AT:n paikka
- mahdollinen Parc Ferme -alueen sijainti ja vartiointi (helpon kulkuyhteyden
paassa)
Palvelut:
- kuuluttaja haastattelemassa kilpailijoita
- kilpailukeskuksessa ravintola / buffetti
3.8 Erikoiskokeet ja taukojarjestdjat
Erikoiskokeiden jarjestamisessa on aina paljon erilaisuuksia erikoiskokeita
jarjestavien seurojen valilla. Kilpailun jarjestdjan tulee paneutua huolella
erikoiskokeiden jarjestelyihin, jotta ne olisivat samanlaiset kilpailun jokaisella
EK:lla. Vaatimusten nykyisin yha kasvaessa tulee kiinnittaa entista enemman
huomiota EK - jarjestdjiin, heidan "ammattitaitonsa" ja henkiléstoén riittdvyyden
takaamiseksi.
Sopimukset
Kilpailun jarjestdjan ja erikoiskokeen jarjestdjan tulee tehda kirjallinen sopimus
EK:n jarjestamisestd. Sopimukseen kirjataan molempien osapuolien vastuut ja
toimitukset. Myés mahdolliset (taloudelliset) sanktiot sopimuksen noudattamatta
jattéamisesta on hyva kirjata.
Koulutus
Jokaiselle EK - jarjestdjalle seka huolto/taukoalueen jarjestajalle on pidettava
koulutus- ja tutustumistilaisuus, jossa kerrotaan ja esitellddan suorituspaikalla
kilpailun kulun ja EK:n tai alueen hoidon kannalta tarkeat asiat epdselvyyksien
valttamiseksi.
Erityistd huomiota koulutuksessa tulee kiinnittda ajanottoon, AT-toimintoihin seka
tulosten valittamiseen erikoiskokeelta kilpailun tuloslaskentaan.
Koulutustilaisuus ei korvaa kirjallista jarjestamisohjetta, eika jarjestamisohje
koulutustilaisuutta.
Materiaali
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Erikoiskoejarjestdjille on hyva laatia erikoiskokeen jarjestamis- ja turvaohjeet,
jossa Kkilpailun jarjestaja kertoo toimintatavat, joilla erikoiskoe jarjestetdan.
Ohjeissa tulee olla eri toimintoja/toimihenkilditéd varten oma sivu/sivut, jotka EK-
paallikké voi helposti kopioida toimintaohjeiksi toimitsijoille.

Jarjestamis- ja turvallisuusohjeiden sisalto:

- erikoiskokeen jarjestamissopimus

- erikoiskokeen jarjestajan velvollisuudet ja toimitukset

- kilpailun jarjestajan velvollisuudet ja toimitukset

- tieto voimassa olevista vakuutuksista

- ohjeet kilpailusta tiedottamisesta




ohjeet myyntitoiminnasta erikoiskokeella
toimintaohjeet jarjestyksenvalvoja/liikenteenohjaaja listojen,
yhteystietolomakkeen yms. palautuksesta

tiedot kaytettavissa olevista turvallisuusyksikoistd, viestiyhteyksista,
tulospalvelusta yms.

ohjeet liikenteen ja yleisén opastukseen

toimintaohjeet kilpailun jalkeen (lahtdalueet ja risteykset ajettavaan kuntoon,
poytakirjojen palautus, kellojen ja muiden ajanottolaitteiden palautus, yms.)

saatot (miten toimitaan, kuka saattaa)
erikoiskokeen purku (miten toimitaan, kuka purkaa, mihin kalusto)

EK:n kalusto (miten saadaan ja hoitaako kilpailun jarjestaja kaikki merkit,
my®&s varamerkit)

EK-paallikéiden toimintaohjeet, joissa annetaan ohjeet toiminnasta ennen
kilpailua, kilpailupaivana ennen sulkuaikaa, sulkuajan alettua, kilpailun jalkeen
ja onnettomuustilanteissa

EK:n turvapaallikén toimintaohjeet

tulo AT:n toimintaohjeet

[ahto AT:n toimintaohjeet

Idhettdjan toimintaohjeet

viestipisteen toimintaohjeet

valiturvapisteen toimintaohjeet

jarjestyksenvalvojan /liikenteenohjaajan toimintaohjeet (myd&s
onnettomuustilanteet )

maalin toimintaohjeet

puskan toimintaohjeet

maali AT:n (stop) toimintaohjeet

erikoiskokeen viestin toimintaohjeet

ohjeet EK:n keskeyttamiselle, perumiselle ja siirtymana ajamiselle

Lisaksi jarjestamis- ja turvallisuusohjeiden liitteind toimitetaan:

EK:n purku

osallistujaluettelo/lehti

asukaskirjeet

viitoitusohjeet

erikoiskokeesta kartta

aikakorttimallit tayttdéohjeineen

kilpailun jarjestajan yhteystiedot

EK-jarjestajan yhteystietolomake

AT poéytakirjat (toimitetaan yleensa EK:n kaluston mukana )
etuautojen aikataulu

lisamaarayspohjat valmiiksi taytettyna (EK:n muuttaminen siirtymaksi,
siirtyminen vaihtoehtoiselle tiekirjalle ja "blanko”, joka voidaan tayttaa
tarvittaessa)

Turvallisuuden kannalta tarkein asia on, ettd kaikki EK:lla tietavat miten EK
puretaan. Helpoin tapa on tehda jarjestyksenvalvojan toimintaohje, mika sisaltaa
myds EK:n purkamisen ohjeet. Taman vuoksi Kkilpailun jarjestajan taytyy
ennakkoon miettia myo6s téama osa-alue valmiiksi.
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3.10

Tauko- ja huoltoalueen jarjestdja

Kilpailun jdrjestdjan ja tauko/huoltoalueen jarjestdjan tulee tehda kirjallinen
sopimus alueen jarjestamisesta. Sopimukseen kirjataan molempien osapuolien
vastuut ja toimitukset. Lisaksi on hyva toimittaa ko. alueen jarjestajélle
jarjestamis- ja turvallisuusohjeet (tarvittavalta osin). Sopimuksesta/ohjeista tulee
ilmeta jarjestyksenvalvojien/liikkenteenohjaajien vahimmaismaarat.
Turvasuunnitelma

Kaikkiin rallikilpailuihin on ennakkoon laadittava turvasuunnitelma.
Turvasuunnitelman laatii yleensa kilpailun turvallisuusjohtaja yhteistydssa
turvallisuuspaallikdiden kanssa. Turvasuunnitelmassa pyritéan ottamaan huomioon
kaikki oleelliset kilpailun turvalliseen lapiviemiseen vaikuttavat asiat. Tarkeinta ei
ole se, miten asiat on kirjoitettu, vaan se, etta niiden kirjaaminen on vaatinut
ajattelua ja asioiden jarjestelyd ennakkoon, ennen kuin asiat on voitu
suunnitelmaan kirjoittaa. Kaikki asiat, mitka turvasuunnitelmaan kirjoitetaan, tulee
olla varmistettuja. "Musta tuntuu” ajatuksia téama opus ei salli. AKK:n internet
sivuilta, materiaalipankissa on turvasuunnitelman pohja, mita kilpailun jarjestajan
tulee kayttaa. Turvasuunnitelma pohjaan kilpailunjarjestaja muuttaa omaa kilpailua
koskevat asiat, kuitenkin niin etta koko turvasuunnitelma kaydaan huolellisesti |api.

Kilpailukeskuksen toimintojen suunnittelu

Rallikilpailussa kilpailukeskus oheisalueineen on hyvin tarkedssa asemassa.
Kilpailupdivana siella vierailee helpostikin pari tuhatta ihmista. Tarvitaan hyvaa
suunnittelua, jotta kaikki saadaan toimimaan ilman isompia ruuhkia ja ongelmia.
Kilpailukeskuksesta on hyva tehda kartta, jonka avulla suunnitellaan liikenndinti ja
pysakoéinnit kaikille eri ryhmille ja tarpeille. On tarkeda, ettd mietitdadn valmiiksi
kuinka paljon pysakoéintitilaa eri osa-alueille tarvitaan. Kilpailun aikana ohjataan ko.
ryhmat oikeille paikoille muun kilpailutapahtuman siita hairiintymatta.
Kilpailukeskuksen sisatiloista on myds hyva tehda suunnitelma pohjakarttaa
kayttaen. Sujuva kilpailun lapi vieminen edellyttda vahintadan seuraavia tiloja:

Johtokeskus

Johtokeskus on paikka, josta kilpailua johdetaan. Sen tulee sijaita rauhallisella
paikalla, johon ei padase ylimaaradisia henkilditda hairitsemaan. Turvaviestitysta
hoidetaan samasta paikasta. Johtokeskuksessa tydskentelee turvallisuusjohtajan
alaisena johtokeskuksen paallikkd, turvallisuuspaallikkd, viestipaallikké tai
viestivastaava seka erillinen kirjuri, joka kirjaa kaiken lahtevan ja tulevan viesti- ja
puhelinliikenteen. Johtokeskusta suunnitellessa taytyy myo6s muistaa, etta em.
asioiden hoidossa tarvitaan puhelin yhteyksia. Johtokeskuksen sijaintiin tulee myds
kiinnittad huomiota, jotta johtokeskuksessa tydskentelevilla sadilyy koko ajan
tarvittava tydrauha. Liséksi jos mahdollista, tuloslaskennan tilojen olisi hyva sijaita
jossain johtokeskuksen laheisyydessa.

Kilpailupapereiden tarkastus

Kilpailupapereiden tarkastusta varten tarvitaan tila, johon Kkilpailijat voivat tulla
ilman suurempaa jonottamista. Kuitenkin, jos jonoa muodostuu jostain syystd, se
ei saisi tukkia mitaan muuta lilkennetta. Usein hyvat tilat ovat viela tassa vaiheessa
kilpailupdivaa esim. tilat, joissa palkinnot jaetaan.

Kilpailutoimisto
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Kilpailun sa@anndissa on maaritelty, missa kilpailutoimisto sijaitsee. On muistettava,
ettad se ei valttamatta ole sama paikka kuin em. kilpailupapereiden tarkastuspaikka.
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Se voi sijaita lahella sita ja se on jopa suotavaakin mutta kilpailupapereiden
tarkastusruuhkan loputtua kilpailutoimiston on erotuttava omaksi toiminnokseen ja
sieltd on l6ydyttava tarvittavat palvelut kilpailun loppuun saakka.

Tuomariston tilat

Rauhallinen, muulta toiminnalta sivussa oleva paikka on hyva tuomaristolle. Samaa
tilaa voidaan hyédyntaa myds muidenkin ryhmien kokoontumiseen, jos aikataulut
eivat mene paallekkain.

Kilpailijoiden pukuhuoneet ja suihkut

Sekd miehille ja naisille tulee olla riittavat tilat ajovarusteiden vaihtoon ja tietysti
kilpailun jalkeen peseytymiseen ja vaatteiden vaihtoon. Lisaksi tulee muistaa, etta
tilojen siisteydesta tulee huolehtia myds kilpailun aikana.

Tuloslaskenta

Tuloslaskentaa varten on oltava reilu tila, jonne taytyy pystya sijoittamaan,
tietokoneita, tulostimia ja kopiokone seka tulosviestintdaa hoitava henkilésto. On
muistettava, etta siella on oltava riittavan rauhallista, jotta aikoja voidaan laskea
esim. kilpailijoiden sita hairitsematta.

Ilmoitustaulu

Kaikki virallinen tiedottaminen tulee Kkilpailupdivana tapahtua virallisen
ilmoitustaulun kautta. Paikka, jossa ko. taulu sijaitsee, kerrotaan saanndissa.
Ilmoitustaulun tulee olla selkeasti nahtavilla ja lahelld kilpailutoimistoa tilavassa
paikassa. Sen nakyvyyttd voi parantaa esim. nostamalla se riittdvan korkealle seka
otsikoimalla eri aiheita. Materiaalipankissa on ilmoitustaulun malli, jota suositellaan
kaytettavaksi.

Ravintolapalvelut

Kilpailupdivd on monesti pitkda. Kahvia ja ruokaa tarvitaan sekd kilpailijoita etta
toimitsijoita varten. Muutamalla perustuotteella pystytdan toteuttamaan
peruspalvelut. Hyvin jarjestetyt palvelut yleensd myds tuottavat taloudellisesti.

3.11 Lehdisto
Mediamateriaalit
Kun median edustajat saapuvat Kkilpailupaikalle ja saavat kateensad selkedn

opuksen, josta tiedot I6ytyvat loogisessa jarjestyksessa, on mielikuva heti
positiivinen. Pitda muistaa, ettd materiaalissa kuitenkin sisalté on tarkein asia.

Mikéd on hyvan mediakansion asiajarjestys? Mielipiteitd on monia, mutta
rallikilpailussa se voisi olla seuraavanlainen:

esipuhe tai jonkinlainen tervehdys jarjestajalta... ei pitka

kartat tapahtumapaikoista, jokaisesta EK:sta erikseen ja koko reitti erikseen
suositeltavat kuvauspaikat

kilpailuun hyvaksyttyjen lista

kilpailun aikataulu, huollot ja erikoiskokeiden aikataulu

ukhwnN e

Kriisitilanteet

Mahdollisiin  kriisitilanteisiin, onnettomuuksiin tai odottamattomiin asioihin

kannattaa varautua. On hyva miettia, mita voisi tapahtua ja miettia miten kulloinkin

toimitaan. Tiedottajalla on oltava selvaa kuka asioista vastaa, kuka antaa luvan
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tiedottaa asioista ja miten tiedotetaan. Paasaantd on, ettd asioista tiedotetaan tai
annetaan lausuntoja vain kilpailunjohtajan luvalla ja ohjeistuksella. Jarjestajan on
hyva tutustua myds AKK:n materiaalipankista I0ytyvaan kriisiviestinta-
ohjeistukseen jo hyvissa ajoin ennen kilpailupdivaa. Tarvittaessa lisatietoja antaa
AKK:n viestintapaallikko.

Kilpailuraporttien ja tulosten toimittaminen

Jos kilpailulla on omat internetsivut, ovat lyhyet tilannekatsaukset sivuilla toimivia.
Tata toimintaa varten tarvitaan mediakeskuksessa koko ajan yksi henkild, joka
pystyy tietoa toimittamaan.

Nykyaan suurin osa toimittajista haluaa tulokset sdhkodisessa muodossa. Jos
sahkoposti on kaytettdvissa ja tuloslaskennasta saadaan tulokset sopivassa
muodossa, on tulosten lahettaminen ryhmapostina helppoa ja nopeaa.

3.12 Katsastus

Rallikilpailuissa katsastus on pakollinen. Katsastuksen sujuva ja asiallinen toiminta
on jokaisessa kilpailussa ikdan kuin jarjestajan kayntikortti. Hyvin sujuneen
katsastuksen tunnistaa samasta seikasta, kuin muillakin osa-alueilla: sen toiminta
on ollut Idhes huomaamatonta ja kuitenkin se on suorittanut sille asetetut tehtavat.
Katsastuksen padperiaatteita voidaan ajatella olevan kaksi: Turvallisuus ja
tasapuolisuus.

Turvallisuustarkastus

Katsastus on yksi osa kilpailun turvallisuusorganisaatiota. Katsastus valvoo kilpa-
autojen teknista kuntoa ja sitéd kautta Kkilpailuun osallistuvien (kilpailijoiden,
toimitsijoiden, yleison, ym.) turvallisuutta. Tarkein turvallisuuden
varmistamispaikka on kilpailun turvallisuustarkastus.

Turvallisuustarkastus (esikatsastus) on se osa katsastusta, joka nakyy eniten
suurelle yleisélle. Hyvin usein media on katsastuspaikalla haastattelemassa
kilpailijoita ja kuulostelemassa ennakkotunnelmia. Tastdkin syysta kilpailun
julkisuudessa olevalle mielikuvalle on tarkeaa, etta katsastus suoritetaan siisteissa,
tilavissa, ja ennen kaikkea puhtaissa olosuhteissa ja tietenkin saantéja tiukasti
noudattaen, eli oikein. Pelkat erinomaiset olosuhteet eivat kuitenkaan riitd, silla silti
se tarkein osattava asia on katsastavan henkildstén asenne. Vaardlla asenteella
voidaan tehokkaasti tuhota se kaikki ennakkoon tehty tyd, milld on valmistauduttu
kaikkeen mahdolliseen, mika vain voisi menna pieleen.

Kilpailun aikainen tarkastus

Esikatsastuksen lisdksi autojen turvallisuutta seurataan myds kilpailun aikana. On
tarkeaa, ettd kilpailun aikaisia tarkastuksia tehdaan riittdvasti, niin etta
turvallisuuden kannalta riskiautot saadaan ajoissa korjattua. Valitettavan usein
kovassa kilpailutilanteessa kilpailijat eivat ajattele riittavasti turvallisuuttaan, vaan
tekevat ajanpuutteen vuoksi turvallisuuden kannalta kyseenalaisia ratkaisuita.
Tassa tilanteessa katsastus on se "aikuinen”, joka kertoo, milloin riski on liian suuri.

Tekninen tarkastus

Tekninen tarkastus (loppukatsastus) on kilpailun tarkein virityssaantéjen
tarkistuspaikka. Teknista tarkastusta ei voi jattaa kokonaan tekematta. Mikali nain
kdy, katsastuspaallikdbn voi sanoa laiminlyévan tehtaviaan. Teknisessa
tarkastuksessa ei tarvitse valttamatta purkaa autoja, mista aiheutuu kustannuksia.
On olemassa pitka lista asioita, mita eri ryhmasaantdjen puitteissa voi tarkastaa
ilman auton osittaistakaan purkamista tai siten, ettei kustannuksia synny.
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Rallissa minimivaatimus on kaikkien autojen tunnistaminen.

Ymparistoturvallisuus

Ymparistéturvallisuus on osa katsastuksen tehtavakenttaa. Saanndt asettavat
suoria maarayksia melulle ja autojen 6ljyvuodoille ja ndita tarkkaillaan jatkuvasti.
Kilpailun jarjestaja on velvollinen varmistamaan, etta kilpailussa noudatetaan
ymparistéluvassa vaadittuja ehtoja.

Katsastuksen toiminta

3.13

AKK:n paakatsastajan, katsastuspaallikbn ja katsastajien on toimittava harkitusti
saantéihin nojaten, ennakkopdatoksia valttaen ja paattavaisesti.

Jos kilpailussa tehddan jotain erityistarkastuksia tai jos havaitaan jokin puute, joka
on useammassa autossa, on varmistuttava siita, etta annettavat paatokset ovat
kaikille tarkastuksen kohteena oleville kilpailijoille samat. Jos annetaan
korjausmaardyksia, ne on annettava kaikille samansisaltdisind ja - tasoisina.
Ketaan ei saa suosia antamalla helpompi tapa suoriutua annetusta
korjausmaarayksesta. Samoin, jos esitetaan kilpailusta sulkemista, se on esitettava
kaikille kyseisella tavalla puutteellisille kilpailijoille. Epdselvissa tapauksissa on aina
tuomittava kilpailijalle eduksi.

Katsastajan pitdisi kertoa mita han tekee ja miksi. Lahinna tama koskee kilpailijoita,
heidén mekaanikkojaan seka kilpailunjohtajaa ja tuomareita. Jos l6ytaa jotain
korjattavaa on muistettava kertoa myo6s paatoksen perusteet. Usein saannoét ovat
kaikille osapuolille selvilla, mutta katsastajan on hyva varmistua siita. Saantéja ei
tarvitse osata ulkoa, mutta sen verran taytyy olla perilld, ettéd osaa kohtuullisessa
ajassa etsid ko. kohdan saantdkirjasta tai kilpailun sa&anndistd ja nayttaa
tarvittaessa asianosaiselle mistda on kysymys. Avoimuuden hengessa teknisen
tarkastuksen kohteet ja autojen valinnan perusteet on hyva kertoa tuomaristolle
etukateen.

Viesti

Rallikilpailuun on rakennettava toimiva turvaviestijarjestelma. Jarjestelman
puutteellinen toiminta voi estaa kilpailemisen erikoiskokeella. Nykyaan edellytetaan
kaksinkertaista viestijarjestelmaa, jossa paajarjestelmanad, eli suorina yhteyksing,
kaytetédan joko VHF -puhelimia tai VIRVE puhelimia. Varajarjestelmana
hyvaksytaan matkaviestimet, jotka on testattu ko. alueella ennen kilpailua.
Viestiorganisaatiota voidaan kayttdd myods palvelemaan Kkilpailun jarjestajaa
muissakin sopivissa asioissa. Kilpailun etuautojen seuranta, tulosten valittaminen
ja kilpailijoiden seuranta ovat tehtavia, jotka sopivat mainiosti viestin paatehtavan
lisdksi. Mutta koska rallin viestijarjestelma rakennetaan turvallisuuden vuoksi, on
muistettava, ettd turvallisuuteen liittyva viestiliikenne ohittaa kaiken muun
liikennéinnin.

Viestijarjestelmaa suunniteltaessa kannattaa miettia mahdollisuutta kayttaa ko.
asian osaavaa erikoisryhmaa mieluummin kuin kerata viestihenkilésté yksittaisista
ihmisistd, jotka eivat ole tottuneet toimimaan yhdessa. Erikoisryhma varmasti
pystyy tarjoamaan toimivamman ja laajemman “viestipaketin”.

Viestipaallikkd
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Kilpailuun valitaan viestipaallikko. Viestipaallikkd kuuluu rallin
jarjestelytoimikuntaan ja on turvallisuusjohtajan oikea kasi. Siksi hanen tulee
tydskennella tiiviisti niin turvallisuuspaallikdén kuin ratamestarinkin kanssa.

Jo reittid suunniteltaessa tulee myos viestipaallikdn nakemys ottaa huomioon 1ahtd-
ja maalipaikkoja valittaessa. Sahkdlinjat, mm. kallioleikkaukset ja mdet ovat
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useasti ongelmallisia paikkoja GSM- ja VHF -puhelimien kannalta. On ikavaa, jos
kuuluvuusongelmien takia maali- tai lahtdpaikkaa joudutaan muuttamaan
kilpailupadivana.

Viestipaallikén tehtava on kouluttaa viestihenkilostd tehtdviinsa. Viestipaallikkd
vastaa myds tarvittavista puhelinliittymien tilaamisista. Viestisuunnitelma on
viestipaallikén laatima liite turvasuunnitelmaan.

Viestilaitteet

Paaviestijarjestelmand toimivat useasti joko VHF- tai Virve -puhelimet, joiden
avulla voidaan rakentaa ns. suorat yhteydet erikoiskokeen sisdlle ja erikoiskokeilta
johtokeskukseen.

VHF -jarjestelma@ on talld hetkella kaytanndllisin ratkaisu, koska siihen on
mahdollista liittaa kaikki tarvittavat turvallisuusjarjestelman yksikét ja nain ollen
koko turvaorganisaatiota on mahdollisuus hallita keskitetysti johtokeskuksesta.
VHF -puhelinjarjestelmidkin on usean tyyppisia ns. suoria seka toistimia kayttavia
jarjestelmia. Viestintavirasto on myontanyt autourheilukdyttéon kaksi kanavaa.
Samaan kanavaryhmaan kuuluu viela kaksi muuta kanavaa, joita voidaan myods
kayttaa. Nailla neljalla kanavalla voidaan rakentaa toimiva turvaviestijarjestelma.
Myos yritysten kaytdssa olevia VHF-jarjestelmia (kanavia) voidaan kayttaa, mikali
niihin on tarvittava maara puhelimia.

Reitilla kiertava viestihenkiléstd varmistaa ennakkoon yhteyksien toiminnan. Talla
"satelliittiviestilld” on varakalustoa puhelimien korjaamiseen tai vaihtamiseen ja
tarvittaessa sen on mahdollista asettua "linkiksi” erittdin  pahojen
ongelmatilanteiden sattuessa. Satelliittiviestiautoja on hyva olla 1-2 kpl
erikoiskokeiden maarasta riippuen.

Viesti johtokeskuksessa

Johtokeskuksen viestipaallikké vastaa Kkilpailun viestiliikenteesta. Hanen tulee
tuntea rallin toimintaperiaate, saannoét ja hanen tulee pystya valittamaan ohjeita
ymmarrettavalla tavalla. Viestipaallikbn on myds tutustuttava kilpailun
turvasuunnitelmaan ja turvajarjestelyihin ennen kilpailun alkua. Han vastaa myds
kanavilla kaytavan liikenteen asiallisuudesta.

Johtokeskus seuraa myds etuautoja, “satelliittiambulanssia”, raivauskalustoa seka
purkuautoa ja valittaa niille tehtavia tilanteen niin vaatiessa. Myo6s katkosten
jalkeen tapahtuva uudelleenkdynnistyslupa annetaan turvaviestijarjestelman
kautta.

Johtokeskukseen tulee aina varata matkapuhelimien liséksi riittdvda maara
lankapuhelinyhteyksia, koska sinne on koko kilpailun ajan ehdottomasti saatava
yhteys.

Suositeltavat yhteydet ovat 2-3 lankapuhelinyhteytta + 1-2 matkapuhelinta + VHF
/ Virvejarjestelma.

Mikali kaytdéssa ei ole VHF / VIRVE yhteytta tulee lankapuhelinliittymia olla 1-2
enemman.

Johtokeskuksesta tulee olla yhteydet:

- hatakeskuksiin, poliisiin, sairaaloihin

- kilpailun eri toimintapisteisiin

- liikkuvaan kalustoon

- turvallisuusautoihin, ratamestareihin, ajanottoon, viestiin

- kilpailun pelastuskalustoihin

- tuomaristoon

- erikoiskokeiden I&dhtdihin ja maaleihin

- erikoiskokeiden valiturvapisteisiin

22(35)



Viesti erikoiskokeilla

Erikoiskokeen turvaviestin paatehtavana on valittaa kaikki normaalista poikkeavat
tapahtumat johtokeskukseen ja valittaa edelleen johtokeskuksen antamat ohjeet
ja maaraykset erikoiskokeen padllikdlle. Sen tulee toimia suorana linkkina
erikoiskokeelta johtokeskukseen, valittaa tarvittavaa informaatiota erikoiskokeen
sisdlla ja kommunikoida erikoiskokeella olevien etuautojen kanssa seka toimia
tarvittaessa niiden linkkina esim. johtokeskukseen.

Erikoiskokeen sisainen viesti

Erikoiskokeen sisdisen viestin tehtavana on toimia viestimend jarjestys-,
turvallisuus- ja kilpailijoiden seuranta-asioissa. EK:n sisdiseen viestiverkkoon tulee
kuulua yhteydet EK-paallikdihin, EK:n sisaantulo- ja poistumisliittymiin, valilla
oleviin isoimpiin, lapiajettaviin liittymiin, seka EK:n pelastusorganisaatioon.
Kaikilla erikoiskokeen viestipisteilla on oltava numerot ainakin seuraaviin kohteisiin:
- johtokeskus (hataliikenne)

- erikoiskokeen paallikét (maali + 1ahto)

- kilpailukeskus

Jarjestelmasta riippumatta erikoiskokeen viestijarjestelman on pystyttava
toimimaan n. 30 min ennen sulkuajan alkua. Toiminnan tulee jatkua purkuauton
erikoiskokeen maaliin saapumiseen saakka.

Viestiliikenne

Tulosviesti

3.14
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Kaiken viestiliikenteen tulee olla lyhyttd ja asiallista. Viestiliikennettd valvoo
johtokeskuksen viestipaallikké. Turvakanavalla on valtettava pitkia yhtajaksoisia
puheenvuoroja. Asiat on silti selvitettdvda ymmarretysti. VHF kanavilla on myoés
valtettdva kertomasta asioita, joita ei ole tarkoitettu muiden kuultaviksi, silla ko.
kanavilla on muitakin kuulijoita.

Johtokeskus paivystéda jatkuvasti turvakanavalla. Erikoiskokeet siirtyvat
turvakanavalta ensimmaisen kilpailijan  tultua EK:n maaliin omalle
"toimintakanavalleen”. Onnettomuus- ja erikoistilanteissa EK:n viesti liikennoi
turvakanavalla. Viimeisten kilpailijoiden |ahtiessa EK:lle, siirtyy EK:n viesti takaisin
turvakanavalle.

Etuautot, turvaorganisaation autot sekd purkuauto kayttavat turvakanavaa.
Tuloksia ei valiteta turvakanavalla kuin erikoistapauksissa.

Tulokset vaélitetdan nykyisin tuloslaskenta yrityksen laitteita hydédyntaen, GSM
verkkoa kayttéaen. Taman johdosta, pitaa kilpailun jarjestdjéan varmistaa lahtd - ja
maalipaikat hyvissa ajoin ennen kilpailua. Kyseisissa paikoissa pitaa toimia eri
operaattoreiden yhteydet.

Tuloslaskenta

Tuloslaskenta on alue, jonka onnistuminen antaa kilpailijoille, lehdistdlle, yleisélle
jne. mielikuvan koko kilpailun tasosta - onnistumisesta tai epaonnistumisesta.

Tuloslaskennan tulee saada nopeasti tiedot kaikista muutoksista:
- kilpailun johdon paatdkset, jotka vaikuttavat tuloksiin

- tuomariston paatokset, jotka vaikuttavat tuloksiin

- kilpailijamuutokset ja autonvaihdot

- ilmoittautumisista puuttuvat tai muuttuneet tiedot

- keskeytykset

- mahdolliset EK:n keskeytykset




Jarjestajan tulee huomioida etta tuloslaskenta ja sen toimivuus on tarkein
yksittdinen tekija tulosurheilussa, jota ralliautoilu puhtaasti on! Taman johdosta
pitdaa varmistaa tulosten oikeellisuus, ennen niiden julkaisemista.

Tulospalvelu kilpailukeskuksessa, tauolla ja huoltoalueella

Tauolta ja kilpailun maalista tulee saada nopeasti kyseisen jakson aikakortit
tuloslaskentaan, koska kaikki tulokset tarkistetaan aikakorteista. Tehtavaan tulee
nimetd omat vastuuhenkilot.

Vastaavasti tulostaululle seka tauko- ja huoltopaikalle tulee saada nopeasti ajan
tasalla olevia tuloksia kilpailijoiden, median ja yleisén kayttéén. Naihin tehtaviin
tulee myds nimeta omat vastuuhenkil6t.

Tuloslaskenta ja —palvelu erikoiskokeilla

Aikaisemmin mainitun johdosta, miten tulokset siirtyvat tuloslaskentaan, niin
erikoiskokeen jarjestajan olisi hyva valita henkil6ita 1ahtéén ja maalilinjalle, jotka
hallitsevat tekniset, nappailtavat laitteet.

Erikoiskokeen STOP asemalla on oltava tulostaulu, johon merkitaan kaikkien
kilpailijoiden erikoiskokeen suoritusaika. Taman johdosta, STOP aseman
henkilokunnan pitaa laskea kilpailijoiden suoritusajat erikoiskokeella ja ilmoittaa ne
"flappitaulun" hoitajalle.

3.15 TuomaristoN kokoukset
Tuomariston kokoukset

Tuomariston kokouksissa on l|asna tuomariston puheenjohtaja, tuomarit,
tuomariston sihteeri, kilpailunjohtaja ja tekniikan edustaja, joka on joko AKK-
Motorsportin padkatsastaja tai katsastuspaallikkd. Lisdksi tuomariston kokouksissa
saa olla lasna turvatarkkailija, kilpailijoiden yhdyshenkilé. Muita henkil6ita voi olla
paikalla vain, jos kasiteltava asia niin vaatii.

Tuomariston kokoushuoneen tulee olla rauhallinen tila, jossa ei saa olla mitaan
muita toimintoja. Tuomariston tilaan on varattava kansio, josta léytyy kilpailun
viranomaisluvat seka tuomareille varattu riittdva maara tarvittavia
kilpailumateriaaleja, jotka sisaltavat mm. saannét, tiekirjan, turvasuunnitelman,
kilpailija-ohjeen yms.

Ensimmaisen tuomariston kokouksen aloittaa omalla puheenvuorollaan
kilpailunjohtaja, jarjestdjan edustajana, ja esittelee lasndolijat, mahdollisesti
esittelee tuomaristoa koskevia kaytanndn jarjestelyja ja siirtaa kokouksen
varsinaisen avauksen ja johtamistehtdvan tuomariston puheenjohtajalle.
Tuomariston kokousten kulku noudattaa materiaalipankissa olevaa tuomariston
esityslistaa.

Tuomariston sihteeri

Ennen kokousten alkua tulee tuomariston sihteerin

- huolehtia, etta tuomaristolla on kaikki kokouksessa tarvittava materiaali

- huolehtia kokouksiin 1aht86n oikeutettujen listaan vaikuttavat tiedot
(peruutukset, ohjaajan ja auton vaihdokset)

- huolehtia viimeiseen kokoukseen tarvittava materiaali mm. lopullinen I1aht66n
oikeutettujen lista ym.

Ensimmaisen kokouksen jdlkeen sihteerin on viipymatta kirjoitettava poéytakirja

valmiiksi tuomariston puheenjohtajan hyvaksyttavéaksi ja tuomariston niin

halutessa kopioitava poytdkirja liitteineen osanottajille
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Toisen kokouksen poéytdkirja hyvaksytaan kokouksen lopuksi. Poytakirja liitteineen
kopioidaan kokouksen osanottajille.

Poytdkirjoja kirjoitettaessa on tdrkeaa kirjata tarkasti kaikki tehdyt pdatokset
perusteluineen. Mahdollisten vetoomusten tai oikeustapauksien kasittelyssa
poytakirja on tarked asiakirja padatoksia tehtdessa. Lisaksi mahdollisissa
jatkokasittelya vaativissa tapauksissa on kaikkia asianomaisia henkildita kuultava,
ja tiedot kuulemisesta on liitettavd mukaan tuomariston kokouksen pdéytakirjaan.

3.16 Kilpailijoiden materiaali

Kilpailun saannot
Kilpailun sdantéluonnos on toimitettava jarjestajan toimesta sahkopostilla MSWord-
dokumenttina (.doc tai .docx) Kkilpailuhakemuksen yhteydessa tuomariston
puheenjohtajalle tarkastettavaksi siten, etta han ehtii toimittamaan tarkastamansa
sdannot sadntéjen mukaisessa ajassa lajipaallikolle.

Lajipaallikko toimittaa hyvaksytyt saannot .pdf-dokumenttina kilpailun jarjestajalle,
jonka jalkeen jarjestaja valmistelee oman kilpailunsa tiedot KITI-jarjestelmaan ja
lisaa sivuille kilpailunsa saannét. Taman jdlkeen jarjestajan tulee ilmoittaa asiasta
lajipaallikélle, jonka perusteella kilpailu voidaan avata viimeistaan kuukautta ennen
kilpailupadivaa.

Kilpailuun hyvaksyttyjen lista

Kansallisissa kilpailuissa kilpailun jarjestaja laatii kilpailuun hyvaksyttyjen listan eli
[ahtdjarjestyksen. Arvosarjoissa laadinta tapahtuu sarjasaantéjen mukaisesti.
Laadinnasta on hyva tehda péytakirja, josta ilmenee mm ilmoittautuneiden maara
luokittain.

Kilpailuun hyvaksyttyjen lista julkaistaan KITI-kisapalvelussa ja mahdollisilla
kilpailun jarjestajan kotisivuilla, saanndissa maaratyn ohjelman mukaisesti.
Listasta tulee ilmetd seuraavat asiat:

- kilpailijaparin kilpailunumero

- ilmoittaja

- molempien ohjaajien nimet ja seurat

- auton merkki ja malli

- auton ryhma, luokka ja tekniikkasaanto

Tuomaristoa, turvatarkkailijaa sekd mahdollista paakatsastajaa tulee informoida
kilpailijamateriaalin julkaisemisesta KITI-kisapalvelussa

Kilpailijaohje
Kilpailijoita varten on hyva tehda kilpailijaohje, joka sisaltaa esimerkiksi seuraavat
asiat:
- kilpailun ohjelma
- kilpailutoimiston yhteystiedot
- kilpailijoiden yhdyshenkild(t) ja aikataulu kilpailun aikana
- EK-aikataulu, josta selviaa
- erikoiskokeiden pituudet
- siirtymien pituudet ajoaikoineen
- tauot ja huollot
- mahdolliset huoltokiellot
- tankkaustapa kilpailussa
- kilpailupaikan majoitusmahdollisuudet

- ohjeet kilpailukaluston pysakéinnista
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- ohjeet paperitarkastuksesta
- ohjeet katsastuksesta
- muut kilpailun kulkuun liittyvat erityiset ohjeet
- huoltoalueen / alueiden toimintaohjeet
- ennakkotutustuttavissa kilpailuissa lisaksi
- tutustumisaikataulu
- tutustumisohjeet
- erikoiskokeet, joilla voi kayttda vanhoja nuotteja

- kilpailupaikkakunnan kartta, johon on merkitty kilpailukeskus, katsastus- ja
paikoitusalueet

- kuuluttajatietolomake

- huollon yhteystietolomake

- ennakkotutustuttavissa kilpailuissa tutustumistietolomake

- tulosten julkaisuaikataulu (mikali ei ole julkaistu saanndissa)
- palkintojenjakoaikataulu (mikali ei ole julkaistu saanndissa)

Kilpailupdivan materiaali
Kilpailupdivana kilpailijoille jaetaan vahintaan seuraavat materiaalit:
- reittikartta (2 kpl)
- tiekirja
- aikakortti
- tarvittavat erivapaudet (lisdvalo- , tuulilasi- ja nastarengas )
- kilpailunumerot
- mahdolliset huoltoauto-tunnukset / huollon ohjeet
- katsastuspoéytakirja

Reittikartta

Reittikartasta on ilmettéva seuraavat tiedot:

- erikoiskokeet ja siirtymat merkittyna eri vareilla

- EK-numerot ja ajosuunnat

- huoltokiellot

- kartan mittakaava

- erikoiskokeen numero, pituus, sulkuaika, EK:n jarjestdja seka ensimmaisen
kilpailijan ihanneléhtdaika

- yleisdlle tarkoitetut turvallisuusohjeet seké maininta siita, ettei kaytettavalla
tieosuudella ole turvallista lilkkua turva auton jalkeen

- kilpailun 1aht6 ja maali

- huolto- ja taukoalueet

Kilpailussa turvallisuus- ym. vastaaviin tarkoituksiin kadytettavista kartoista on
Maanmittauslaitoksen kanssa sopimus karttapohjien ilmaisesta kaytosta, jolloin
kartassa tulee nakya lupanumero 44/MML/14. Yleisolle myytaviin seka kilpailijoille
jaettaviin reittikarttoihin sen sijaan tulee hakea erillinen lupa.

Tiekirja
Tiekirjassa maaritetdan kilpailussa kaytettdva reitti, aikatarkastusasemat,
erikoiskokeet sekd mahdolliset tauot. Tiekirjan tulee palvella kilpailijoita antamalla
heille kilpailun suorittamista helpottavia tietoja ja samalla lisdtd heidan
turvallisuuttaan. Sen tulee olla selkea ja kilpailun aikana helppo kayttda (myds
pimedan aikaan kaytavissa kilpailuissa). Myds tiekirjan kestavyyteen kaytossa tulee
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kiinnittdd huomiota; sivuja tulee pystya kaantamdaan 180 astetta sivujen

irtoamatta.

Tiekirjaa koskevat maaraykset:

- tiekirjan ensimmaisella (numeroimattomalla) sivulla on oltava seuraavat
tiedot:

- kilpailutoimiston ja kilpailijoiden yhdyshenkilén yhteystiedot

- valtakunnalliset ja paikalliset seka kilpailun halytysnumerot

- hinauspalvelut

- tankkauspaikat

- luettelo erikoiskokeista; sulkuajat, pituudet, ensimmaisen kilpailijan
ihanneajat, tauot seka erikoiskokeista vastaavien yhdistysten nimet

- tiekirjassa esiintyvat, poikkeavat reitti- tai suunnistusmerkit

- erikoiskokeiden turvanumerot

- tiekirjan sivut tulee numeroida juoksevasti

- yhdellad sivulla saa olla enintdan kahdeksan (8) rivia. Nama rivit tulee
numeroida juoksevasti ylhaalta alaspain

- erikoiskokeella olevat vaara-, huomio-, seka kaikki EK:lla olevat kdadntymisen,
suoraan ajamisen ja ohituspaikan kohdemerkit

- EK:n sisaiset viestipisteet numeroituina

- pitkilla erikoiskokeilla sijaitsevat valiturvapisteet merkkia selventavine
piirroksineen

- erikoiskokeen maali on piirrettava maalin ennakkomerkiltéd (keltaiselta
ruutulipulta) alkaen aina toiselle lahestymismerkille asti

- ennakkotutustuttavien kilpailuiden tiekirjassa selvitys nopeusrajoituksista
erikoiskokeella

- ajo-ohje sarakkeeseen tulee kaytettava ajoreitti vahvemmalla viivalla ja
kulkusuunnan jatkuminen viivan paassa nuolenkarijella

- pakollista pysahtymista, etuajo-oikeutettua tietd tai muuta erityistd huomiota
vaativat liikkennemerkit on merkittava

- suunnistusta helpottavat tienviitat, taajamamerkit, nopeusrajoitusmerkit,
tienumerot yms. merkitaan reittimerkki sarakkeeseen. Jos
nopeusrajoitusmerkkeja reitin osalta ei ole havaittavissa maastossa, ne
merkitaan tiekirjaan katkoviivalla.

- Nopeusrajoitus- ja tienumeromerkit tulee merkita reittimerkki-sarakkeeseen
mikali niilld on suunnistuksellista merkitysta. Erikoiskokeelta poistuttaessa ja
“paatielle” saavuttaessa on nopeusrajoitus merkittava katkoviivalla mikali sita
ei ole nopeusrajoitusmerkkind maastossa nahtavissa.

- huoltokieltorajoitusta tai -kieltoa osoittavat tiedot tulee merkita selkeasi
tiekirjaan

Tiekirjan piirrosten tulee vastata tien muotoja maastossa. Tarvittaessa yhteen
piirrokseen voidaan kayttaa kaksi ruutua, jotta piirroksesta saadaan riittavan selkea
(erityista huomioita tulee kiinnittaa esim. erikoiskokeiden maali-alueiden piirroksiin
ja tarkkuuteen). Piirroksissa voidaan kayttaa myods selventavia piirroksia kuten
rakennuksia, yksittaisia puita, isoja kivia yms. Erikoiskokeita koskevat sivut tulee
erottua muista sivuista joko erivarisena paperina tai paksulla viivalla rajaten.
Jokainen erikoiskoe tai siirtymdaosuus alkaa aina uudelta sivulta. Lahté-, tauko- ja
maalialueista on oltava selventavat piirrokset. Mikali nama piirrokset ovat omalla
sivullaan, on ne myds numeroitava juoksevasti.
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Huollon tiekirja

Aikakortti

3.17

Kilpailijoiden huollolle voidaan tehda oma tiekirja, joka keskittyy ajettavuuteen
lyhyinta tietd sopivalta huoltopaikalta toiselle. On my6és mahdollista laatia ns.
huoltovinkit, jossa tuodaan esille jarjestajan suosittelemat huoltopaikat ja ne alueet
ja tien osat, joilla huolto on vaikeaa tai mahdotonta.

Aikakortti on asiakirja, jossa maaritellaan kilpailun aikatarkastusasemien valiset
ajoajat. Sen tulee olla selkea kayttaa ja materiaaliltaan sen tulee olla sellainen, etta
se kestda kilpailijan seka toimitsijoiden kasittelya repeilematta. Myds kaytettavan
paperin variin kannattaa kiinnittdaa huomiota, tummat varit eivat ole hyvia.

Kilpailussa tulee jakaa oma aikakortti jokaista kilpailun jaksoa kohden (suositellaan
jokaiselle jaksolle erivarista korttia). Aikakortista tulee ilmeta:

- kilpailijan numero

- ihannelahtdaika ja todellinen lahtdaika kilpailun lahdodsta
- aikatarkastusasemat ja niiden vdliset matkat ja ajoajat
- erikoiskokeiden pituudet ja maksimiajoajat

- ihanneldhtbaika ja todellinen |dhtdaika erikoiskokeelle
- erikoiskokeen maaliintuloaika

- vilppilahdét

- AT-rangaistukset

- RT-merkinnat (mm. valikatsastukset)

- tauolta 1dhd6n ihannelahtdaika ja todellinen Iahtéaika
- kilpailun maaliintuloaika

Ilmoittautuminen kilpailuun

Ilmoittautuminen

Kilpailun saanndissa ilmoitetaan aika, johon mennessa ilmoittautumisen
osallistumismaksuineen tulee olla kilpailun jarjestajalla. Ilmoittautumisaika paattyy
viimeistaan 11 vrk ennen kilpailua.

Kilpailija ilmoittautuu KITI-kisapalvelun valitykselld tai mikali ei pysty kayttdmaan
KITI& ilmoittautumiskanavana, tilaa toissijaiset ohjeet kilpailun sihteerilta.

Kun ilmoittautumiset ovat saapuneet, on sovittava ilmoittautumisten
vastaanottajan kanssa kaytannén  jarjestelyista kilpailijoiden  tietojen
tarkastuksessa. Tarkastuksessa kdydaan lapi mm. vastaavatko ilmoittautumiset
luokkajakoa yms. Lisdksi tulee tarkistaa etta auton merkki ja malli vastaavat
todellisuutta.

Katsastuspaallikdn on kaytava autojen tiedot lapi ennen kilpailuun hyvaksyttyjen
listan laadintaa.

Rahastonhoitajan kanssa on tarkastettava kilpailijoiden osallistumismaksut, eli
ovatko kaikki maksaneet ja oikean summan.

Ilmoittautumisen peruutus
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Kilpailijan on suoritettava ilmoittautumisen peruutus aina kirjallisesti kilpailun
jarjestajalle. Ilmoituksessa on ilmoitettava peruutuksen todellinen syy. Séhkdposti-
ilmoitus on kirjallinen ilmoitus.

Jos ilmoittautumisen peruuttaminen tapahtuu viimeistdan 5 vrk ennen kilpailun
alkua, on kilpailijalle palautettava 50 % osallistumismaksusta. Jos peruuttaminen
tapahtuu myéhemmin kuin 5 vrk ennen kilpailun alkua, jéa koko osallistumismaksu
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kilpailun jarjestdjalle. Kirjallisen peruutusilmoituksen laiminlyénneista on
raportoitava tuomaristolle.

4. KILPAILUPAIVAN TOIMINNOT

4.1 Kilpailupdivan aikataulu
Rallikilpailun aikataulun suunnittelu pitaa aloittaa heti, kun kilpailun pdaivamaara on
tiedossa. Kilpailupdivan aikatauluun vaikuttaa moni tekija. Eri sarjojen kilpailuissa
on olemassa omat aikataulurungot, joita tulisi pystya noudattamaan. Jos taman
tyyppisia suosituksia on olemassa, on ehkd jopa helpompaa ldhtea toteuttamaan
kilpailua kuin ns. tyhjalta poydaltda. Nama suositukset perustuvat ulkopuolisiin
tarpeisiin ja tietysti kokemukseen eri kilpailuista.
Aikataulu on mietittava jo alusta alkaen sellaiseksi, ettd se voidaan myds toteuttaa.
Nain ollen sita suunnittelemassa tulee olla kilpailun johdon lisdksi vahintaan
ratamestari seka katsastuspaallikké. Rungon suunnittelulle luo reitti eli tarkemmin
sanoen teiden sulkuajat. Lisaksi teitéd sulkiessa pitdaa ottaa huomioon tien
normaalikayttajien tarpeet. Mikdli on mahdollista, pitaisi my6s miettia, etta
valoisuus olisi kilpailijoille mahdollisimman tasapuolista.
Kun kilpailun aloitusajankohta on tiedossa, on aloitettava rakentaa muita toimintoja
sen ymparille. Katsastuksen aloittamisesta on oma saanténsa, eli se voi alkaa
aikaisintaan kaksi tuntia ennen ensimmaisen kilpailijan |ahtdéa. Talta pohjalta
ajateltuna siis kilpailijan taytyisi ennen katsastusta kayda papereiden
tarkastuksessa joten kilpailutoimisto on oltava auki esim. tuntia ennen
katsastuksen alkua jne.

Kilpailureitin aikataulun laadinnasta on olemassa omat saanténsa ja laskelmansa.

Tulosten julkaisun seka palkintojen jaon aika ilmoitetaan yleensd Kilpailun
saannoissa. Jos ko. aikaa ei ole maaritelty saannoéissa, se julkaistaan kilpailijoille
kilpailijaohjeessa kilpailuun hyvaksyttyjen listan julkaisun yhteydessa. Jos kilpailu
jostain syysta venyy, on yksinkertaista ilmoittaa virallisella ilmoitustaululla syy
aikataulumuutokseen ja kertoa uusi aika kilpailijoille.

4.2 Kilpailupapereiden tarkastus
Kilpailupapereiden tarkastus suoritetaan ennen esikatsastusta. Kilpailijoilta
tarkastetaan  kilpailupaikalla ilmoittautumisen  yhteydessa ajokortti ja

ilmoittajalisenssi, jos ilmoittaja on joku muu kuin miehistén jasen. Samassa
yhteydessa tai katsastuksessa tarkastetaan kilpa-auton papereista katsastuskortti
ja rekisteriote/siirtolupa. KITI-kisapalvelu tarkistaa Kilpailijoiden tutkinto- ja
lisenssitiedot jo kilpailuun ilmoittauduttaessa. Jos kilpailuun hyvaksyttyjen listan
mukaisiin tietoihin on tullut muutoksia (ohjaajan tai auton vaihdoksia) tulee
muutokset ilmoittaa tuloslaskentaan saannéllisin valiajoin, jotta he pystyvat
tekemaan 1ahtédn oikeutettujen listan aikataulun mukaan. Muuttuneet tiedot
tallennetaan myo6s KITI kisapalveluun sitd mukaa kun muutoksia tulee.

Jos papereiden tarkastus suoritetaan katsastuspaikalla, joka sijaitsee eri paikassa
kuin kilpailutoimisto ja tuloslaskenta, muutosten ilmoittamisen sujuvuuteen on
kiinnitettava erityistd huomiota. N&in vaarin kirjatut ja muuttuvat tiedot pysyvat
mukana jarjestelmdassa ja saadaan lahtdéon oikeutettujen lista ja tulokset oikeille
kilpailijoille.

Peruuttaneista kilpailijoista ja syista pidetaan listaa, jonka tiedot valitetdan myds
tuloslaskentaan. Mikali kirjallista peruutusilmoitusta ei saada, voi AKK-Motorsport
maarata kilpailijalle sanktion.
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Yksipdivainen kilpailu (ei ennakkotutustumista)

Paperitarkastuksessa pitda molempien kuljettajien olla henkilékohtaisesti paikalla.
Tarkastetaan:

- molempien kuljettajien ajokortit (nuorten luokassa henkildllisyystodistus)

- ilmoittajalisenssi (mikali ilmoittaja ei kuulu miehistoon)

- auton rekisteriote tai siirtolupa

- auton katsastuskortti

- tekniikka ja turvallisuuslomake (mikali on kaytéssa. On myds hyva sopia
katsastuksen kanssa, kumpi keraa)

Paperitarkastuksen yhteydessa kerataan kilpailijoilta kuuluttajatietolomakkeet ja

huollonyhteystiedot, kirjataan mahdolliset ohjaajan, ilmoittajan tai auton vaihdot

ja otetaan niista sdaannén mukainen muutosmaksu. KITI-kisapalvelusta

tulostettuun ilmoittautumiskaavakkeeseen otetaan allekirjoitukset.

Hyvaksytyn tarkastuksen jdlkeen annetaan Kkilpailijoille katsastuspoytdkirja ja

auton ovinumerot.

Katsastuksen jalkeen hyvaksyttya katsastuspoOytdkirjaa vastaan kilpailijat saavat

tiekirjan, reittikartan ym. materiaalin saantéjen ja aikataulun mukaisesti.

Aikakortti, johon on merkitty ihanneldhtbaika, jaetaan kilpailun saantéjen

mukaisesti joko kilpailutoimistossa tai laht6-AT:lla.

Ennakkotutustuttava kilpailu
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Ennakkotutustumispaiva (nuotituspadiva)

Paperitarkastuksessa pitaa molempien kuljettajien olla henkilékohtaisesti paikalla.
Tarkastetaan:

- molempien kuljettajien ajokortit

- ilmoittajalisenssi (mikali ilmoittaja ei kuulu miehistédén)

- auton rekisteriote tai siirtolupa

- auton katsastuskortti

Paperitarkastuksen vyhteydessa Iluovutetaan ennakkotutustumismateriaali ja
keratdan Kkilpailijoilta ennakkotutustumis- ja kuuluttajatietolomakkeet seka
huollonyhteystiedot, kirjataan mahdolliset ohjaajan, ilmoittajan tai auton vaihdot
ja sekda otetaan niistd muutosmaksu. KITI-kisapalvelusta tulostettuun
ilmoittautumiskaavakkeeseen otetaan allekirjoitukset.

Ennakkotietolomakkeesta tulee selvitd mm.
- henkilétiedot

- puhelinnumerot nuotituksen aikana

- ennakkotutustumisauton tiedot

Hyvaksytyn tarkastuksen jalkeen kilpailijoille jaetaan:

- ennakkotutustumisnumerot (maara ja sijoittelu ilmoitetaan kilpailija-ohjeessa)
- tiekirja

- reittikartat (2 kpl)

- mahdollinen huollontiekirja

- ennakkotutustumisaikakortti

- katsastuspoytakirja

- ovinumerot

- mabhdollinen tuulilasitarra (arvokilpailut)
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Jaettavasta materiaalista oltava nakyvilla virallisella ilmoitustaululla lista, josta
kilpailijat voivat tarkistaa, ettd kaikki on mukana. Mikali kilpailija ei halua ottaa
kaikkea materiaalia mukaansa, hanelle annetaan kuitti, jolla han tai hdnen
edustajansa voivat noutaa ko. materiaalin myéhemmin.

Kilpailupaiva

Huom. kilpailijoiden ei tarvitse henkilékohtaisesti olla paikalla katsastuksessa.
Aikakortti, johon on merkitty ihanneldhtdaika, jaetaan kilpailun saantéjen
mukaisesti joko kilpailutoimistossa tai laht6-AT:lla.

Lahtéon oikeutettujen lista laaditaan katsastuksen hyvaksytysti lapdisseista

kilpailijoista. Tuomaristo voi myds tehda muutoksia lahtéjarjestykseen viela tassa

vaiheessa, joten kilpailijat eivat valttamatta lahde numerojarjestyksessa.

Lista julkaistaan saantdjen ja aikataulun mukaan viimeistéaan tuntia ennen

ensimmaisen kilpailijan lédhtdaikaa ja sita tdydennetdaan 30 min valein.

Aikakortteihin merkitdan ihannelahtbaika téman listan mukaan.

Katsastuksesta on myds ilmoitettava listan laatijalle katsastuksen lapaisseet autot.

Jos Kkilpailija ilmoittaa myo6hastyvdansa omasta katsastusajastaan, on

kilpailunjohtajalta saatava siihen lupa.

4.3 Kilpailun johtaminen

Kilpailussa on kolme johtajaa: kilpailunjohtaja, turvallisuusjohtaja ja reittijohtaja.

Kilpailunjohtaja toimii tuomariston kokouksissa esittelijana.

Kilpailun aikainen johtaminen hoidetaan johtokeskuksessa, jossa

turvallisuusjohtajan tulee koko ajan olla kilpailutapahtumien tasalla.

Reittijohtaja kiertaa reitin turvatarkkailijan kanssa, tarkistaakseen kaikkien

asioiden olevan sovitulla tavalla.

Paatokset:

- ainoastaan kilpailunjohtaja tekee paatoksia, ellei sdantéjen mukaan asia kuulu
tuomariston paatettavaksi, jolloin johtaja esittelee asian tuomaristolle.

- paatokset tehdaan kirjallisesti tiedonanto kilpailunjohtajan paatoksesta
lomakkeelle. Kilpailijaa koskevissa asioissa otetaan kilpailijalta kuittaus ko.
lomakkeeseen, jolloin se on samalla myds tiedoksianto kilpailijalle.
Lomakkeeseen tulee aina myds merkitéd paatoksen saantdkohta

- paatoksista kirjoitetaan tiedote ja tiedote laitetaan ilmoitustaululle ja liitetaan
tuomariston poéytakirjan liitteeksi

- kilpailunjohtaja raportoi tekemansa paatokset kirjallisesti tuomaristolle

4.4 Vakuutukset ja vahingot

Kansallinen lajiliitto on vakuuttanut kilpailunjarjestajan, kilpailijat ja toimitsijat

autourheilutapahtumissa vastuu- ja tapaturmavakuutuksin.

Kilpailunjarjestdjan vakuutusturva

AKK Motorsport on ottanut vastuuvakuutuksen, joka kattaa ulkopuoliselle
aiheutuvan vahingonkorvausvelvollisuuden, johon AKK:n jasenyhdistys voi,
kilpailujen jarjestajana, kilpailuissa tai harjoituksissa joutua.

My6s seurakilpailut kuuluvat vakuutuksen piiriin edellyttdaen, ettd ne ovat AKK-
Motorsportin alaisten yhdistysten jarjestamia ja ne on ilmoitettu maaraaikaan
mennessa AKK:lle. Kilpailun jarjestajat saavat vastuuvakuutuksen tulostettua
materiaalipankista. Tama todistus on liitettdva useimpiin viranomaislupa-
anomuksiin.
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Kilpailijan vakuutusturva

Kilpailulisenssin ostaneet henkilét kuuluvat AKK-Motorsportin vastuuvakuutuksen
piiriin. Vakuutus kattaa sen vahingonkorvausvelvollisuuden, johon kilpailija
kilpailuissa tai harjoituksissa voi joutua toiseen kilpailijaan tai johonkin
ulkopuoliseen tahoon nahden. Vakuutus on voimassa seurakilpailussa samoin
ehdoin kuin kilpailunjarjestajalla.

Suomessa rekisterdidyn ja vakuutetun ajoneuvon liikennevakuutus on voimassa
rallikilpailussa pois lukien mahdollinen muulta liikenteeltd tdysin eristetty
erikoiskoealue (esim. ratakoe), jolloin sen alueella aiheutuneen vahingon
korvauskysymys ratkaistaan omana tapauksenaan. Liikennevakuutuksen
perusteella korvataan kilpailijan sivullisille aiheuttamat vahingot ja kuljettajan seka
kartanlukijan omat henkilévahingot. Autovakuutus (kasko) ei ole voimassa
rallikilpailuissa.

Kilpailijalisenssin  hintaan sisaltyy tapaturmavakuutus, joka on pakollinen
autourheilussa.

Toimitsijan vakuutusturva

4.5
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AKK-Motorsport on solminut Pohjolan Tuplaturvavakuutuksen, joka sisaltaa seka
tapaturma- ettda vastuuvakuutusosan. Taman vakuutuksen piirissé ovat
toimitsijalisenssien haltijat, tapahtumien satunnaiset toimitsijat seka kaikki liiton,
alueen ja seurojen toimeksiannosta vapaaehtoistydta tekevat henkil6t.

Kaikkien yllamainittujen vakuutusten vakuutusehdot saa vakuutuksen myéntajalta.
Myds  Autourheilun saantokirjassa on lisatietoa vakuutuksista, niiden
voimassaolosta ja ehdoista.

Vastalauseet ja vetoamiset
Ilmoittajalla tai 1-ohjaajalla on oikeus tehda vastalause:
- katsastuksen paatdksesta (heti tiedon saatuaan)

- kilpailunaikaisesta virheestd, erehdyksestd, tuloksista (30 min kuluessa
tulosten julkaisusta. Aika alkaa saanndissa ilmoitetusta tulosten julkaisusta
eika tulosluettelon korjaus aloita uutta aikaa)

Vastalause pitaa olla kirjallinen ja vastalausemaksu maksettu ja lisdksi
vastalauseesta pitéda selvitéd mihin saantdkohtaan vastalause perustuu. Mikali
vastalause koskettaa tekniikkaa, kilpailijalta peritdan tekniikan takuumaksu myds

Kuulemiset

Ennen paatoksen tekoa tuomariston tulee kuulla:
- kilpailunjohtajaa, toimitsijaa, tekniikkaa ym.
- vastalauseen tekijaa

- vastaajaa

- mahdollisia todistajia

Kirjaaminen

Tuomariston poytakirjaan tulee merkita kaikki kuulemiset (keta kuultu, kellonaika
yms.) seka lopullinen paatds perusteluineen. Myds paatdksen julkaisemisen
kellonaika ja paatdksen teossa mukana olleiden nimet kirjataan péytakirjaan.

Vetoaminen
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Kilpailijalla on oikeus vedota tuomariston haneen kohdistamasta seuraamuksesta
tai muusta paatoksesta AKK:n vetoomusoikeuteen ilmoittamalla
vetoomusaikeestaan kirjallisesti tuomaristolle tunnin kuluessa kyseisen paatéksen
julistamisesta. Vetoaminen ei ole sallittua faktatuomareiden pddtoksista eika
tuomariston haneen kohdistamista seuraamuksista, jotka perustuvat ko. kilpailussa
kaytdssa oleviin saantoéihin.

4.6 Maaliintulo
Kilpailijoiden tullessa maaliin he ajavat maali-AT:lle. Sen toiminta on pitanyt alkaa
jo niin, ettd kaikki etuautot ovat voineet tarkastaa sen toiminnan, aivan kuten
erikoiskokeetkin. Lisaksi tulee muistaa, ettd maali-AT:n ottama aikakortti taytyy
saada viipymatta tuloslaskennan tarkastettavaksi.

Arvokilpailuissa maaliintulo voidaan jarjestda hyvinkin nayttavaksi. Kukitukset ja
kuohujuomat varittavat tilaisuutta ja nostavat sen arvoa.

4.7 Tulokset
Ehdolliset viralliset tulokset

Tulosten tarkastuksen jalkeen saadaan ehdolliset viralliset tulokset, jotka viedaan
saantdjen ja aikataulun mukaan kilpailunjohtajan allekirjoittamana paivattyna ja
kellon ajalla varustettuna ilmoitustaululle. Tyéjako tulosten laitossa ilmoitustaululle
on sovittava kilpailunjohtajan ja sihteerien ja tuloslaskentapdallikdn kesken.

Lopulliset tulokset
Saadaan vastalauseajan umpeuduttua tuomariston hyvaksynnan jalkeen.

4.8 Palkintojen jako
Palkintojenjakoaikataulu on oltava Kkerrottuna sdanndisséa tai viimeistaan
kilpailijaohjeessa. Missaan tapauksessa ajankohtaa ei voida aikaistaa, koska
kilpailija velvoitetaan olemaan paikalla, jopa rangaistuksen uhalla. N&in ollen
ilmoitettua aikataulua, jos sita ei ole lisamaaraykselld muutettu, on noudatettava.
Kilpailun viivastyessa ajankohtaa voi joutua mydhastyttdmaan mutta siitd taytyy
laatia kilpailunjohtajan tiedote, joka sijoitetaan viralliselle ilmoitustaululle.

Palkinnot on syyta asettaa esille hyvissa ajoin, silla se on yleensa paljon aikaa vieva
tyd. Kuuluttaja seka kuulutuslaitteet ovat myo6s valttamattomia tilaisuudessa.

Palkinnot jaetaan sen ilmoituksen mukaan, joka on ollut nahtavilla ilmoitustaululla.
Eli on syytd tarkistaa, ettd maadrat tasmaavat ennen kuin aloittaa. Erilaisia
erikoispalkintoja ja kiertopalkintoja jakaessa taytyy muistaa, etta niiden jako ei vie
liilkaa aikaa, mutta toisaalta saavat niille kuuluvan arvon.

5. KILPAILUN JALKEISET TOIMINNOT

5.1 Yleista
Tulee muistaa, etta kilpailu ei paaty siihen, kun viimeinen kilpailija on saapunut
maaliin, tulokset on julkaistu ja palkinnot on saatu jaettua. Jo kilpailun
suunnitteluvaiheessa on otettava huomioon myds kilpailun jalkihoito. Jalkihoito on
suunniteltava ainakin yhta hyvin kuin kaikki muukin toiminta ja eri osa-alueille on
nimettava vastuuhenkild.
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Lahto- ja maalialueet, tauko, kilpailukeskus ja katsastus

Lahté-, huolto-, tauko- ja maalialueitten seka kilpailukeskuksen etta
katsastuspaikan kunnostus ja siivous tulee suunnitella jo etukateen.
Suunnitelmassa tulee huomioida vahintaan seuraavat asiat:

- alueitten kunnostus ja siivous

- kaytettyjen merkkien, jarjestyksenvalvojaliivien ja muun materiaalin
putsaus, kunnostus ja palautus

- poytdkirjojen, tulosliuskojen ja aikakorttien palautus tuloslaskentaan
- viesti- ja ajanottolaitteiden palautus
- mahdollisten korvausten suoritus

Reitti ja erikoiskokeet

Erikoiskokeitten kilpailun jalkeinen kunnostus ja siivous tulee suunnitella myds
etukateen. Suunnitelmassa tulee huomioida vahintaan seuraavat asiat:

- erikoiskokeitten saattaminen kilpailua edeltavaan kuntoon sisaltaen
lanaukset, auraukset, siivoukset, mahdolliset sorastukset ja ojien aukaisut
jne.

- kaytettyjen merkkien, jarjestyksenvalvojaliivien ja muun materiaalin
putsaus, kunnostus ja palautus

- poytakirjojen, tulosliuskojen ja keskeytysilmoitusten palautus
tuloslaskentaan

- viesti- ja ajanottolaitteiden palautus

- tiehoitokuntien ja tienomistajien muistaminen, kiitoskirjeet

- mahdollisten korvausten maksaminen

- mahdollisten vahinkojen selvittely

Tulosten toimittaminen

Kilpailun jalkeen on muistettava seuraavien materiaalien toimitus:
- AKK-Motorsportille toimitettava materiaali (ks. kohta 5.2)
- tulosten toimittaminen KITI-kisapalveluun
- sarjakilpailuissa, tulokset on laitettava KITIin heti
- nousupisteiden tallentaminen kilpailijoille KITI-kisapalveluun

Yhteydenotot viranomaisiin

Kilpailun jalkeen tulee ottaa yhteytta ainakin seuraaviin viranomaisiin:
- aluevalvoja
- ELY-keskukseen, aluevastaaviin
- poliisi
- halytyskeskukset ja palolaitokset
- muut viranomaiset

Yhteydenotot sidosryhmiin ja yhteistyokumppaneihin
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Kun Kkilpailu on ohi, kiitos kilpailun yhteistybkumppaneille, mainostajille seka
julkisuuden eteen tydta tehneille toimittajille on paikallaan. Pienikin muistaminen
[@Gmmittdaa mieltd ja seuraavalla kerralla kilpailua jarjestettdessa on paljon
mukavampi ja helpompi olla yhteydessa ko. tahoihin.




Kilpailun toimitsijat

Talous

5.2

35(35)

Toimitsijoille, niin oman seuran kuin myds yhteistydseurojen, tulee jarjestaa
palautepalaveri. Tadllainen palaveri on syyta suunnitella hyvin etukdteen, jotta siita
tulisi hyddyllinen ja rakentava. Palaverista on tehtavéa muistio jatkossa
hyédynnettavdksi. Toimitsijat ja yhteisty6seurat tulee myds huomioida ja
mahdollisuuksien mukaan palkita hyvin tehdysta tyosta.

Kilpailun jalkeen tulee tietysti my6s huolehtia kaikista laskuista, mahdollisista
osallistumismaksujen palautuksista yms. Kun kilpailun kaikki velvoitteet on
hoidettu, tulee kilpailusta laatia tilinpaatds. Tama esitellaan yleensd seuran
hallitukselle, joka hyvaksyy sen lopullisesti.

AKK-Motorsportille toimitettavA MATERIAALI

Kilpailun jarjestajan on sadilytettava kaikki kilpailumateriaali yhden (1) vuoden ajan.
Mikali kilpailussa tapahtuu onnettomuus, jatetddn vastalause, vetoomus tai on
mahdollista ettd jostakin kilpailussa tapahtuneesta seuraa sanktio/tutkinta niin
kaikki kyseiseen asiaan liittyvat materiaalit toimitetaan postitse osoitteeseen:

AKK-Motorsport ry / Henrik Frank
Kellokukantie 7
01300 Vantaa

Muita kilpailuun liittyvia dokumentteja (kuten esim. tulokset) ei tarvitse erikseen
toimittaa lajipaallikdlle, jos niita ei erikseen pyydeta.




